wv|<
lhl ||‘||“H

I"l'l ‘ﬂ‘\l ﬁ;l | ‘l] “

NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM



2 mucuc

136

VORI BRUL s cssms cnmransavuasons s ceniips i h i s e v

chumg'-CHUUNGTRINHBANGTINH l......‘lll.l......l.ll.l...ls

Bai 1. CHUGQNG TRINH BANG TINHLA GI? s i ovieonisiiiiiineiiiainsnss [
Bai thuc hanh 1. LAM QUEN VO EXCEL ..ttt it eeeessssesessens 13
Bai doc thém. CHUYEN CO TICHVEVISICALC . .vviiieeaesineneaninens 15
BA12. CACTHANH PHAN CHINH VA DU LIEU TREN TRANGTINH. ...... 17
Bai thuc hanh 2. LAM QUEN VOI1 CAC KIEU DU LIEU TREN TRANG TINH. . .23
Bai 3. THUC HIEN TINH TOAN TRENTRANGTINH .. ...oo0ooiineiinnn.. 25
Bai thuc hanh 3. BANG DIEM CUA EM. ..t eiteee e e eeeeeesaeeanss 30
Bai thuc hanh 4. BANG DIEM CUALOPEM ..o 39
Bai s THAO TAC VAN BANG TINH 41
Bai thuc hanh 5. TRINH BAY TRANG TINH CUAEM . oo eoeeeeeeaeeanen. 54
SALE. BN BENE TRANG TN < o oovixmies s m s B e e wE 57
Bai thuc hanh 6. DINH DANG TRANG TINH . ..0oviieeiiiieiiiiinnns. ....66
Ba i i, Il!ilgllsés! !B‘ !’! I’;A!!G Iligll 'l:llI!Illllllll':l:"llll!llllllﬁa
Bai thic hanh 7. IN DANH SACH LOPEM...... T A R I 75

B39 TRINHBAYDU LIEUBANGBIEU®O ... ... 00000 ... B8
Eﬁ‘!_ulggl!a‘!!!! g’ I‘!Q BIE’U QQ’ QE‘!!!!!!!IIIQ!L g==|g||s.g,lg;"glgisggggggag
ai an THUC HANH TON . .
Chuong Il. PHAN MEMHOCTAP. ....iiiiiiinrnannnnnennans S 107
Bai 10, LUYEN GO PHIM NHANH BANGTYPINGMASTER ... ......... 108
Bai11. HOC DAISOVOI GEQGEBRA. ......... s e S S 116
Bai 12.VE HINH PHANG BANG GEOGEBRA ..voovnreieneinnennen.. 124

lNDEx.onooluonloolc-olol!vloolloo'o'lco'ollouotolcoloto-olt.oco13s



LOI NOI DAU

Nham ddp tng yéu cdu cé mot bé sdch Tin hoc vdi néi dung:
dugc cap nhat theo kip su phat trién cia cong nghé, Nha xudt
ban Gido duc Viét Nam da phoi hop véi cdc tdc gid thuc hién
viéc chinh sita, ndng cdp bé sdch Tin hoc danh cho Trung hoc
co's6. Nhiing néi dung lién quan dén cdc phan mém phién ban
cd va lgc hau da duoc viét lai trén co s& s& dung nhiing phién
bdn phan mém mai hon dang dugc ding phé bién hién nay.
Trén tinh thdn gidm tdi, bén canh viéc tang ctidng cdc vi du va
hoat ddng dinh huéng kién thirc, phdt trién ndng luc, cdc tdc gia
da cé gdng dua vao mét sé ndi dung méi nhdm tao dleu kién tét
han cho viéc day va hoc. Cu thé nhu'sau:

* BG sung mét s6 hoat déng khéi dong tai ddu méi bai hoc
nhdm tao tam thé vui vé, kich thich tri to mé, khoi goi déng
cagidp hoc sinh mong muén tham gia vao qud trinh hoc tap.
Cdc thdy c6 gido cd thé thay thé bang cdc ndi dung khdc phi
hop hon véi diéu kién cu thé cia nha truéng va dia phuong.

* Thém muc “Tim hiéu md réng” & cudi méi bai hoc nhém giip
cdc em hoc sinh tim hiéu va mé réng thém kién thic cua
minh khi c6 nhu cdu va diéu kién, cing nhu biét van dung
nhiing kién thic da hoc trén I6p vao gidi quyét cdc van dé
cua cudc séng hdng ngay. N6i dung phan nay khéng yéu
cau thuc hién trong gio hoc, la kién thic khéng bét budc, chi
khuyén khich thuc hién & ngoai Iép hoc.

Néi dung chinh cta maéi bai hoc dugc trinh bay theo trat tu l6gic
cua van deé, dam bdo chuan kién thic va ki ndng theo chtiong
trinh gido duc hién hanh cia B Gido duc va Bao tao. Hiéu qua
nhat dé day nhing noi dung kién thic nay la duoc gidng day
ngay tai phong mdy tinh. Phan cau héi va baitdp, cdc thdy c6 c6
thé huéng ddn dé cdc em tra 197 hodc thuc hanh ngay trén lop
hodc bén ngoai thai gian {ép hoc.
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Toan bg cdc phan mém dugc st dung trong bé sdch nay chi ¢é
tinh minh hog cho chtic ndng ma hoc sinh can duoc tiép can.
Do vy, cdc thdy c6 gido cé thé sirdung nhiig phién ban phdn
mém phu hdp vdi diéu kién thuc té hodc cdc phdn mém ma
nguén md tuong duong khdc dé phuc vu ¢céng viéc gidng day
cua minh.

Gido vién va hoc sinh ¢6 thé truy cap vao dia chi trang web
http://sach24.vn/Tin-THCS dé tim maét s6 hoc liéu dién ti gip
cho viéc day va hoc hiéu qua hon.

Mdic dir dardt c6 gdng, song bé sdch chdc chdn van khéng trdénh
khoi nhimg diém con han ché, thiéu sét. Cdc tdc gid mong nhén
duoc nhiing y kién dong gép ctia cdc thdy cé gido, cdc em hoc
sinh va cda cdc déc gid. Moi gop y xin gui vé dia chi:

Ban Todn-Tin, Céng ty C6 phan Dich vu xudt ban Gido duc
Ha No6i — Nha xudt ban Gido duc Viét Nam, tdng 4, toa nha
Diamond Flower, s6 1 Hoang Bao Thuy, quan Thanh Xudin, Ha Noi.

Xin tran trong cam on!
Cactacgia
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™ Uu diém cua chuong trinh bdng tinh
M Cdc déi tu'ong chinh cia man hinh Excel
& ™ Bia chi 6 tinh
(s © Nhap dirliéu vao trang tinh

@ I e e e L L R A S A A R AR A R R

Em da biét ring nhiéu ndi dung sé dé hiéu va dé so sanh hon, néu dugc trinh
bay c6 dong trong bang. Vi du nhu bang diém dudi day:

Hinh 1.1. Bdng diém cla I6p em

? V61 phan mem soan thao van ban, em ¢6 thé dé dang tac dugc bang diém
® nhutrén. Khido: '

= Em phai lam gi dé biét diém trung binh ctia méi ban trong Idp va nhap
vao cot bén phai, diém trung binh méi mén hoc clia ca Idp vao hang cudi
cuing ctia bang?

* Gia strdiém cta mot s6 ban trong |dp bi g6 sai (di€u nay 1a kho tranh) thi
ta lam thé nao? (c6 phai tinh lai diém trung binh khong?)

* Lam thé nao dé sép xép danh sach theo diém trung binh ti cao dén thap
clia cac ban trong lap?
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Tra |oi cac cau hoi trén em sé thay nhing kho khan khi xr If di liéu trong cac
bang duoc tao ra trén van ban Word. Dé vuat qua nhifng khé khan dé can ¢é
nhing céng cu hiéu qua hon va chuong trinh bang tinh sé& cung cap cho em
nhing céng cu do.

ED Bang va nhu cau xit li thong tin dang bang

Trong thuc té€ nhiéu théng tin can dugc trinh bay dudi dang bang dé dé dang
cho viéc theo ddi, so sénh, sap xép, tinh toan,... Trong vi du bang diém & trén,
thay co giao c6 thé dé dang theo déi, phan loai két qua hoc tap cua titng hoc
sinh. Nhin vao bang diém, em ¢6 thé biét ngay duac két qua hoc tap cta em
cung nhu clia cac ban trong I6p.

Sau day la moét vai vi du khac.
Vidu 1. Gia st diém tong két mén hoc la diém trung binh clia cac diém kiém
tra miéng (hé s6 1), kiém tra 15 phut (hé s6 1), kiém tra mot tiét (hé s6 2) va

kiém tra cudi hoc ki (hé s6 3). Em c6 thé lap bang dé tinh két qua hoc tap clia
rieng em nhu & hinh 1.2.

St ‘mléng | K115 phut{ KTt ti6t1dn 2} KT Hoc ki Bidm tang ket
1 9 B 7 9 10 [ oK e
2 8 B B 9 9
3 |Lich s 8 B B8 9 7
4 |Sinh hoc 7 9 10 9 10
5 |Céng nghé 8 B B 8 8
6 |Tin hot 9 B 9 9 9
7 |Ngd vin 7 7 6 8 8
B |Gido dyc céing din 6 B 9 9 g

Hinh 1.2. Bang theo doi két qud hoc tap
Vidu 2. Em c6 thé gilp bé me theo déi chi tiéu thudng xuyén hang thang
cGa gia dinh em bang viéc lap bang nhu hinh 1.3 sau day. Nhin vao bang

nay bé me em cé thé biét can tiét kiém cac khoan chi gi cho phti hop véi
gia dinh.

1 |Hoa don tién dién 450000 500000 480000
2 |Hoa don tién nroc 30000 40000 35000
3 |Phivé sinh 15000 15000 15000
4 |Cwoc phi dién thoai 100000 170000 90000
5 |Tiéninternet 200000 200000 200000
6 + Vé xe buyt 200000 300000 200000

Tong cong 995000 1225000 1020000

Hinh 1.3. Bang theo dai chi tiéu
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Vi du 3. Dui day la bang s6 liéu vé tinh hinh sit dung dat & xa Xuan Phuong.
D& mo ta s6 liéu mot cach truc quan, dé hiéu hon, dac biét 1a dé gay an tuong
vGi ngudi xem, ta con o thé vé biéu do dé minh hoa céc 6 liéu dy (hinh 1.4).

Tinh hinh sir dung dit
Thong ké cac loal dat ciia xa Xuan Phurong AEE
STT Iu.nw Tl % e
1|Bét & ns
2|B& nbng ngtuép 402
3joR ' 107 B
4108 lm ngluép 255 107%
2108 troc b hoang ] 12:1 @bk & WDK néng nghidp  CIOM chng ngheép
OB lim nghidp  m DG 1rac/ bS hoang

Hinh 1.4. Théng ké tinh hinh si dung dat & xa Xudn Phuong

Nhu vay, ngoai trinh bay thdng tin c6 dong va dé so sanh, viéc thuc hién cac
tinh todan phé bién (tinh téng, trung binh cdng, xac dinh gié tri I6n nhat, nho
nhat,...), vé cac biéu dé minh hoa cac s6 liéu tuong ng 1a nhu cdu thutng gap
trong thuc té. Nh& cac chuong trinh bang tinh, ngudi ta ¢6 thé dé dang thuc
hién nhing viéc dé trén may tinh.

Khéng chi thé, tinh toan béng chuong trinh bang tinh, néu s6 liéu géc thay
ddi, két qua tinh toan trén cac s6 liéu do sé dugc tu dong cap nhat (khong phai
tinh lai).

e':) Chuong trinh bdng tinh la phan mém gitp ghi lai va trinh bay théng tin

dudi dang bang, thuc hién cac tinh toan (t don gidn dén phuc tap)
cOng nhu xay dung cac biéu do biéu dién mat cach truc quan cac so
ligu trong bang.

Hién nay c6 nhiéu chuong trinh bang tinh khac nhau. Microsoft Excel (goi tat
la Excel) 1a mét trong nhitng chuong trinh bang tinh dang dugc st dung réng
rai. Trong chugng nay, em sé lam quen véi chuong trinH bang tinh Excel.

E} Man hinh lam viéc ciia Excel

Em con nhd mét vai cach khac nhau dé khéi dong phan mém trong
Windaows, vi du nhu chuong trinh soan thao van ban Word? Hay nha lai
cac cach do!

Cach khéi dong Excel hoan toan tuong tu nhu Word. Em hay nhé lai dé khai
dong Excel. Luu y, biéu tuong cla Excel ¢6 dang #:.

Sau khi khdi dong, man hinh lam viéc ctia chuong trinh bang tinh Excel nhu
hinh 1.5.

d
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T2n ¢ac dai lenh Cac darlénhho tro tinh todn ca Fxcel
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Hinh 1.5. Man hinh lam viéc cia Excel

Ngoai bang chon File, cac dai lénh va mot s6 biéu tugng Iénh quen thuéc gidng
nhu trong man hinh ctia phan mém soan thao van ban Word, man hinh Excel
con c6: Trang tinh, Thanh céng thirc, cac dai lénh Fomulas va Data.

a) Trang tinh

|L=) Trang tinh dugc chia thanh cac hang va cac ¢ot, 1a mién lam viéc chinh
cua bang tinh. Vling giac nhau gilta mot ¢t va mét hang 1a 6 tinh (con
goi tat la 6) duing dé chia di lidu.

Céc cot clia trang tinh duoc danh th ty lién tié -

Pia chi(con dugc goi la tén) cha mét é tinh 1a cap tén cot va tén hang ma 6 ndm
trén do.

Vidu, Al laénam & cot A va hang 1;C5 13 6 ndm & c6t C va hang 5.

I = B o Bl T (o g

1 - — Qtinhcodiachi M
> [

3

4
ey - fia chi cda 6 nay la €5
5 -

Hinh 1.6. Dia chi 6 tinh
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b) Thanh c6ng thiic

Ngay phla dugi dan Ienh la thanh céng thic. Day la thanh céng cu dic trung ca

. Thanh cdng thic duge st dung dé nhap, hién thi di
liéu hoac cong thuc trong 6 tinh.

I oo S TR e e T SO

Hinh 1.7. Thanh cong thic

¢) Cac dai Iénh Formulas (Cong thuc) va Data (DU liéu)

Trong s6 cac dai lénh cha Excel cé hai dai lenh Formulas va Data gém cic 1énh
dung dé thuc hién cac phép tinh vdi cac s6 va xtt li dit liéu.

Em sé lam quen v&i thanh cong thic va cac Iénh tinh toan cling nhu xur |i dir
lieu trong céc bai hoc sau.

B} Nhap ditliéu vao trang tinh

a) Nhap va stra dix liéu

f Du lieu |a thong tin dugc nhap vao va luu tril trong cac 6 tinh.

Khi di chuyén chudt trén trang tinh, con tré cla chuét ¢é dang %*. D& nhap
dirliéu vao moét 6 cha trang tinh em nhdy chuét chon ¢ dé va go dir liéu (s6 hodc
ki tu,...) vao ti ban phim. Bé két thiic viéc nhap d(r liéu cho 6 tinh em ¢6 thé
chon mot 6 tinh khac hodc nhan phim Epter.

Luu y: Chi c6 thé nhap dir liéu vao 6 dang dugc kich hoat (duoc chon).

Thao tac nhay chudt chon mot 6 dudc goi 13 kich hoat 6 tinh. Khi mét 6 tinh
duge chon (hay dugc kich hoat), trén man hinh may tinh 6 tinh d6 dugc vién
dam xung quanh. Trén trang tinh dugc ma ludn ludn cé moét 6 (va chi mot )
dugc kich hoat.

DE stia dir liéu cila mot 6 can phai nhay dup chudt vao 6 dé va thuc hién viéc
sta tuang tu nhu khi soan thao van ban.

b) Di chuyén trén trang tinh

Em ¢6 thé di chuyén gilia cac 6 (thay d6i 6 dudc kich hoat) theo hai cach:

* SUdung cdc phim mai tén trén ban phimNéu 6 ¢an di chuyén tdi & gan 6
dang duagc kich hoat.

10§
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= Su'dung chudt va cac thanh cuénNéu 6 can kich hoat ndm ngoai pham vi
man hinh, st dung cac thanh cudn dé dua viing trang tinh cé chita 6 vao
man hinh va nhay chuét tai 6 do.

¢) G6 chirViét trén trang tinh

Tudng tu nhu khilam viéc véi phan mém soan thdo van banl d& gé cac chirdac
trung cua tiéng Viét (&, o, d.... va cac chir c6 dau thanh), ching ta can cé phdn
mém hé trg gé (goi tat la phan mém gd). Hién tai & Viét Nam ¢é nhiéu phan
mém go chrViét dang dugc st dung phé bién. Dé hién thi va in dugc chir Viét,
chuling ta con can cac phéng chir Viét duoc cai san trén may tinh.

Hai ki€u g6 chiViét phé bién hién nay |a kiéu TELEX va kiéu VNI. Quy tic g6 chir
Viét cd dau trong Excel tuong tu nhu quy téc gé chir Viét ¢d dau trong phan
mém soan thao van ban ma em da biét.

A

CAU HOI VA BAITAP «-eereveerennes S ———————

1. Em hay tim thém mét vai vi du vé thong tin dudi dang bang.
2. Kham pha man hinh lam vié¢ clia Excel

a) Khdi dong Excel bang mét trong cac cach tuong tu nhu khéi déong Word va
quan sat mot trang tinh madi dugc hién thi trong ctfa s6 Excel.

b) Quan sdt tén cac dai lénh & phan trén cla cifa s6, Nhan biét su khac biét so
vdi cac dai lénh trong ctfa s6 Word. Lan lugt nhay chudt & tén ting dai lénh
dé hién thi cac lénh trén dai lénh tuong ung.

c) Di chuyén chuét trén trang tinh va nhan biét con trd chudt (cé dang 57).
Nhay chuot dé kich hoat mét vai 6 tuy y.

d) Quan sat dai lénh Home. Nhan biét cac nhom Iénh trén dai lénh Home va
so sanh vai dai lénh Home clia Word.

n Heme  faset  Pagelswout  Pomsutss Oats  Review  View : o 0 =& 8
] ‘?NJ 4 Anai <y .om -i' j .(:t.nenl £ fiunﬂdlonnromxmn v gt - 8 §? (ﬁ .}
3 P";;' A B I U A )N ETEE $-% v iEromtaldie- I Ceiete * oy }
SRR S - B 0.4 - G ;- b B | ) et Shybes » {Z3Fommat » ¢ Fltece Selets |
[ Qiosowa - Fem i Augeeent .. Wember ' Stytes G emwgl L

Hinh 1.8. Ddi lénh Home cta Excel

- &) Nhap dirliéu tuy y vao mét vai 6 (nhdn phim Enter dé két thiic viéc nhap dir
lidu). Quan sat két qua nhan duoc sau khi nhap dit liéu.

3. Man hinh ctia Excel cé nhimg cong cu gi dac trung cho chuang trinh bang tinh?

b n
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4. Md bang chon File, quan sat va doan nhan tac dung e

clia cac lénh trén bang chon File. So sanh vdi cac @ oo 3
Iénh trén bang chon File clia phan mém soan thao . e
van ban Word. A b seve

4 B sevens

L7 Open

il i Close

|

Recent

New

e L o e At TiM HIEU M6 RONG

1. Ngoai Microsoft Excel con c6 nhiéu phan mém bang tinh khac. Hay cung
vdi cac ban tim hiéu va trao d6i vé nhiing phan mém dé.

Goi y: Quattro Pro (mét phan mém trong bd WordPerfect Office), Lotus
123 (trong bd Lotus SmartSuite). Ngoai ra con cé cac chuong trinh bang
tinh ma nguén md (mién phi) khac, néisbat nhat la OpenOffice.org Calc
(phan mém trong bé OpenOffice).

2. Em hay tim hiéu nhifng uu diém ctia viéc st dung chuong trinh bang tinh -
so vdi lap bang tinh trén gidy hodc tao bang trong van ban bang Word. Ghi
lai két qua tim hiéu ctia em.

2



BAI THUC HANH 1

A Thagls ‘- s
ol v dob
A
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&

EB Muc dich, yéu cau
* Biét khdi déng va két thiic lam viéc vdi Excel.

* Nhan biét cic 6, hang, ¢t trén trang tinh.
* Biét cach di chuyén trén trang tinh va nhép dir liéu vao trang tinh.

2] Noéi dung
a) Khoi dong Excel
C6 thé khai dong Excel theo nhidu cach khac nhau, Hai cach sau day thudng
dugc su dung:

S Nhay chudt @ bieu tuong (X% trén man hinh khai dong coa Windows.
Nhay chubt trén biéu tuong E da dugc gan 1én Thanh cbng viéc cla
man hinh Windows. \

Tuong tu nhu véi Word, em ciing c6 thé khdi dong Excel véi mét tép bang tinh
da co bang cach nhay dlip chudt vao tén tép bang tinh.
b) Luu két qua va thoat khoi Excel
= Dé&luu két qua lam viéc, em ma bang chon File, nhdy chudt vao lénh il save
va thuc hién theo cac budc duoc chi dan trén clia s6 Save As dudi day:
N st ~

¥l oW X b ToheeT »

l Crgesar v Mewfeider
| b Mo

& Hohop
l IR HAz @ pmc ondtv b it seen v
& P

5 TN b el o 1. Chon thu muc dé luu
| Eeeed

A WO Saege - . PNE——

Féaname TETTTIRNEDY o

2. G0 tén tép bang tinh

Sove w drze | Eicel Workhork s . 2 S

Aarors METHONG Comigany Speidythe company npoee
Tage Mdateg (tegirms ALy Criegony
“rir dada e Tarmeete £33 (oraenty

N Sobiert Soecdy T et

Mansger Sperty e mariip

7 e Thotiondt

o v FeMen

Hinh 1.9, Cira 56 Save As



Excel luu két qua lam viéc ciia em trong mot tép, dugc goi la tép bang tinh (hay
ngan gon la bang tinh), cd phan md réng ngam dinh la x/sx.

» PEé déng trang tinh (nhung khong két thic phién lam viéc vai Excel), em m&
|
bang chon File va chon |énh (3 Close.

» PE két thuic lam viéc voi Excel, em nhay nut BESS & goc trén, bén phai clfa
s6 Excel (hoac chon B3 Exit trén bang chon File),

Bai 1. Khdi dong Excel.
a) Liét ké cac diém giéng va khac nhau gitta man hinh Word va Excel.
b) M& mét vai dai lénh va quan sat cac énh trén cac dai lénh do.

¢) Kich hoat mét 6 tinh va thuc hién di chuyén trén trang tinh bang chuot va
bang ban phim. Quan sat su thay d6i cic 6 tén hang (cot bén tréi) va tén cot
(hang trén cung).

Bai 2. Nhap di liéu tuy ¥ vao mét 6 trén trang tinh. Hay diing phim Enter dé
két thuc viec nhap di liéu trong 6 dd va quan sat 6 dugc kich hoat tiép theo.

Nhap dir liéu tuy ¥ vao mét 6 khac, nhung thuc hién mét trong cac thao tac
sau day sau khi go:

a) Nhan phim Tab; b) Nhan cac phim mai tén;
¢) Nhan phim Esc; d) Nhay chudt trén mot 6 khac.

Quan sat két qua nhap d liéu va 6 dugc kich hoat tiép theo, rit ra cac két luan
vé cac cach cé thé dé két thic viec nhap dir liéu vao mot 6.

Thoat khoi Excel ma khéng luu lai két qua nhap dif liéu em vira thuc hién.

Bai 3. Khdi dong lai Excel va nhap dir liéu & bang dudi day vao trang tinh:

| 4] A ] 8 e R e ST

{1 !Danh sach 16p em

| 2 st Ho va tén

13 1 Binh Van Hoang An

4 2 L& Thi Hoai An

15 3 L& Thai Anh
6 4 Pham Nhw Anh
7 5 Vi Vigt Anh
8 6 Pham Thanh Binh
9 7 Trén Quéc Binh

Hinh 1.70. Danh sdch fép em

Luu bang tinh véi tén Danh_sach_lop_em va thoat khoi Excel.
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CHUYEN €0 TiCH VE VISICALC

D liéu & dang bang dugc nhing ngudi lam nghé ké toan st dung
hang tram nam nay. Viéc 1ap bang dé tinh toan chi phi va lgi nhuan
kinh doanh phé bién dén miic, trudc kia, & cdc nudc phuang Tay
nguoi ta da san xudt va ban cac td gidy khd rong cé ké sin cac
duong ké diing va ngang. Chiing dudc goi 1a “bang tinh",

Khi may tinh ra doi, ngudi ta mong muon cé cac “bang tinh dién 1’
dé tinh toan trén may tinh. Cho dén nay, cic nha chuyén mén déu
théng nhat rang cha dé clia”bang tinh dién t'1a Daniel Bricklin. Cau
chuyén vé sif ra doi cla chuang trinh bang tinh dau tién, chuong
trinh VisiCalc, phdng phat mét chut sac thai ¢ tich, mot phan do
nhing cau chuyén truyén miéng cua nhing ngudi trong cude, phan khéc la do thanh cong vang
doi cla nhing y tudng doc dao da lam thay d6i ca mét phong cach sir dung mdy tinh,

Daniel Bricklin (phai)
va Bob Frankston (trai)

Chuyén ké rang, vao nam 1978, Daniel Bricklin I3 sinh vién Khoa Quan tri kinh doanh cua Pai
hoc Harvard (Mi). Ngai trén gidng dudng, anh thay gido su qua vat va khi tinh toan vdi cac con
s& trén bang. Mdi khi sira lai mét con 56, dng phai xoa va tinh toan lai rat nhidu s6 khac. Anh
mao ude cd mat chiéc “bang thang minh” dé khi can phai sira mot vai s6 khac, nhiing s6 con lai
dugc tr dong tinh toén lai va cho két qua dung.

"Toi ¢on tudng tuong minh cé mét chiéc may
tinh bam tay véi hon bi @ mat sau giéng nhir
con chudt may tinh.."{(khi dé anh vira duoc xem
gidi thiéu mau chudt may tinh dau tién cua
Douglas Engelbart) ".. va tuéng tugng minh
<o mot man hinh lon, giong nhur man hinh ra-
da trén mdy bay. Minh ¢é thé di chuyén may
tinh, nhan mot vai phim va két qua ctia ching
hién trén man hinh..." (Vao thoi ki dé may tinh
ca nhan mdi xudt hién khong lau, pho bién 1a
may Apple Il (Qua tao Il) vdi man hinh nho va
con chua co chudt).

Mot su kién da gop phan lam cho y tUdng  pman hinh cia VisiCalc phién ban déu tién
cta anh nhanh chéng tré thanh hién thuc.

Vao mua he nam 1978 anh phai lam mét bai tap |an: phan tich cac hoat déng kinh doanh
cua hang Pepsi-Cola. Daniel Bricklin ¢6 hai lua chon: hodc tinh toadn véi may tinh bam
tay T, hodac thué gig chay trén mdy tinh lon cla mét Trung tdm may tinh (mat diéu rat
kh6, mot phan do tdi tién, mét phan do kho thué va kho sir dung). Anh quyét dinh viét
chuang trinh may tinh cho riéng minh.

Anh mugn may tinh ca nhan Apple Il cia mat ngudi ban tén |a Dan Fylstra dé lam viéc. Mua
hé trai qua va chuong trinh da viét xong. Chuong trinh con rat dan gian, nhung it nhat né ¢6
muoi cot, vai chuc hang va thuc hién dugce cac phép tinh s6 hoc. Tuy vay né da gitp anh hoan
thanh bai tap ldn mot cach nhanh chang.

s



Bugc s dong vién clia Dan Fylstra va ban bé, ngay thang 1 nam 1979, anh cung mot ngudi ban,
Bob Frankston, thanh lap mot céng ty riéng véi tén Software Arts (Nghé thuat phan mém) dé phat
trién chuong trinh thanh san phdm cé thé thuong mai hoa dugc,

Trai qua nhiéu khé khan ban dau, phién ban thu
nghiém cta phan mém dugc gidi thiéu vao thang 5
nam 1979 tai Hoi chg May tinh & San Francisco. Phan
mém dugc lay tén la VisiCalc (do ghép tir hai tif tiéng
Anh, ¢6 nghia 1a tinh toan truc quan).

Sau dé it lau, vao thang 9 nam do, VisiCalc duoc
cong bé rong rai tai Hoi nghi May tinh Quéc gia &
New York City. Phan mém da gay duoc an tuong
I&n. Ben Rosen, mot trong nhirng nhan vat ¢é anh
hudng trong linh vuc may tinh (va sau nay la ngudi
gop von sang lap cac hang Lotus va Compaq) da
danh gia rat cao VisiCalc, xem nhu 1a mot san pham
tri tué lam thay d6i phong cach sir dung may tinh ca nhan tir mot cdng cu nghién cdu tré
thanh céng cu trong kinh doanh. Viéc phat hanh VisiCalc 1 mét trong nhing su kién ndi bat
clia thoi bay gig.

Phdn mém VisiCalc dugc déng goi
cho nhiéu loai mdy tinh khdc nhau

Phién ban dau tién, phién ban 1.37, cba VisiCale dugc chinh thiic phat hanh vao thang 10 nam
1979. Chi trong khoang thdi gian ngan (1979-1984), mot triéu ban clia phan mém da dudgc
bén ra.

VisiCalc da nhan dugc nhiéu giai thudng. Gidi thudng dau tién 1 gidi thudng “Voi tring’; mot
giai thudng hdng nam cla Adam Osborne danh cho cac san pham co gia tri nhat cta nam.

Bdy nguoi “khai sinh nganh céng nghiép mai”

Thang 1 ndm 1982, trong mét bai bao chuyén nganh, cic tic gia cla VisiCacl da dugc danh
gid la hai trong 56 bay nguai da khai sinh ra mét nganh cong nghiép mai, cung vdi Bill Gates,
ngudi ndi tiéng théi bay gids véi ngdn ngir 1ap trinh BASIC.

Vao nam 1985, cong ty Software Arts cling vdi VisiCalc duoc ban cho hang Lotus dé tu da phat
trién thanh chuong trinh bang tinh Lotus 123 ngay nay.
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CACTHANH PHAN CHINH
VADULIEUTREN TRANGTINH

M Trang tinh va cdc thanh phdn chinh trén
trang tinh

M Chon mét 6 hodc mét khéi é tinh
& Cdc kiéu di liéu co thé nhap vao cdc 6 tinh

..lt.t.o.t-ooul!io.0.....-.!!.."..n'.o-llIlllilob..C.l.l-ll.'..l..oo-...llliotoooc @

Trd lai v6i bang téng hap két qua hoc tap cia em da néu & bai hoc trudc dugc
trinh bay dudi dang mét bang trén trang tinh trong Excel:

KT midng | KT 15 ¢ 1t [ bt m 181

) 8 7 ) 10 88

2 B 8 8 9 g 8.6
3 |Lich sir B B8 8 ) 7 7.9
4 |Sinh hoc 7 9 10 9 10 9.3
5 _ |Céng nghé 8 B8 B 8 8 7.6
6 |Tin hoe 9 B = 9 9 9 8.9
7 |Nal vin 7 7 3 8 8 7.3
8 |Gido duc céng din 3 8 9 9 9 86

Hinh 1.11. Bang két qua hoc tdp
Nhin vao bédng dé em hay tra |&i cac cau haoi sau:
— Thong tin trén trang tinh duoc trinh bay nhu thé nao?
— Méihang, cot ctia trang tinh cho em théng tin gi, cé cling loai thong tin hay khéng?
— Mon nao la mén em c6 diém téng két cao nhat/thap nhat?
Biém cao nhat mén Toan la diém may?

RG rang la mai 6 trén trang tinh trén déu cho ta thong tin hoan toan xac dinh
tuy theo 6 dé ndm & hang nao va cot nao.

ED Bing tinh

|M<f)t bang tinh ¢é thé cé nhiéu trang tfnthc}t bang tinh mai md sé gom ba trang
tinh trong. Cac trang tinh duoc phan biét bang tén (ngam dinh Ia Sheet1, Sheet?,
Sheet3) trén cac nhan & phia dudi man hinh (hinh 1.12).
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Hinh 1.12. Mét bang tinh mdi

Trang tinh dang dugc kich hoat (hay dang dugc md dé sén sang nhan dir liéu) la
trang tinh dang dugc hién thi trén man hinh, cé tén véi char dam.

Dé kich hoat mot trang tinh, em nhay chuét vao tén trang tinh tuong ung.

E) Cac thanh phan chinh trén trang tinh

Trong bai trudc em da biét mét s6 thanh phan cla trang tinh, dé la cac hang,
cac cot va cac 6 tinh. Ngoai ra, trén trang tinh con cé mot sé thanh phan khac
(hinh 1.13):

Hop tén Thanh céng thue

(hién thi dia chi & duac chon)
¥ A~ w7 l

I > N = [ -

0 dang
duee chon

:

Kho (2:03

Hinh 1.13. Cdc thanh phdn chinh cia trang tinh

= Hép tén: O bén trai thanh cong thic, hién thi dia chi ctia 6 duoc chon.

* Khdi: La mot nhom cac 6 lién ké nhau tao thanh hinh chi nhat.
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Vidu: C2:D3 Ia khoi g6m cac 6 ném trén cac cot Cva D, dong thai ndm trén cac
hang 2va 3.

Khoi 6 thé la mot 6, mot hang, mot cot hay mét phan cia hang hoac clia cot.

Khéi cling cé dia chi. Bia chi cta khoi la cap dia chi cla 6 trén clng, bén trai va
6 dudi cung bén phai, dugc phan cach nhau bang dau hai cham (:).

" Thanh céng thic: Thanh céng thic cho biét néi dung (dir liéu hodc cong
thtic) ctia 6 dang dugc chon.

E} Dirliéu trén trang tinh

!‘.’ Co the nhap cac kiéu di fiéu s6 hodc dirfiéu ki tu' vao cac é cta bang tinh.

a) Du liéu sé

Dirfiéusé la cacs6 0,1,..., 9, dau céng (+) chi 6 duong, dau trir (—) chi s6 am va
dau % chi ti 1& phan tram. D liéu s6 c6 thé 13 s6 nquyén hoic s6 thap phan.

Vidu: 120; +38;-162; 15.55; 156; 320.01,
O ché d6 ngam dinh, dit liéu s& dugc cdn thdng & phai trong 6 tinh.

Thong thuang, dau phay () dugc diing dé phan cach hang nghin, hang triéu..,
dau cham (.) d& phéan cach phan nguyén va phan thap phan.

b) Dt liéu ki tu
Daliéu ki'ty'la day cac chi cai, chir s6 va cac ki hidu.
Vi du: Lop 7A, Diem thi, Hanoi.

0 ché dé ngam dinh, dit liéu ki tu duoc can thdng Ié trdi trong 6 tinh.
Luu y: Ngoai dit liéu, 6 tinh ¢é thé chira céng thire.

B} Chon cac doi tuong trén trang tinh

[*_Chon mot 6Bua con trd chudt téi 6 doé va nhay chuét,

= _Chon mot hangNhay chudt tai tén hang can chon.

|- Chon maét cét:|Nhéy chudt tai tén cét can chon.

[*_Chon mét khoi:|Kéo tha chuét tir mot 6 géc (vi du, 6 goc trai trén) dén 6 &
goc dai dien (6 goc phai dusi). O chon ddu tién sé la & dugc kich hoat.
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T ‘ﬂ'.ae Anh
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55 Vit Anh

% Pham Thanh Binh
7 Tedr Quée Binh

Hinh 7.14a. Chon o

Src Heva tem Taam \;uun

1

!

00 ~N D el ) -
W e WD
@ e o
0w WO

02 . %
A = c
56 diém lop

Taan

\-\u Hovaten
! Ewnh Van Hoang An
2 L& Thi Hom &n
ILé Tha Anh
4 Pham iy Ann

| (01D da dugc chon
f T Trén Quée Ban

Hinh 1.14c. Chon c6t

N i

1@‘4::%-\-5:0 -.'u-yu:v,'..

Word. Hay du doan muc

MG R £ 4

£m da biet muc dich va thao tac ¢

dich clia viec

(vi du nhu chon 6 tinh, chon khoi,.

1
| B B A vt ey » i S
1 So diem lop TA
2 “Sie Hevstém Toan Varle Nz i
3 1 Dk Van Hoang An 3 7 E
L4 2 L& Thi Hoal An 3 B ]
| & 3 Lé Thiifnh 3 ) 7
[ el 4 Pham R Anh 3 10 10
7 5V0Vies anh | ] 5 3
Z 8§ & Pham Thanh Binn 9
9 7TdnoucBoh  Hang 6 d3 dugc chon 3
Hinh 1.14b. Chon hang
BS . £ L& Théi Anh
Al 1 Mttty ot -tesse e s ok I
S ditm lop 7A
2 St Horaiin Team AF Khm B5:07 da
3 ' Do Van Hoang An g  dudcchon
42L& ThiHod fin o 8
=5 3fé Than Anh B Yy 3 r
i i afPham Nhe Anh 9 10 10
| Vidt Anh 8 8
8 & Pham Thanh Birh 3 9 E]
Q@ 7 Tedn Qudc Binh ] 8 ]
Hinh 1.74d. Chon khai
hon phan van ban trén trang van ban

chon,cac dol tuang trén trang tinh

afs

csssssississsessiessnsnessinsssssssssssnenss CAU HOI'VA BAI TAP

1. Khadi dong chuong trinh bang tinh Excel

a) Quan sat va nhan biét cac thanh phan chinh cta trang tinh: 6 tinh, hang va
tén hang, cot va tén cot, trang tinh va tén trang tinh.

b) Quan sat va nhan biét thanh céng thic va hdp tén.

¢) Lén luot nhay chudt chon céc 6 tinh khac nhau va quan sat su thay doi ndi

dung trong hop tén.

2. Nhan biét tac dung clia thanh cong thic

a) Nhap dir liéu tuy y (van ban hoac s6) vao mét s6 6 tinh. Lan lugt nhay chudt
chon céc & da nhap dif liéu va quan sat noi dung dugc hién thi trén thanh

cong thuc.

b) Nhap ndi dung =8+6 vao 6 B2 r6i nhay chuét chon 6 tinh khac. Quan sat ngi
dung dugc hién thi trong 6 B2. Nhay chuét chon 6 B2 va quan sat ndi dung
dugc hién thi trén thanh cong thic. Ghi lai nhan xét clia em.



3. Nhap noi dung 7500 vao hép tén va nhan phim Enter. Quan sat két qua
nhan dugc va ghi lai nhan xét cia em vé tac dung ctia hop tén.

4. DGi tén trang tinh: Thuc hién cac budc chi din trén hinh 1.15 dé ddi tén
trang tinh.

110
Iﬂ 11 ’ » ’ .
115 1. Nhay dup chudt vao tén trang tinh
A _ e, 2.Ga1énmdivanhdn phim Enter
g 4> M top7A | BHEE®  Sheet3 4!
i | ili=ald  oneEss
Repoy. I .| R 100%

Hinh 1.15. Déi tén trang tinh

5. Biét rang trén trang tinh chi cé6 mot 6 dugc kich hoat. Gia stf ta chon mét
khoi. O tinh nao dugc kich hoat trong cac 6 cia khéi do?

TIM HIEU MO RONG -+++ovoeremeererseneninininnensrnnnn s 2

1. Dé tiét kiém thai gian, nhiéu khi ching ta can phai chon nhiéu khéi roi
nhau, vi du cac khdi C3:D4 va D7:E8 nhut trén hinh 1.16a.

| D7 vi{n: & B
[ 2 Al B s e Ve
i1 So diem lop 7A
| 2 Sk Hovitén Toin Virli Ngib vin
13| 1Bioh Van Hoang An 8 7 8
4 | 2Lé ThiHoa An 8 8 8
‘15 3LaThaiAnh 8 8 7
1 6 4 Pham N Anh 9 10 10
{7 5VdVidtAnh g[8 8
8 6 Pham Thanh Binh 8 g 9
| 9 7 Tran Quéc Binh ] 3 9
{10 8 Nguy3n Linh Chi 4 6 8
{11 3 Vi Xudn Cuong 8 7 8

Hinh 1.16a. Chon nhiéu khéi rdi nhau

a) Hay tim hiéu kha nang va thao tac cin thuc hién dé chon nhiéu khoi
rai nhau.

b) Mot cét (hoac hang) cing la mot khéi, nhiéu cot (hang) lién ké nhau ciing
tao thanh mot khai. Hay tim hiéu thao tac can thuc hién dé chon nhiéu cot
(hodc hang) lién ké nhau (hinh 1.16b).
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Y |

; wE A ]
i alAl B T i v [ 2
EE| S6 difm I6p 7A
|2 St Hovatén Toin Vitli Ngir vin
{3 | 1Dinh Van Hoang An 8 7 8|
4 | 2L Thi Hoai An 8 8 8
" 5| 31L& ThaiAnh 8 8 7
. 6 | 4 Pham Nhw Anh 9 10 10
52 5 va Vit Ann 8 6 8
1 8 | 6 Pham Thanh Binh 8 9 9
|9 7 Tran Quéc Binh 8 8 9
{10 8 Nguyén Linh Chi 7 6 8
11 9 Vi Xuan Cuong 8 7 8

Hinh 1.16b. Chon nhiéu cét lién ké nhau

¢) Doi khi chung ta con ¢6 nhu cdu chon toan bd céc 6 clia trang tinh. Hay tim
hiéu thao tac can thuc hién dé chon ca trang tinh (hinh 1.16¢).

Al - % S6 diém Iop 7A
1 oAl B e O P e
1 So diém lop 7A
1 2 ISt Hgritén Toin Vitli  Ngirvin
© 3 | 1 8inh Van Hoang An 8 7 8
4 | 2 L& ThiHodi An 8 8 8
1.5 | 3L&Théi Anh 8 8 7
1 8 | 4 Pham Nhw Anh 9 10 10
{7 | 5ViViét Anh 8 6 8
i1 8 | 6 Pham Thanh Binh 8 9 9
1.9 | 7 Trin Quéc Binh 8 8 9
110} 8 Nguydn Linh Chi 7 6 8
111 ] 8 Vi Xuén Cuong 8 7 8

Hinh 1.16c. Chon cd trang tinh

2. Nhd lai ring phan mém soan thao van ban khéng phén biét van ban dang
chif hay s6. Hay tim hiéu tai sao chuong trinh bang tinh can phan biét hai
kiéu dir liéu van ban va di |iéu s67?



B LAM QUENVOI CACKIEU

-B SRR 2, DU LIEUTREN TRANG TiNH

ED Mucdich, yéu cau
* Phan biét dugc bang tinh, trang tinh va cac thanh phén chinh cda trang tinh.
= Md va luu bang tinh.

* Chon cac déi tugng trén trang tinh,
= Phén biét va nhap cac kiéu dir liéu khac nhau vao 6 tinh.

B} Néidung
a) M& bang tinh
Em c6 thé md bang tinh mdi hodc mét bang tinh da duoc luu :

trén may tinh. -

= Khi khéi doéng chuong trinh bang tinh, mét bang tinh trong
duoc tu dong md ra san sang dé nhap dir liéu. Néu cin ma
mot bang tinh mai khac, em hay mé bang chon File va nhay m
chubt vao 1énh New. i

= Dé md mot tép bang tinh da cotrén may tinh, em md thu muc 55 New b
luu tép va nhdy dip chuét trén biéu tuong cta tép (hinh 1.17). | s

Orgsnze = (fiGpen v Prit = e 8 @
i Rasem > YDt
* SovTHp DY se diern_Latsn
5 Tekan ) se diam sdee §
L Tinkscb gs‘ dien fop em_1 [T)slss i . » a P
b & s - it ! Nh.ay.dup'chuqt de
L st 3 EChu v ronsks - matép bing tinh
¢ & Dwa © EYCN o rating muyen i
o Ewd gcmﬁhM'm/mﬁlm
L dmoe 3
(29 7] Sadiemiop emadax Trle add atale
1 _‘_‘L] BAcioeaft Frres Worksheet

Hinh 1.17. M& tép bang tinh da ¢
b) Luu bang tinh vdi mot tén khac

Em c6 thé luu bang tinh dang dugc mé véi mot tén khac bang cach sir dung
Iénh Save As trén bang chon File.

| B2



Bai 1. Tim hiéu cac thanh phan chinh cta trang tinh
= Khéi dong Excel. Nhan biét cac thanh phan chinh trén trang tinh: 6, hang,
cét, hép tén va thanh cong thuc.

= Nhay chuot dé kich hoat cac 6 khac nhau va quan sat su thay d6i néi dung
trong hop tén.

= Nhap dirliéu tuy y vao cac 6 va quan sat su thay déi ndi dung trén thanh cong
thifc. So sanh ndi dung dif liéu trong 6 va trén thanh cong thic.

* GO=5+7 vao mot 6 tuy y va nhan phim Enter. Chon lai 6 dé va so sanh noi
dung d liéu trong 6 va trén thanh coéng thuc.

Bai 2. Thuc hanh chon cac doi tugng trén trang tinh
Thuc hién cac thao tac sau, quan sat két qua va cho nhan xét.

= Chon mot 6, mot hang, mét cot va mét khoi trén trang tinh. Quan sat su thay
ddi ndi dung clia hdp tén trong qua trinh chon.

= ChoncabacotA,BvaC.

= Chon mét doi tuong (6, hang, cdt hodc khai) tuy y. Nhan git phim Ctrf va
chon mot doi tugng khac khong lién ké. (Thao tac nay duogc goi la chon
déng thoi hai déi tugng khong lién ké nhau.)

» Nhéy chuét & hép tén va nhap néi dung B100 vao hép tén, nhan phim
Enter. Tuong tu, 1an |ugt nhap cac néi dung sau day vao hop tén (nhan
phim Enter sau méi lan nhap): A:A, A:C, 2:2, 2:4, B2:D6.

Bai 3. M& bang tinh

* Md mét bang tinh mai.

* M@ bang tinh Danh_sach_fop_em da dugc luu trong Bai thuc hanh 1.
Bai 4. Nhap dit liéu vao trang tinh

Nhap thém d liéu (hinh 1,18) vao bang tinh Danh_sach_lop_em.

4 A B8 C D PENE

1 Danh sich lap em

2 su Ho va tén Ngay smh Chudu cao (m) MNang (kg)

3 1 Bwnh Van Hoang An 22004 150 36
4 2 L& Thi Hoa An 212005 148 35
& 3 L& Thas Anh 30/4/2004 158 4
8 4 Pham Nhe Anh 372/2005 149 kg
7 5 Vi Vidt Anh 15/9/2005 1.52 36
B 6 Pham Thanh Sinh 8372004 155 a0
9 7 Tran Quéc Binh 6/6/2004 152 a2

Hinh 1.18. 56 theo d6i thé Iuc

St dung lénh Save As trén bang chon File dé luu bang tinh vdi tén mai
So_theo doi the luc.

7Y |



THUCHIEN TINH TOAN

M S dung dia chi cdc 6 tinh trong cong thirc

M Thuc hién cdc tinh todn don gidn trén

TREN TRANG TiN =

trang tinh

Hinh 1.19 dudi day cho ta thady mét phan béng téng hgp chi phi thugng xuyén
hang thang cta mét hé gia dinh:

A 8 C D E
Chi phi thwong xuyén hang thang
St Thang Tian dién (dong) | Fién niréc (dong) Tong
1 10 567000 ST000!
2 1" 502000 45000
3 12 £55000 52000
Trung hinh

1
2
3
4
5
6

D6 co 54 ligu vé ting chi phi va chi phi trung binh hdng thang theo timg
@’ muc (dién, nudc) nhap vao céc 6 tuong Ung trong bang trén, em phai

Hinh 1.19. Chiphi thuéng xuyén hdng thdng

thuc hién diéu gi?

EB si dung cong thirc dé tinh toan

Kha nang ho trg tinh toan la mét diém uu viét cla cic chuong trinh bang tinh.
Vai chuang trinh bang tinh, em ¢é thé sirdung ¢éng thite (tir don gidn dén phic
tap) dé thuc hién cac tinh toan vai di liéu sé mét cach nhanh chéng, chinh xac
va luu lai két qua tinh toan, dic biét 1a vdi cac s6 ldn hoac s6 co nhiéu chi s6
thap phan. Hon thé nia, khi tinh todn bang cong thic vai di liéu da duoc nhap
vao 0 tinh, néu dit liéu d6 thay ddi, két qua tinh toan sé dugc cap nhat ngay ma
khong can thuc hién lai viéc tinh todn.

Trong moén Todn em thudng tinh toan cac biéu thic, vidu (7 +5) /2,13 x 2 - 8.
Cac cong thic clng dugc dung trong bang tinh. Dudi day la mot s6 ki hiéu
phép toan thudng dung:
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ey trongExcel trong Excel

Phép cong | + +

Phép trir . - | - | 21-7
Phép nhan X | % 3*5
Phép chia | ¢ - / | 18/2
Phép nang lén luy thira | ar (d i‘a c& 6, x 1a s6 ma) A | 6A2
Phép tinh phén tram % | % | 6%

Cac phép toéan trong cong thic duge thuc hién theo trinh tu théng thudng:
Cac phép toan trong cac cap dau ngoac don“{” va )" dugc thuc hién trudc, sau
dé dén phép nang lén luy thira, tiép theo |a cac phép nhan va phép chia, cudi
cung la cac phép cong va phép trir.

Luu y: Chi strdung dau ngoac don, khong strdung dau ngodc vuang “[,"]” hay
dau ngodc nhon“{*,"}". ~

E) Nhap cong thiic

1':’ Khi nhap cong thic vao mot 6, dau tién em can go dau =,

Céc budc thuc hién 1an luot nhu hinh 1.20:

1.Chond 4. Nhin phim Enter hodc
tan nhap nhay chudt vao nit nay dé két thic
cang thuc l
SUM | v T X v S (1803/7Ha2s
A e c 0 € | £
¥
[:ue+3)/7+(4-2)~2's| < 3. Nhap cang thic
v R
2. Godau =

| Hinh 1.20. Nhap cong thue |

Néu chon mot 6 khdng cé cong thitc, ndi dung hién thi trén thanh cong thiic
giéng vai dit lieu trong 6. Néu chon 6 ¢6 cong thic, em sé thdy ndi dung cong
thic dugc hién thi trén thanh céng thic, con trong 6 la két qua tinh toan theo
cong thirc do (hinh 1.21).

26 §
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Hinh 1.21. Hién thj c6ng thifc va két qua tinh

B} st dung dia chi trong cong thiic

i T M..___"f ';' ﬁ.-, ='0;.5_- ==
0 R e c D €

1

3

4

5

Cong the duee
hien thi o day

Két qua tink todn
theo cong thiic

Vidu:Trong 6 A1 ¢o dii liéu s6 12, 6 B1 ¢o dir liéu 56 8. Néu mudn tinh trung
binh céng clia ndi dung hai 6 A1 va B1 em ¢ thé nhap cong thic =(1218)/2

trong 6 C1 chang han (hinh 1.22a).

Hinh 1.22a. Minh hoa cdng thire tinh todn

AVERAGE  ~ X+ £ =(1248)2
Hal a4 T o SR o E
s 12 af=(12+8)/2]
5
|4

Néu du lieu trong & A1 duoc sta lai thanh 22, két qua tinh trong 6 C1.co

con dung khong? Bé van co két qua ding, em phai thue hién diéu gi?

Em da biét dia chi cua mét 6 |a cap tén cotwva tén hang ma 6 dé nam trén, vi du:
A1, B5, D23.Trong cac cong thic tinh todn vdi di liéu cé trong cac 6, dir liéu déd
thudng dugc cho théng qua dia chi clia cac 6 (hodc hang, cot hay khéi).

Dé két qua trong 6 C1 dugc ty dong cap nhat, em c6 thé thay s6 12 bang dia
chicla 6 A1 va s6 8 bang dja chi cha 6 B1 trong céng thirc.

VGi vi du trén, thay cho cong thic =(12+8)/2 em c6 thé nhap cong thirc
=(A1+B1)/2 vao 6 C1. N&i dung clia 6 C1 sé dugc tu déng cap nhat mai khi

ndi dung trong cac 6 A1 va B1 thay déi (hinh 1.22b).

12]

8I=‘Al+ﬂl)lz

e WN-‘?‘M]

Z(A1+B1Y2
D £

Hinh 1.22b. Minh hoa st dung dia chi trong cong thirc

b2
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Viéc nhap coéng thirc cé chira dia chi tiong tu nhu nhap cac céng thirc théng
thudng.

Dé nhap dia chi cba 6 hay khai trong cong thiic, em cé thé sir dung chudt.
Vi du, em ¢6 thé nhap céng thitrc =(A1+B1)/2 vao 6 C1 theo cac budc sau:
Budic 1. Nhay chudt chon 6 C1 va go cac ki higu =(

Budc 2. Nhay chudt chon 6 Al.

Budc 3. Go dau +.

Budc 4. Nhay chudt chon 6 B1.

Budc 5. Go cac ki hiéu )/2 va nhan phim Enter.

@ ......................... cerrreeneranennennene CAU HOI VA BAITAP

1. Khdi dong Excel va tao bang téng hop chi phi thuong xuyén hang thang
cua gia dinh em tuong tu nhu hinh 1.19.

a) Hay st dung cong thiic (khéng st dung cac dia chi 6) dé tinh téng va trung
binh trong cac 6 con tréng.

b) Nhap lai cong thic véi cac dia chi 6 tuong Ung dé tinh lai cac tong va trung
binh néi trén. So sanh két qua nhan dudc vai két qua & budc trén.
Luu bang tinh vai tén Chi_phi_gia_dinh.

2. Mét hinh tron ¢6 ban kinh R sé co chu vi bang C= 2 x 3.14 x R va dién tich

bang S=3.14 x R%. Hay tao trang tinh dé tinh chu vi va dién tich cda hinh tron
véi cac gia tri ban kinh R khac nhau (hinh 1.23a). Két qua sé nhu hinh 1.23b.

‘L 613 i
| A 8 C D
| 1 Chuviva dién tich hinh tron ¢d ban kinh R e\ i Rt e o
| 2 BankinhR Chuvi  Diéntich 1 Chuw va dién tich hinh tron ban kinh R
1.3 0.5 2 BankilhR Chuw  Diéntich
| a 1 3 05 314 0785
5 15 4 1 528 314
e . 5 15 942 7065
; : 6 2 1256 1256
(7 25 7 25 1570 19625
| 8 3 8 3 18.84 28 26

Hinh 1.23a Hinh 1.23b

3. Ban Hang g6 vao mdt 6 tinh noi dung 8+2*3 vdi mong mudn tinh dugc gia
tri cong thic vira nhap. Nhung trén 6 tinh van chi hién thi ndi dung 8+2*3
thay vi gid tri 14 ma Hang mong dgi. Theo em thi tai sao?

28
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4, Gia stfcan tinh tong gia tri trong cac 6 C2 va D4, sau dé nhan véi gia tritrong
6 B2. Cong thifc nao sau day la dang?

(A) (D4+C2)*B2 (B) D4+C2*B2 {C) =(D44+c2)*b2
(D) =(B2*(D4+C2) (E) =(D4+C2)B2 (F) =(D4+C2)*B2
TIM HIEU MO RONG ---++veerereenenennns ereeeraraeereanaa.

1. Tim hiéu kha nang tu déng cap nhat két qua tinh toan theo céng thifc

Ta biét rang, khi tinh todn bang cong thc véi céc dir liéu da dugc nhap vao céc
0 tinh, mot khi cac dirliéu do thay ddi, két qua tinh toan sé dugc cap nhat ngay
ma khdng can thuc hién lai viéc tinh toan.

Hay st dung bang tinh Chi_phi_gia_dinh va tim hiéu kha nang cap nhat két
qua tinh toan theo cong thic.

Goi y: St dung céng thic vdi cac dia chi 6 tuong dng dé tinh cac téng va trung
binh, sau d6 stfa d6i mot s6 chi phi hang thang va quan sat cac gia tri téng va
trung binh dugc cap nhat ty déng.

2. Tim hiéu mét sé théng bao 16i

Khi nhap cong thifc dé tinh toan, déi khi khéng trénh duoc 16i g6 nham. Ldi ¢é
thé |a go cong thirc sai ¢ phép, cling ¢6 thé do kiéu dt liéu khéng hop 1.

SUr dung bang tinh Chi_phi_gia_dinh, hay |an lugt gé cac céng thic sau day
Vao cac 0 trong:

a) =(10+5)/2
b) =C2+C3+C4+C5
c) =(D3+D4+-D5}/D6

Quan sat céc thong bao 16i nhan dugc va giai thich nguyén nhan.

b2
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BAI THUC HANH 3

BANGDIEMCUREM

y
¥

ED Muc dich, yéu cau

Biét nhap va su dung céng thuc trén trang tinh.

E} nNéidung
Hién thi dir liéu sé trong 6 tinh

Néu dé rong cua cot qua nhd khong hién thi hét day sé qua dai, em sé thay day
cac ki hiéu #f trong 6. Khi d6 em can tang (hay giam) do rong cot bang cach
dua con trd chudt vao bién phai cla tiéu dé cot (con tro chudt ¢ dang #*) va
kéo tha chudt dé hién thi hét cac s6 trong 6.

Bai 1. Nhap cong thuic

Khai dong Excel. Nhap cong thirc dé tinh cac gia tri sau day trén trang tinh:
a) 20+15; 20-15; 20x5; 20/5; 20%;

b) 20+15x4; (20+15)x4; (20-15)x4; 20-(15x4);

¢) 144/6-3x5; 144/(6-3)x5; (144/6-3)x5; 144/{6-3)x5;

d) 15%/4; (2+7)*/7; (32-7)*- (6+5)%; (188—-127)/7.

Bai 2. Tao trang tinh va nhap céng thtic

M& trang tinh mdi va nhap cac di [iéu nhu hinh 1.24 dudi day:

i A 8 | ¢ | b E
1 5 '

h w N

12
Hinh 1.24. Nhap cong thuc
Nhap cac cong thirc vao céc 6 tinh tuong Ung nhu trong bang dugi day:

L12 e £
4 E ] F _ G ; H |
1 =Al+5 =A1*S =A1+B2 =A1*B2 =(A1+B2)* C4
2 =A1*CA =B82-A1 =(A1+82)-C4 ={A1+B2)/C4 =B2*A1-C4
3 =B2*C4 =(C4-A1)/B2  ={A1+B2)/2 =(82+C4)/2 ={A1+B2+(A)/3

30 §



Bai 3. Thuc hanh lap va s dung ¢éng thiic

Gia st em ¢6 500000 dong gui tiét kiem khong ki han vdi lai suat 0.3%/thang.
Biét rang s6 tién lai hang thang dugc cong dén thanh tién g cho thang sau.
Hay st dung cong thirc dé tinh trong vong mét nam, mdi thang em ¢é bao
nhiéu tién trong s tiét kiém? Hay lap trang tinh nhu hinh 1.25 dé sao cho khi
thay déi s6 tién gui ban dau va lai sut thi khong can phai nhap lai cong thie.
Luu bang tinh vai tén So_tiet_kiem.

)

A 8 Gt BT £
1
2 Tidng 500000 Thing 58 tiéntrong sd
3 Ldisudt 0.3% 1
4 2
s 3
6 4
7 5
8 6
He 7
'l 10 8
11 3
12 10
13 11
14 12

Hinh 1.25. 6 tiét kiém

Bai 4. Thuc hanh I&p bang tinh va sit dung céng thtic

M& bang tinh méi va lap bang diém cta em nhu hinh 1.26, Lap cong thic dé
tinh diém téng két cta em theo ting mén hoc vao cac 6 tuong ting trong
cot G.

A

IS I W B____ | ¢ ] D L B i hegl G
1 Bang diém cda em

| 2 St Mdn hoc KT15phit KT 1tiétldn1 KT 11iét1dn2 KT hocki  Didm tdng két
'3 1Toén 8 7 9 10

4 2van 8 8 8 9

{6 | 3 Lich sir 8 8 9 7

| B 4 Sinhhoc 9 10 9 10

1 7 5 Céng nghé 8 6 8 8

r 8 6 Tin hoc 8 9 8 9

'8 7 Ngvan 7 6 8 8

|10 8 Gido dyc cdng dén 8 9 9 9

Hinh 1.26. Bang diém cta em

Luu bang tinh vdi tén Bang_diem_cua_em va thoat khoi chuong trinh.
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M Uu diém cia viéc sir dung ham
& Nhdp ham dé tinh todn
Mét s6 ham don gian

Trong bai trudc em da biét cach tinh toan theo cong thic trén trang tinh.
Vi du, dé ghi lai diém theo timg mén hoc cla cac ban trong lop, em co thé
dé dang giup thay c6 tao bang tinh tuong tu hinh 1.27, Sau d6 em tinh diém
trung binh ctia moi ban va diém trung binh tirng mén hoc cta ca I6p dé dién
vao cac 6 con trong.

H16 4 2 -
A B C D E F G ! H
1 SédidmlapTA
2 Su Ha va tén Todn VAl Mgl van  Bidm trung inh
3 1 Ehnh Van Moang An 8 7 ]
4 2 L& Thi Hodi An 8 ] 8
| § 3 Lé Thai Anh ] g 7
. B 4 Pnam Nhir Anh 9§ 10 10
7 5\ Vidt Anh 8 3 8
8 & Fham Thanh Binh B 9 L]
9 7 Tran Quéc Binh 8 3 5 |
10 8 Nguy&n Lenh Chi 7 6 8 H
1 9 Vi dudn Coong 8 7 B 2 ‘
12 1
/13 50 Hoang Anh Tudn ? E 7 !

14 Diém trung bink cA 16p theo mdn hoe

Hinh 1.27.56 diém Iép 7A

? W dung cong thiic dé tinh digm trung binh ting mén hac cua ca lap, em
®" ohai nhap bao nhiéu dia chi trong cong thic? Pé ¢ du két quaclia ca ba
man, em can nbhap bao nhiéu dia chi trong cac cong thuc?

Cau tra |0i ctia em sé cho thay viéc nhap céng thic chia dia chi vao 6 tinh
trong nhiéu trudng hgp khdng phai la cong viéc dé dang (dé bi 16i) va mat
nhiéu thdi gian. Ngoai ra c6 nhiing céng thuic rat don gian, nhung cing c6
nhiéu cong thifc rét phic tap. Tham chi co nhitng céng viéc tinh toan khong
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thé thuc hién dugc béng cach st dung céng thic, chang han nhu tinh xem
sau bao nhiéu thang em sé c6 2 triéu déng trong so6 tiét kiém, néu em gui
500 000 déng vdi lai suat 0.3% hang thang hodc tim s6 lon nhat trong mét
day cac s6,...

Chuong trinh bang tinh cé san cac ham dé giup em vuot qua nhing khé
khan do.

ﬁ Ham trong chuong trinh bang tinh

l:.” Trong chuong trinh bang tinh, ham la cong thic (hodc két hop nhidu
cong thuc) dugc dinh nghia tir trude. Ham duagc sd dung dé thue hién
tinh toan theo cong thirc véi cac gia tri dir liéu cu the,

Su dung cac ham ¢o san trong chudng trinh bang tinh gitp viéc tinh toan dé
dang va nhanh chong hon.

Vidu 1. Néu can tinh trung binh cong clia ba 56 3, 10va 2, em ¢ thé st dung
cong thuc: =(3+10+2)/3.

Chuang trinh bang tinh ¢6 ham AVERAGE gitip em tinh trung binh cdng cGa ba
s6 trén bang cach nhap ndi dung: =AVERAGE(3,10,2) vao 6 tinh,

Giéng nhu trong céng thiic, ¢é thé st dung dia chi clia 6 tinh trong ham thay
cho d liéu cu thé. Khi dé gia trj clia ham sé dugc tinh véi cac gia tri dit liéu
trong cac 0 tinh ¢ dia chi tuong Ung.

Vidu 2. =AVERAGE(A1,A5).

Trong vi duy trén, chuong trinh bang tinh sé tinh trung binh coéng cua hai $6
trong O Al va AS.

(B Cachsu dung ham

Khi st dung ham em can biét cach viét, tic ci phdp cia ham, Mdi ham co mét
ct phap riéng, nhung chiing cé mét sé diém chung:

= Moi ham ¢6 hai phan: tén ham va cac bién clia ham, Tén ham khong phan
biét chir hoa va chir thuang. Cac bién duoc liét ké trong cap dau md-dong
ngodac don ()" va cach nhau boi dau phay*,”

* Gila tén ham va dau m& ngoac don "(* khéng dugc c6 dau cach hay bat ki
ki tu nao khacHrh—-28).

S6 lugng bién cho phép clia méi ham tuy thudc vao ting ham cu thé. Thu tu liét
ké cac bién trong ham la quan trong, thay ddi thir ty nay sé lam thay déi gia tri

-~
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tinh toan cta ham. Tuy nhién, mot s6 ham cho phép cac bién cé thé duoc liét
ké theo mét thir tu bat ki.

Khi tinh gia tri ciia ham, ta cho mai bién mot gia tri dit liéu cu thé, cé thé Ia da
liéu s6, dia chi 6 hodc khai hay cac kiéu dir liéu khac do ci phap clia ham quy
dinh. Cac gia tri dir liéu nay duac goi la déi s6 ctia ham.

Vi du. Khi viét AVERAGE(10,81,D5:A10) thi AVERAGE |a tén ham con 10, B1,
D5:A10 la cac déi s6 clia ham.

eq Giong nhu véi cong thic, khi nhap ham vao mét 6, déu = 1a ki tur bét
budc can phai nhap dau tien.

Cu thé, dé nhap ham vao mét 6, em thuc hién:

Bude 1. Chon 6 can nhap ham dé tinh toén.

Budc 2. Go dau =.

Budc 3. Go ham theo ding cu phap cla né (tén ham, cac ddi sa).

Budc 4. Nhan phim Enter (hinh 1.28).

Tanham
| l e e
R
Lz =AVERAGE(10,81,D5:E10)
A
T Cac doi so cia ham

[Xiu = duoc nhap ddu tien
Hinh 1.28. Nhdp ham

|§ Mot s6 ham thudng diing
C6 thé sir dung cac ham sau day vdi toi da 256 doi s6 va cic dbi s6 o thé I3
dir liéu s6 hodc dia chi 6 tinh cing nhu dia chi cac khéi ¢é di liéu s6. Viéc cho
phép dai s6 la dia chi khai lam don gian viéc liét ké cac doi so.

a) Ham tinh tong
Ham SUM tinh tong cia mot day céc 5.
Ham SUM dugc nhap vao 6 tinh vdéi cd phap =SUM(a,b,c,...), frong dé cac déi

s0 g, b, ¢,... dat cach nhau bai dau phay co the a cac s6 hay dia chi ctia cac 6
tinh hoac dia chi khéi co dir liéu s6 can tinh.

Vidu 1. C6 thé tinh tong cta ba s6 15, 24, 45 bing cach nhap néi dung:
=SUM(15,24,45)
vao O tinh. Két qua | 84.

34 ' TN T TN QUYEN 2
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Viduy 2. Gia sif ta c6 bang chi phi thudng xuyén clia gia dinh nhu hinh 1.29 duéi

day. Khi de,

=SUMI(C3:C5) = SUM((C3,C4,C5) cho két qua 1.827,

=SUM(C5:D5) cho két qua 0.158.

(A e R SR e R D i aeiEs:
_1 Chi phi thiwérng xuyén hang thang (triéu déng)

2 _Su| Théng |Tiéndién| Tién nwéc Téng
3 1 10 0.567 0.057

4 2 1 0.658 0.049

sl 3 12 0.602 0.052

6

Hinh 1.29. Chi phi thudng xuyén héng thdng

b) Ham tinh trung binh céng

Ham AVERAGE tinh trung binh cdng clia mot day cac so.
Ham AVERAGE dugc nhédp vao 6 tinh vdi cii phap =AVERAGE(a,b,c,...), frong

do Cacdoiso a, b, ¢,... la cac dU lieu sa hay dia chi clia cac 6 tinh hoac dia chi

khoi co di liéu sé can tinh.

Vidu 1.

= AVERAGE(15,24,45) cho két qué [a (15 + 24 + 45)/3 = 28;

= AVERAGE(10,34,25,23,4,0) cho két qua la

(10+34+25+23+4+0)/6

=16.

Vi du 2. V&i bang chi phi thuong xuyén clia gia dinh nhu hinh 1.29 & trén, ta ¢
=AVERAGE(C3:C5) cho két qua la (0,567 + 0.658 + 0.602)/3 = 0.609;
=AVERAGE(D3:D5) cho két qua |a 0.053.

c) Ham xac dinh gia tri [6n nhat

Ham MAX xac dinh gia tri I6n nhat trong mot day soé.

Ham MAX dugc nhap vao 6 tinh vdi ci phap =MAX(a,b,c,...), frong d6 cac dai

SO, 0, T 19 Cat AU (TeU 50 ay dta chi cua cac o tnh hoac dia chi khéi ¢6 da

lieu s6 can tinh.

Vidu1.=MAX(47,5,64,4,13,56) cho két qua la 64.

Vi du 2, Vdi bang chi phi thudng xuyén cla gia dinh nhu hinh 1.29 & trén,

taco

b5
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=MAX(C3:C5) cho két qua |3 0.658;
~MAX(D3:D5) cho két qua |3 0.057.

d) Ham xac dinh gia tri nho nhat

Ham MIN xéc dinh gia tri nhd nhat trong mot day sé.

Ham MIN dugc nhap vao 6 tinh vai ci phap =MIN(a,b,¢,...), frong do cac doi

50 @, b, ¢,... [a cac du'Tiéu s6 hay dia chi cda cac ¢ tinh hoac dia chi khéi co
dir liéu s6 can tinh.

Vidu 1.= MIN(47,5,64,4,13,56) cho két qua la 4.

ﬂ

36 §

Vi du 2. Véi trang tinh nhu hinh 1.29 & trén, ta c6
=MIN(C3:C5) cho két qua la 0.567;
=MIN(D3:D5) cho két qua la 0.049.

Luu y: Cac ham SUM, AVERAGE, MAX va MIN cho phép si dung két hop céac
s6 va dia chi 6 tinh cing nhu dia chi cac khéi trong cong thuc tinh.

............... saseecssesssassenssacessessenessse CAU HOI VA BAI TAP

1. Cach nhap ham nao sau day khong dung?
(A) = SUM(5,A3,B1); (B) =SUM(5,A3,B1);
(C) =sum(5,A3,B1); (D) =SUM(5,A3,B1).

2. Giastrtrong cac 6 A1, B1 Ian lugt chifa cac s6 —4, 3. Em hay cho biét két qua
clia cac cong thire tinh sau:

a) =SUM(A1,B1); b) =SUM(A1,B1,B1); c) =SUM(A1,B1,-5);
d) =SUM(A1,B1,2); e)=AVERAGE(A1,B1,4); f) =AVERAGE(A1,B1,5,0).
3. Khai déng Excel va md bang tinh ¢é tén Chi_phi_gia_dinh.

a) SUrdung ham SUM dé tinh lai cac téng va trung binh da tinh. So sanh vdi
cac két qua da co.

b) St dung cac ham MAX va MIN dé tinh chi phi nhiéu nhét va it nhat cho
moi muc tién dién, tién nudc (vao cac 6 tréng tuy y).

4, Ham SUM dugc sif dung rat thudng xuyén, do dé chuong trinh bang tinh
hién thi san [énh £ AutoSum trong nhém Editing trén bang chon Home.
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St dung tiép bang tinh Chi_phi_gia_dinh va thuc hién cac budc sau day:
a) Nhay chuét chon 6 E3 va chon Iénh = AutoSum.
4AA 8 c | o N - G

1_Chi phi thromg xuyén hang thang (tridu déng)

,2, 50| Thing [Tidn dign Tién swoc | Tén

31 10 0.567 0.057=5UM

4 2 1 0.658 0,049/ | SUMinumberl, [number2]. ... |
5] 3 12 0.602 0.052

6

Hinh 1.30. Lénh AutoSum

b) Quan sat va nhan biét ham SUM dugc tu dong chén vao cing véi goi y vé
khoi dif liéu sé dugc tinh téng (hinh 1.30). Nhdn phim Enter néu chuong
trinh cho goi y dling, néu khéng, hay st dung chuot dé chon lai khéi dif
liéu réi nhan phim Enter.

c) Xoa dtliéu trong 6 B3 va lap lai budc a). Quan sat ving dit liéu dugc goi y.

d) Khoi phuc lai df liéu trong 6 B3 va nhap dit liéu van ban tuy y vao & B3. Thuc
hién lai budc a) va quan sat ving dit liéu dugc gagi y. Ghi lai nhan xét clia em.

TIM HIEU MG RONG -+ v erereeneeneneinnrritnnnen, @

1. Strdung ham két hop vai cong thifc hodc cac ham khac

Em da biét c6 thé st dung két hop cac gia tri dit lidu cu thé (s6) va dia chi cac
6 (hodc khéi) nhur la gia tri cac bién clia ham. Ngoai ra, em con c6 thé st dung
ham nhu

* Mét thanh phan ctia cong thic;

= Mot gia tri bién cia mot ham khac (cac ham I6ng nhau).

Hay tim hiéu cac trudng hop su dung néu trén vdi cac dir liéu trén trang tinh

cu thé,

Goi y: Tham khao cac vi du sau day:
=SUM(A3:03)+SUM(A4:D4)+SUM(A5:D5)+500
=MAX(SUM(A3:D3},SUM(A4:D4),SUM(A5:D5))
=AVERAGE{SUM(A3:D3),SUM{A4:D4))

B



2. Trong hau hét céc tinh hudng, viéc si dung cdng thuc tinh tong (hoac
tinh trung binh cong) va ham SUM (hodc ham AVERAGE) déu cho két qua
nhu nhau. Tuy nhién, em cing can luu y nhitng truégng hop hai céch tinh
néi trén cho két qua khac nhau. Hay tim hiéu su khac biét d6 qua vi du
sau day. 2

Budc 1. Lan lugt nhap cacsé 1, 2, 3, 4, 5 vao cac 6 A1, A2, A3, A4 va AS,

Buée 2. Nhap céng thic tinh téng, tinh trung binh cong cac s6 trong khdi A1:A5
qua dia chicac 6 vao 6 Abva 6 A7,

Budc 3. Nhap ham SUM dé tinh tdng va ham AVERAGE dé tinh trung binh
cong cac s6 trong khoi trén (qua dia chi cac 6 hoac khoi) vao 6 C6 va 6
C7 (hinh 1.31).

Ho1 1

i 2 2

13 3

a4 4

s 5

| 6 =A1+A2+A3+Ad+AS =SUM(A1:A5)

ii 7 =(A1+A2+A3+A4+A5)/5 =AVERAGE(A1:AS)
{

Hinh 1.31. 5o sdnh cong thi'c va ham
Quan sét dé thay su giéng nhau ctia cac két qua. Sau dé 1an lugt
= Nhap dir liéu ki tu bat ki vao 6 A2;
= Xoa noidung 6 AZ;
* Nhap s6 0vao 6 A2.

Quan sat dé thay su khac biét gilta cac két qua. Em hay gidi thich |i do cla su
khac nhau do.

Goi y: Cong thirc c6 dia chi cac 6 chita dit liéu khong phai 6 sé cho théng bao
161, Ngugc lai, cdc ham SUM va AVERAGE bé qua cic 6 trédng hoac ¢é dif liéu
khéng phai 13 s6. Diéu nay anh hudng tdi két qua tinh toén, nhat la véi ham
AVERAGE (chi chia trung binh cho 56 6 c6 dir liéu s6).
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BAI THUC HANH 4

BANG DIEM CUA LOP EM

o

B} Mucdich, yéu cau

= Biét nhap cac cong thuc va ham vao 6 tinh.

* Biét sirdung cac ham SUM, AVERAGE, MAX, MIN.

D Né6i dung

Bai 1. Lap trang tinh va st dung cong thic

Khai dong chuang trinh bang tinh Excel va md bang tinh co tén Danh_sach_lop_em

(da duoc luu trong Bai thuc hanh 1).

a) Nhap diém thi cac mén cua lop em tuong ty nhu dugc minh hoa trong hinh

1.32 dudi day:

1 Bing diém lop 7A

E | F

2 sn Ho v tén Todn Vithi Ngirvan Biém trung binh

'3 1DichVanHodngAn 8
4 2L&ThiHoki An

5 31L& Thé Anh

6 4 Pham Nhir Anh

7 5ViViét Anh

8 6 Pham Thanh Binh
9 | 7 Trdn Quéc Blinh

10 8 Nguyén Linh Chi
11 9 Vi Xuia Cuong
12 10 Trén Quéc Dat

13 11 Nguyén Anh Duy
14 12 Nguyen Trung Diing
15 13 Triin Hoing HaA

Q- 0 W wWWw o

—
Q@

o o 0

7

WYY D W

8
8

o~

N0 WY ® WY WO m

Hinh 1.32. Bang diém I6p em

b) Str dung céng thic thich hop dé tinh diém trung binh cla cac ban I6p em

trong cdt Diém trung binh.

c) Tinh diém trung binh clia ca 16p vao trong 6 dudi ciing clia cot Biém trung binh,

d) Luu bang tinh lai véi tén Bang_diem_fop_em.

Bai 2. Md bang tinh So_theo_doi_the_luc d3 dugc luu trong Bai thuc hanh 2 va
tinh chiéu cao trung binh, can nang trung binh cla cac ban trong lép em. Luu
trang tinh sau khi da thuc hién cac tinh todn theo yéu cau.

X



Bai 3. St dung ham AVERAGE, MAX, MIN

a) Hay st dung ham thich hgp dé tinh lai cac két qua da tinh trong Bai tdp 1 va
so sanh vdi cach tinh bang cong thic.

b) S dung ham AVERAGE dé tinh di€ém trung binh tirng mén hoc cua ca Iép
trong hang trong cudi bang.

c) Hay strdung cadc ham MAX va MIN dé xac dinh mén hoc cé diém trung binh
cao nhat va diém trung binh thap nhat.

Bai 4. Lap trang tinh va stt dung ham SUM

Gia st chiing ta cé cac 50 liéu théng ké vé gia tri san xuat cia mot viing nhu
dugc cho trén hinh 1.33 sau day:

s BRI WO Ve BT e
1 Téng gia tri san xuat
2
13 Nam Néng nghiégp  Céng nghiép  Dich vy Tong gia tri
4 2011 1.640.31 542155  1.049.45
5 2012 1,703.66 74099  1.263.81
6 2013 1.749.27 136165 139721
7 2014 1,880 .45 159752 157753
8 2015 2,009.32 1.886.06 178394
9 2016 1,924 60 2.356.67 235185
Hinh 1.33

Hay lap trang tinh va st dung ham thich hop dé tinh tong gia tri sdn xuét cla
viing doé theo tuing nam vao cot Tong gid tri va tinh gia tri san xuat trung binh
trong sau nam theo tung nganh san xuat vao cac 6 tuong Ung trong hang
trong phia dudi. Luu bang tinh va&i tén Gia_tri_san_xuat.
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THAOTACVOIBANGTINH

M Diéu chinh dé réng cét, dé cao hang,
chén thém hodc xod hang, cot
¥ Sao chép va di chuyén dir liéu hodc cong thirc

i e T N Y R R R R IS v;’

Khi tao trang tinh mdi va nhap dir liéu vao cac 6 tinh, trang tinh ¢6 thé khong
dugc trinh bay mét cach can déi, tuong tu hinh 1.34 dudi day.

N C D E F G H
1 Bangdiém lop 7A

2 stt Ho va tén|{Todn Vatli Ngirvan [Tinhoc  {Biém trung binh
3 1|9inh Van 8 7 8 3 74
4 2|L@ Thi Hod 8 8 8 8 7.8
15 3|L& Thai An 8 8 7 7.6
6 4|Pham Nhy 9 10 10 10 8.2
{7 5|Vi Vigt A 8 6 8 8 7.6
{8 6|Pham Tha 8 E] 9 3 2.4
9 7|Tran Quénj 8 8 9 9 8.6

Hinh 1.34, Trang tinh ban déu

Hinh 1.35 cho thdy ciing trang tinh trén, nhung da dugc chinh stfa va b6 sung
thém néi dung:

. A 8 SUSA2C b R G H
1
2 Bangdiémlop 7A
3
4 Stt |Hova tén Todn |Ngir van jvat Ii |Lich sir |Tin hoc |Diém trung binh
5  1|9inh Van Hoang An 8 B 7 6 8 7.40
6 2|L8 Thl Hoai An 8 8 8 7 8 7.8
7 3|L& Thai Anh 8 7 8 7 8 7.6
8 4|Pham Nhis Anh 9 10| 10 7 10 9.2
{9 s|vivigtanh 8 sl 6 8 8 7.6
(110 6|Pham Thanh Binh 8 3 9 8 8 8.4
|11 7|Tr3n Qudc Binh 8 9 8 9 9 8.6

Hinh 1.35, Trang tinh da chinh sua
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Em hay so sanh hai trang tinh trén va nhan biét nhimg diém khac biétctia hai
trang tinh do. Néu chinh sifa trang tinh trén hink 1.34 ¢é ¢6 trinh bay trang
tinh nht trén hinh 1.35, em can diéu chinh va bo sung nhiing gi?

ﬁ Diéu chinh d6 réng cét va d cao hang

Khi tao trang tinh méi, ngdm dinh cdc c6t c6 dd réng bdng nhau va cdc hang c6
do cao bang nhau. Qua cac bai tap va bai thuc hanh trong cac bai hoc trudc, em
c6 thé da thay hai kha ning sau day:

— Khinhap day ki tu (van ban) qua dai vao mét 6 tinh, mat phan dit liéu dé sé
dugc hién thi & cac 6 bén phai (hinh 1.36, cic & BS, Bb).

86 .- £ Pnam Nhu Anh Cé .-
U - o E i 4l A LI E
{1 asngdlem 1&rp 7A 1 Bing di&m lérp 7A
2 HovaténlTodn  |Vitli  [Ngirvan [Tinh 2 su Hovatén|Todn  [vathi  [Ngirvin [Tinh
3 1{8inh van 8| 7| 8| l 3 1{Dinh Van 8 7 8
4 2]L& Th| Hod 3 E 3 a 2|L& Thi Hos a 8 8
5 3{LE Thii Anh B| 7 ___5_ 3|Ld That Anh 8 7
S Anh 10 10 o] alpham N Ann 10 10
Hinh 1.36 Hinh 1.37

Nhay chudt chon 6 c6 day ki tu (van ban) dai, em sé thay toan bo nodi dung
cua 6 trén thanh cong thic. Nhdy chudt chon 6 bén phai né (6 C6), thanh
céng thuc cho biét 6 dé khdng ¢ néi dung gi (hinh 1.37).

Néu em nhap noi dung cho 0 bén phai, ndi dung clia 6 d6 sé che 1ap phan
van ban qua dai clia 6 bén trai.

— NEu cac 6 chia cing mot ¢dt chi dugc nhap mot hodc hai s6 (hodc ki ty), cot
do sé qua réng, khong can dai vai cac cot khéc (cot C, D).

Do vay dé hién thi hét ndi dung céc 6, chiing ta thudng phai tang do réng clia

mot 56 cot hodc dé trinh bay hop i, can giam do rong clia mét so cotkhae

[ diéu chinh dé rong cot, em hay thuc hién cac budc sau bhinh 1.38):

1. Bus con trd chudt vao bign phas tén cot
can tang hay giam dé rong
1

2, Keo tha chudt sanqg phdi dé tang (hay sang 1rdi
dé gidm} do réng cia cat

Hinh 1.38. Diéu chinh dé réng cét

Y : ‘t :

l L [ A postid (= D
11 ngdl&mlé'.ﬂk | 1 Bingdiém |&p7A

z st Hovatén(Todn  |Vhtli 2 sut [Ho vA tan Todn VAl
{ 3 1iDinh van 8 7 3 1{8inh Van Hoang An 8 7|
4 2|L& Thj Ho4 8 8 4 2|L8 Thi Moai An 8 8
|5 3{L& Thai ar 3 8 5 L& Thal Anh 8 g
| 6 4|Pham Nhy ) 10 6 4|Pham Nhu Anty 9 10
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Khac véi do rong Ctﬂ_cmwhangm&mmmmnhm.m_
éh-u-eue-vaﬂ-ba-n-hay-se-t-m-n-g-eae-e-eua-ha.ng Khi cé nhu cau thay déi @6 cao
cta hang, em cling thuc hién tuong tu: Bua con tré chudt vao bién dudi tén
hang va kéo tha chuét (hinh 1.39):

P — 4 A B c R 5k
, Keotha chugt 1, Bing diém I6p 78 )
dé thay doi 46 cao 7551t |Ho va tén Tosn __{vatli [Nglrvan
cla hang 3 1|pinh van Hoang An 8 7 a
4 2{Lé Thi Hoai An 8 8 8
5 3|Lé Thil Anh 8 8 7
6 4{Pham Nhy Anh S 10 10

Hinh 1.39. Biéu chinh d6 cac hang

Luu y: Nhdy dip chudt trén vach phan cach cot hodc hang sé diéu chinh do
rong cot, do cao hang vira khit vai dir liéu ¢6 trong cot hodc hang do.

IE} Cheén thém hoic xo4 cot va hang

Em hay quan sat trang tinh dugc minh
hoa & hinh 1.40,

| S i e iR R AR
SO HOC SINH GIOI KHOI 7

) L 3 A Lop Ham Téng cong
Trang tinh nay duoc lap dé luu so liéu vé 7A 8 2

|
1
2
3
~ . 22- e \ s 14 0 9 5
50 hoc sinh gidi cia khéi 7 theo ting 1op. | & TE 5 b
Tuy nhién, trang tinh nay con thiéu sé6 l 6

liéu ctia cdc lop 7B va 7C, cing nhu sé nir

: e @ Hinh 1.40. Hoc sinh gidi
hoc sinh gidi ctia méi lop.

Ngoai ra, hang tiéu dé trén cung lién vai viing dir liéu nén dir liéu chinh khéng
dugc trinh bay mot cach tap trung va ré rang.

? Theo em nén b sung cdc $6 lieu con thiéu vao nhiing hang nao va cot
nao! Be be sung, em can thyc hién nhing thao tac gi?

a) Chén thém cot hoac héngu

Trong qua trinh Iap trang tinh, ta thuong

i A c
phai chén thém cac cét hay céc hang vao {1 _ 2 —2
viing da dugc nhap dirliéu hodc xoa bat | 2 S0 HOC SINH GIOIKHOL/
cac cot hay cac hang khéng cén thiét. NE aep Mam N Téng céng
Vi du véi trang tinh & hinh 1.40, s6 lieu | 2 ;3 : : E
ctia cac lop 7B va 7C nén dugc nhap vao | ; , ;f, g 2 :Z
hai hang sau lop 7A, s6 liéu cac ban nir || g e 9 ; i
hoc sinh gi6i cia méi I6p nén dugc nhap ‘
vao cot trudc cot Téng cdng (hinh 1.41). Al 4

bs
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BE thuc hién diéu do, em khéng can phai lap trang tinh mdi ma cé thé cheén
thém cot va hang trén trang tinh da cé va nhéap sé liéu vao cac 6 thich hop.
Cac lénh trong nhém Cells trén dai lénh Home dugc st dung dé thuc hién cac
thao tac xd |i cac hang va cot clia trang tinh nhu trong tinh huéng & trén.

[[Em thuc hién cac budic sau day dé chén thém cot (hinh 1.42a):

| 1. Nhay chuat chon mot cot |

1c { - £ | L3 - XV RV
A [ <] | C D {

L SOHOC SigH GIO Khdi 7 Ly SO HI:)(’ SINH Glgl KO 7 ¢ °
: ; L,? A Idng‘? o ‘ 2 Lop Mam  Tédng cdng

5 7E % i 4 0 9 15

: = el iz ; 5 7€ 5 16
2. Chon lénh fnsert trong _ﬁ} j _5_! T

nham Celfs trén ddi —4» Inset Qelete Format

lEnh Home L :"‘ A (ot mai duac chén vao

Hinh 1.42a. Chén thém cot Hinh 1.42b

Mot cot trong sé dugc chén vao bén trdi cot dugce chon (hinh 1.42b).

Cac thao tac chen thém hang clng tuong tu:
Buac 1. Nhay chudt chon mét hang,

Budc 2. Chon |énh Insert trong nhdm Cells trén dai lénh Home.

Mét hang trong sé dugc chén bén trén hang dugc chon.

Luu y: Néu em chon trudc nhiéu cot hay nhiéu hang, s6 cot hoac sé hang mai
dugc chen thém sé ding bang sé ¢t hay s6 hang em da chon.

b) Xoa cot hoac hang

1. Chon ¢ac ¢t c3n xaa
Néu em chon cac cotcan xod va nhan phim 3 ¢, -

Delete, em sé thay chi dif liéu trong cac 6 14 A 2
trén cot do bi xo0d, con ban than cot thi L2 50 HOC SINHIGIO KNOI 7
remg-Bevay dé xoa thuc su cac cot hodc ‘i i e Nam  Nb |Téng céng
cac hang, em can sir dung lénh Delete ;,g;, ;: : ; :g
trong nhom Cells (trén dai lénh Home). 7 I 8 6 12
Hinh 1.43 minh hoa cac thao tac xoa cot. |§ ;g : : e
Cac thao tac xoa hang cling tuong tu. S T ] [2-Crontonn Delee
Luw y: Khi xod cot hay hang, cac cot bén  ien odee fgma | 1100 nhim Cefls
phai dugc day sang trdi, cac hang phia oo fioiel

dudi dugc day fén trén. Hinh 1.4E. Xod cot
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|B Sao chép va di chuyén dir liéu
| a) Sao chép ndi dung 6 tinh |

5a0 chép va di chuyén di liéu la mot uu diém khi lam viéc voi may tinh va phén
mém. Sao chép va di chuyén dir liéu gitp it kiem dang ké thai gian va cong suc.

?, em da duoc lam quen vai kha nang sao chep va di chuyén van ban khi
i soan thao van ban. Hay nha lai cac lénh can su dung khi sao chep hodc
di chuyén van ban!

Chuong trinh bang tinh ciing ¢6 cac lénh tuong tu dé giup em sao chép hoac
di chuyén drliéu tir cic 6 sang cac 6 khac.

Vidu, trang tinh trong hinh 1.44b hgp li han trang tinh trong hinh 1.44a. Bé
chinh sira, em khéng can mat thai gian nhép lai di liéu va cang tranh 16i
(diéu nay thuang khéng tranh khoi khi nhap dir liéu) ma chi can su dung céc
Iénh sao chép dé sao chép dir liéu trong khdi B4:B9 vao khéi E4:E9 va sau do
X04a cot B.

A ) c D E [ A B c ) €

| i1

2 SO HOC SIN GIOI KnoW ¢ {2 SOHOC SINN GIOI KHO! 7

3 ‘i3
|4 Lop Téngcomg  Mem Hir { 4 Lép Ham Ho  Téng céng
|:5 7A 2 L] 4 5 7a € 4 2

8 8 13 8 5 '8 8 8§ 5 13

7 ic 12 & 5 EF i 6 & 12

] 0 15 9 § 8 0 9 6 15

9 1E 1% 9 7 -9 7€ 9 7 18

Hinh 1.44a Hinh 1.44b

e_q be sao chep (hay di chuyén) di liéu em sir dung cac lénh Copy 32 (hoac
<] e e
lenh Cut #) va Pasted ) trong nhom Clipboard trén dai lenh Home

Em thuc hién cac thao tac sau day dé sao chép dir liéu:

Budc 1. Chon 6 hodc céc 6 co dirliéu em muén sao chép.

Budc 2. Chon |énh Copy <a trong nhom Clipboard trén dai lenh Home.
Budc 3. Chon 6 em mudn dua théng tin dugc sao chép vao (6 dich).

Budc 4. Chon lénh Paste “ trong nhém Clipboard (hinh 1.45).
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1. Chon ¢dc © ¢ diF liéu can sao chép 2. Chon & dich 8t qua

va chon lénh Copy £33 va chon lénh Paste ;3
Boel A | B ¢ | D NS .o IR
B 1
' 2 SO HOC SINHIGIOI KHOI 7
3 ¥
! _5__’ Lop Téngc {g Nam e | ] Nir | Téng cdng
L8] 7a B 4 4 12
e 78 13 5 5 [ 13
e 7c 12 5 5 5 12
it8| 15 9 6 8 15
e = L g 7 7 16

[t it

Sau khi chon lénh 43, mét dudng bién chuyén déng quanh khoi co noi dung
dugc sao chép xuat hién (hinh 1.45). Sau khi chon lénh 4_) duong bién doé van
con dé co thé sao chép tiép ndi dung sang cac 6 khac. Nhan phim Esc néu
muon loai bo duong bién do.

Luu y: Khi sao chép, em can chu y nhitng diéu sau day dé tranh sao chép dé

lén di liéu da co:

» Khi chon mét 6 dich, ndi dung ctia cac 6 trong khéi duoc sao chép vao cac
0 bén dudi va bén phai 6 dugc chon, bat dau tir 6 do.

* Néu em sao chép ndi dung clia mot 6 va chon mat khai lam dich (khéng chi
mét 0), ndi dung dé sé dugc sao chép vao mai 6 trong khoi dich.

b) Di chuyén néi dung & tinh

Di chuyén dir liéu tif cac 6 tinh sé sao chép dir lidu tir cac 6 tinh do vao cac 6
tinh dich va xoa dir liéu & cac 6 ban dau (hinh 1.46a va 1.46b).

Hal A WNNEM ¢ ' o | & [ B, | ¢ o .

i1 1

2 SO HOC SINg GIOI KHOI 7 4‘2 SO HOE St GIBE KIO!L 7

e o 13,

& Lep [Tngcdep: Hom Ner 4 Lep Ham N
5 7 S ol N T | 4 t 5 7A 8 4
6 -t R | 5 i 6 78 8 s
AR (- T P I S | 5 7 7€ 3 5
8, m | B ¥ 8 6 8 g 6
T R R 7 ‘e 7E g o

Hinh 1.46a Hinh 1.46b

Em thuc hién cac thao tac sau day dé di chuyén d liéu:
Budic 1. Chon 6 hoac cac 6 o dir liéu em muén di chuyén.

Budrc 2. Chon lénh Cut & trong nhém Clipboard (trén dai lénh Home).

a6 §
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Budc 3. Chon 6 em muén dua dit liéu duoc di chuyén t6i 6 dich.

=
Budc 4. Chon lénh Paste - ] trong nhom Clipboard.

|_n Sao chép cong thic

Trong muc trén em da biét cac thao tac can thuc hién dé sao chép dir liéu tur

mot ¢ (hay khéi) sang 6 (hay khai) khac. Chung ta hay trd lai vi du trén.

Trén cting trang tinh d6, ban Trang sao chép khai B4:87 (hinh 1.47a) sang khéi
E4:E7 va nhan dugc két qua bat ngd. Thay vi dir liéu nhu trong céc o B5:B7,
trong cac 0 ES:E7 lai xuat hién cac s6 0 (hinh 1.47b).

| I ST 1) M N S o)
< A TSN c | o0 | ¢ :T A |8 a0 |
i 1

2 5O HQC SINH GIOI KHOI 7 | 2 SOMQC SINH GIGHKHOI T

3 %)

4 Lop T Ham NO 4 Lep Tagcing Ham No

m ow e v o ogEEE T

6 70 15 L ] 8 70 L A55 ] 3
| 2 3 18 g 7 7 7E 16 ] 7

Hinh 1.47a Hinh 1.476

@ 'heoem, tai sao ban Trang nhan dudc két qua khéng mong muén dé?
Em hay thirdoan |i do.

Em da biét, ngoai dix fiéu (s, van ban), cac 6 tinh con c6 thé luu cong thuc. Thao

tac sao chép néi dung clia mét 6 tinh sang 6 tinh khac cé thé sao chép céng thtic

tir 6 tinh nguén sang 6 tinh dich, néu 6 tinh nguén chita céng thuic.

Néu quan sat ki hon, trén hinh 1.47a, trong 6 B5 em sé thdy co cong thuc
=SUM(C5:D5) (tinh s6 hoc sinh gidi ctia [op 7A). Con trén hinh 1.47b, cong thic
nay dugc sao chép sang 6 ES va bi diéu chinh thanh =SUM(F5:G5). Vi cAc & F5 va
G5 khong cé df liéu nén chuong trinh bang tinh xem nhu cac 6 dé cé dir lieu
fa 0. Vivay Trang nhan dugc két qua nhu trén (hinh 1.47b).

Tai sao cong thuc lai bi diéu chinh sau khi sao chép va diéu dé6 co ich lgi gi
khéng? Em sé c6 cau tra |6 sau khi doc noi dung dudi day.

a) Sao chép néi dung cac & cé cong thiic

Cong thirc luu trong mot 6 tinh co thé:

* Khongcodiachiéhodckhoi:Vidu=(1542-25)/2, =SUM(15,5),... Néu sao chép
nGi dung cac & c6 cac cong thic nay, cong thic duoc sao chép y nguyén.
Co dia chi 6 hodc khai: Khi sao chép, cac dia chi é va khéi co trong cong thuc
sé dugc diéu chinh theo quy tac dugc trinh bay ngay sau day.
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Trudc hét, ta xét vi du minh hoa.
Cho trang tinh nhu hinh 1.48a, trong 6 C6 ¢6 cong thic:

=A3+50 (1)
[' .~ cs - ’;"‘._—_"‘_L‘—;Eéa“ l‘ “::’?D."‘?'?"‘ s = ._’._ e :C..ﬁ, =_ ;;ﬁ
i a6 TEEEN © b4 A 1 B ' ¢ N
{1 100 9 100
2 42
3 s L3
14 i s
{6 45
-3 E=2] 5 ==

Hinh 1.48a Hinh 1.48b

Két qua trong 6 C6 la 250 (hinh 1.48a). Néu sao chép ndi dung 6 C6 vao 6 D4,
két qua trong 6 dich D4 la 150, khdc véi 6 €6 (hinh 1.48b). Nhay chudt chon 6
D4, ta thay trong 6 do ¢é cong thirc
=B1+50  (2)

Sau khi sao chép tu & C6 vao 6 D4, dia chi 6 trong cong thiic da bi thay d6i tir A3
thanh B1.Vi 6 B1 c6 dirlidu 100 nén két qua sao chép vao 6 dich la 150.

Muon biét dia chi ciia 6 trong cong thirc bi thay doi theo quy tac nao, ta hay xét
quan hé gitra 6 chifa cdng thic va é co dia chi trong cong thuc trong bang sau:

coi i s aiachl s
¢ Ochua:&ngthﬂc  trong cng thic Quanhé gita chiing G
- A5 0O A3 nam bén trai 6 C6 hai cot,
phia trén 6 C6 ba hang.
% S O B1 ndm bén trai 6 D4 hai cét,
phia trén 6 D4 ba hang.

Ta thdy rang vi tri tuong déi cta 6 C6 so vdi 6 A3 trong cong thuc (1) va vi tri
tuong déi clia 6 D4 so vdi 6 81 trong cong thirc (2) la nhu nhau.

Néu trong céng thuc cé dia chi ctia nhiéu 6, khi sao chép moi dia chi dé cing
sé dugc diéu chinh mét cach tuong tu.

Ta rut ra két luan sau:

& Khi sao chép mot 6 cé ndi dung 1a cong thuc chia dia chi, cac dia chi
W uoc digu chinh dé gla nguyén vi tri tueng déi gitia 6 chiia cong thirc va 6 ¢

dia chi trong cong thire.

Vi du. Trong cac ¢6t B va C trén hinh 1.49 la s6 hoc sinh gidi nam va hoc sinh
gidi nl cha cac lop 7.
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Hinh 1.49. Hoc sinh gioi khéi 7

Dé tinh tng 56 hoc sinh gidi cho ting lop, trong 6 D5 em ¢6 thé sirdu ngcéng
thic =B5+C5 (hodc ham =5UM(B5,C5)). Sao chép cong thirc trong 6 DS vao
cac 6 D6:D9, cong thic trong 6 D6 dugc tu dong diéu chinh thanh =B6+C6, ...,
cong thirc trong 6 D9 sé la =B9+C9 theo ding quy tac gilr nguyén v tri tuong
dai giifa 6 chia cong thiic va cac 6 cé dja chi trong cong thuic.

Nho tur dong diéu chinh dia chi trong céng thic nén viéc sao chép cdng thuc
van cho két qua diing téng s6 hoc sinh gidi cla ting I6p trong cac 6 D6:D9 ma
khéng can phai nhap céng thuc trong ting 6 dé.

Luw y: Vigc chen thém hay xoa hang hodc cot 1am thay déi dia chi cta cac &
trong cong thuc. Khi dg, dia chi cac 6 tinh trong céng thirc sé duoc diéu chinh
thich hop dé cong thic van dang.

b) Di chuyén néi dung cic 6 ¢6 cong thiic

e«:; Khi di chuyen noi dung cac 6 ¢6 cong thiic chia dia chi bang cac lénh
Cut & va Paste ), cdc dia chi trong cong thuc khong bi diéu chinh; nghia
la ¢ong thuc duoc sao chép y nguyén (hink 1,50a va 1.50b),

0§ » £ =B5+CS 06 .- £ =B5+C5
A B c I [ 4} A 8 | ¢ g
1 1
2 SO HQC SIH GIO)I KHOI 7 H 2 SOHOC SINH GIOIH KHOI 7
3 13
4 Lop Nam Nir b n 4 Lep Nam N  Téng céng
6 78 8 5 T8l 8 I T |
7 7c 8 [ i 7c [ 6
] 0 9 6 8 70 : 6
9 7€ 9 7 19 7E 9 7
Hinh 1.50q Hinh 1.50b
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Luu y: Khi thuc hién cac thao tac trén trang tinh, néu thuc hién nham, em hay
st dung lénh Undo 7 & goc trén, bén trai clfa s6 dé khai phuc lai trang thai
trudc dé mét cach nhanh chéng.

g crasansnssassezsasssssnsasasensssseanssennssns C AL HOTVA BAI TAP

1. Khai dong Excel, nhap ditliéu dé c6 trang tinh méi tuong tu nhu hinh 1.57a,

! G15 . fe
| A B o 0
1 Ban hang thang 1
2 Ténsan pham Sé lueng Bon gia (trige ddng) Thanh tiégn
3 May tinh dé ban Dell Inspiron 21 8.9
| 4 Laplop Delt Vostio 30 a9
| 5 Chudt Logitech M100R 12 0149
; 8 Ban phim Logitech a 08
| 7 Man hinh LED Samsung 23 6" 5 38
Hinh 1.57a

a) biéu chinh d6 rong cac cdt, chén thém cac hang tréng dé co trang tinh
dudc trinh bay nhu hinh 1.51b.

b) Nhap cong thitc hoac ham thich hop dé tinh téng tién ban mdy tinh dé ban
trong 6 D5.

¢) Sao chép cong thuc trong 6 D5 vao cac 6 DE:DY dé tinh tién thu dugc cho
cac mat hang khac.

n3 - S
A B c (9]

1

2 Banhang thang 1

3

4 Téns3npham Sé luong Don gia (tiu ddng) Thanh tidn

5 May tinh gé ban Dell nspiron 21 B9 1869

6 Laptop Dell Vostro 30 99 207
. 7 Chudt Logitech M100R 12 0.149 1.768

8 Ban phim Logitech 9 08 72

9 Man hinh LED Samsung 23 8" 5 38 18

Hinh 1.51b

Két qua nhan dugc sé tuong tu nhu hinh 1.51b. Luu trang tinh vdi tén Ban_ hang.

2. P& nhiing thong tin quan trong dugc tép trung, ta mudn dir liéu trong
cot D dugc chuyén vé ngay sau cot A,

a) Hay chén thém mot cot tréng sau cdt A va sao chép dir liéu trong cac 6 D5:D9
vao cac 0 tuang Ung trong cdt mdi dugc chen thém vao. Quan sat két qua
nhan dugc, em sé thdy cd céac 16i #REF! (Loi tham chiéu sai dia chi cic d).

50 ' A TINHDC THOS YA 2



Nhay chudt chon céc 6 bi 16i va quan sat néi dung ctia 6 trén thanh cbng
thic. Hay du doan nguyén nhan cta 16i.

b) Thay vi sao chép, hay di chuyén céc 6 D5:09 vao cac 6 tuong (ing trong cot
mdi dugc chen thém vao. Quan sat két qua nhan dugc, so sanh véi két qua
trong muc a) & trén va ghi lai nhan xét ctia em.

¢) Tro lai v6i trang tinh nhu hinh 1.51b. Hay chén thém mot cét vao trudc cot
Ava nhap s6 thit tu cho tiing san phdm nhu trén hinh 1.52 sau day:

HI3 v
“ALA B8 C D E
1
[ 2 Ban hang thang 1
| 3
4 3u Tén san phim Sbhong Don grd (néu ddng) Thanh tién
5 1 Méy tinh 3 ban Delt Inspiron 21 89 1869
6 2 Laptop Defl Vostro 30 a3y 2457
7 3Chutt Logtech M10OR 2 0349 1788
8 4 Bbn phim Logltech 9 08 72
| 9 5MAn hinh LED Samsung 23 6° 5 39 19
Hinh 1.52

Thuc hién lai thao tac da néu trong muc a) & trén (chén thém cOt trudc cot Cva
sao chép dit ligu trong cdc 6 D5:D9 vao cac 6 tuong Ung trong cét dugc chén
thém). Quan sdt két qua va nhan biét cac 16i #VALUE! (LSi tinh toan cong thic
do kiéu dir liéu). Nhdy chudt chon cac 6 bi 18i va quan sat néi dung ctia 6 trén
thanh céng thuc. Hay du doén li do xuat hién |6i.

Khoi phuc lai trang thai ban dau cta bang tinh (hinh 1.52) va luu bang tinh.

3. Trong 6 E10¢o cong thifc =A1+B3. Cong thiic sé dude diéu chinh nhuthé nao néu
a) Sao chépduligutlrd E10vao 6 G12;

b) Sao chép dirliéutir 6 E10vao 6 G2;

¢) Saochép diliéutiré E10 vao 6 E3;

d) Di chuyén chép dit liéu tird E10 sang 6 G12.

TIM HIEU MO RONG --+++vresevennne N

1. Sao chép nhanh céng thitc bang nat dién

Néu em chon mét 6 hay mét khoi, em sé thay goc dudi, bén phai ctia 6 hoic
khéi d6 c6 mét nut nho w, nit nay dugc goi la nat dién. Néu dua con trd chudt
Ién trén nit d6, con tré chuot tré thanh dau cong 4+ (hinh 1.53).

H



Hinh 1.53. Kéo tha nut dién

Thao tac dua con tro chudt I1én nut dién va kéo tha chudt sang vi tri khac trén
cung cot hay cing hang dugc goi la kéo tha nut dién.

Kéo tha nut dién la thao tac rat hiéu qua trong Excel. Thao tac nay thuc hién
viéc sao chép nhanh céng thic da co trong mét 6 hodc khoi dugc chon sang cac
6 lién ké theo hudng kéo tha nat dién.

Em hay tim hiéu thao tac kéo tha nut dién va sao chép nhanh céng thuc tir
mot 6 sang cac 0 lién ké.

2. Dia chi tuyét ddi cua 6 hoac khéi

Dia chi 6 tinh va thao tic kéo tha nut dién dé sao chép nhanh cong thic
gidp cho viéc tinh toan dé dang va nhanh hon rét nhiéu. Trd lai vdi bang tinh
So_tiet_kiem (Bai thuc hanh 3), dé tinh sé tién gui tiét kiem hang thang, em c6
thé nhap cong thifc =B2 vao 6 E3 va cong thic =E3*(1+B3) vao 6 E4, sau d6 chon
6 E4 va kéo tha nut dién dé sao chép cong thuc trong 6 E4 sang cac 6 ES:E14.

Tuy nhién, két qua tinh toan trong cac 6 E5:E14 khéng con ding nifa, vi dia chi
6 B3 trong cadc cong thitc d& duoc diéu chinh mét cach tuong Ung!

= & il R ) E
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12 Tiengl 300000 Théng  S& RN trong 18
43 Liisult 0.3% !
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Hinh 1.54. Tiét kiem
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DE gidi quyét van dé nay em can sit dung mét dang khac ciia dia chi 6 (hoac
khoi), dia chi tuyét déi.

Cho tdi gio dia chi 6 (hodc khéi) ma em da biét dugc goi la dia chi tuong déi. Dia
chi tuyét déi clia 6 chi khac dja chi tuong déi & chd thém ki higu $ vao trudic
tén hang va tén cot, vi du dia chi tuyét déi cta 6 B3 la $B$3, dia chi tuyét déi
cla khoi AT:A10 13 SAS1:$AS10,...

Hay st dung dia chi tuyét déi clia cac 6 B2 va B3 trong cong thic trén va thuc
hién lai thao tac kéo tha nit dién dé sao chép cong thiic trong 6 E4 sang cac 6
E5:E14. Quan sat két qua nhan dugc va kiém tra tinh ding dan clia chang.
Strdung dia chi tuyét d6i trong mot s6 cong thiic khac, sao chép cong thic va
rut ra nhan xét ctia em!

Goi y: Khac véi dia chituang déi, sau khi sao chép céng thiic, cdc dia chi tuyét déi
trong cong thic khéng bi diéu chinh (van gitt nguyén).

b5



BAI THUC HANH 5 TRINH BAYTRANGTINH CUAEM

-

B} Muc dich, yéu cau

= Thuc hién céc thao tac diéu chinh dé rong clia cot hodc dd cao ctia hang,
chén thém hoac xod hang va ¢t cla trang tinh.

= Thuc hién céc thao tac sao chép va di chuyén di liéu, cang thurc,

B Noi dung

Bai 1. Diéu chinh d6 rong c6t, @6 cao hang, chén thém hang va cét, sao chép
va di chuyén dir liéu

Khai déng chuang trinh bang tinh Excel va md& bang tinh Bang_diem_lop_em
da dugc luu trong Bai thuc hanh 4.

a) Cheén thém mét cot tréng vao trudc cot D (Vat |i) dé nhap diém mén Tin hoc
nhu minh hoa trén hinh 1.55a.

b) Chén thém cac hang tréng va thuc hién cac thao tac didu chinh dé rong cot,
do cao hang dé co trang tinh tuong tu nhu trén hinh 1.55a.

i 4 A B C D E %t E G

1

'l 2 Bang@imlapTA

iq3

[{ 4 St Hovitin Toan Tinhge V3l  Ngdvin Bndm trung bink

05 1 Bxnh Van Hoang An 8 8 r 3 T
& 2 Ld Thi Hoai An 8 8 ] 3 30
. 7 3L&ThaiAnh 8 ] 3 T 77

4 8 4 Pham Nhy Anh g 10 10 1¢ 97
19 5 VI Vidt Anh ! g 6 3 73
10 6 Pham Thanh Binh 8 g 3 9 87
11 T Trén Quéc Binh q 9 8 3 83
12 8 Mguysn Linh Chi ¥ 9 i 3 70
13 9 Vi Xuan Cyang 4 S 7 3 T

Hinh 1.55a

c) Trong cac 6 clia cot G (Piém trung binh) da cd cong thirc tinh diém trung
binh clia ting hoc sinh. Hay kiém tra cdng thuc trong cac 6 do dé biét sau
khi chén thém mét cot, cong thirc ¢6 con dung khéng? Néu khong, hay
diéu chinh lai cong thiic cho ding.

d) Di chuyén dit liéu trong cac c6t thich hgp dé o trang tinh nhu hinh 1,55b.
Luu bang tinh ctia em.
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A 8 c D £ F G

-

1
| 2 Bing digm Iop TA

[ 3

\

| 4 St Hovatén Toan  Vatli  Hgirvan Tinhoe Biém drung binh

|5 1 Dinh Van Hoang An B8 7 B 8 78

| 6 2 Lé Thi Hoal An 8 8 B 8 80
7 3 Lé Thai Anh ] 8 7 8 78
8 4 Pham Hbw Anh 9 10 10 10 98

| 9 5 VB Viét Anh 8 5 8 8 75

| 10 & Pham Thanh Binh 8 9 9 8 85
11 7 Trdn Quéc Binh 8 8 g ] 85
12 8 Nguyén Linh Chi 7 6 ] 9 75

113 9 V0 Xudn Ceong B 7 8 9 B0

Hinh 1.55b

Baii 2. Tim hiéu cac truong hap tu diéu chinh clia cong thiic khi chén thém cot mai.
Tiép tuc st dung bang tinh Bang_diem_lop_em.

a) Dichuyén dr liéu trong cét D (Vdt 1) tam thdi sang mét ¢t khac va xod cot
D. St dung ham thich hgp dé tinh diém trung binh ba mén hoc (Toan, Ngir
van, Tin hoc) clia ban dau tién trong 6 F5 va sao chép cong thic dé tinh
diém trung binh ctia cac ban con lai,

b} Chén thém mat cot mdi vao sau cot C (Todn) va sao chep dirliéu tu ot luu
tam thai (Vat ) vao c6t mdi dugc chén thém. Kiém tra cong thirc trong cot
Biém trung binh c6 con ding khéng? T doé hay rdt ra két luan thém vé vu
diém ctia viéc st dung ham thay vi st dung céng thc.

¢) Chen thém mot cot méi vao trudc cot G (Diém trung binh) va nhap di liéu
(Cong nghé) dé c6 trang tinh nhu hinh 1.55c. Kiém tra tinh ding dén cla
cong thic trong cot tinh diém trung binh va chinh sta cong thic cho phu
hop. Hay rit ra két luan khi nao chén thém cot méi, cong thiic van ding.

A B B ] D 1 E Frdi6 ]
1

2 Bang diém I6p 7A
3

4 St Hovaten Toan  Vitli  Nglvan Tinhoc Cong nghé Biém trung binh
5 1 Binh Van Heang An 8 7 8 8 3 78
8 2 Lé Thi Hoai An 3 3 8 8 3 80
7 3 Lé Thai Anh 8 8 7 8 8 78
8 4 Pham Nhw Anh 9 10 10 10 10 98
9 5 Vi Vigt Anh 3 6 8 8 8 75
10 & Pham Thanh Binh 8 9 9 8 8 858
1 7 Tran Quéc Binh 8 8 g 9 9 85
12 8 MguyEn Linh Chi 7 6 8 9 9 75
13 9 Vi Xuan Cuong 3 7 8 ! 9 80
Hinh 1.55¢

d) Péng bang tinh, nhung khéng luu cac thay déi.
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Bai 3. Thuc hanh sao chép va di chuyén céng thuc va dit liéu
a) Tao trang tinh mdi v&i ndi dung sau day (hinh 1.56):

"3 & 8 c D
B 1 2 3
' 2 4 5 §
|3
Hinh 1.56

b) St dung ham hodc céng thic thich hap trong 6 D1 dé tinh téng céc 6
trong cac 6 A1, B1 va (1.

¢) Sao chép cong thuc trong 6 D1 vao cdc 6;: D2; E1; E2 va E3. Quan sat cac két
qua nhan duoc va giai thich. Di chuyén cdng thic trong 6 D1 vao 6 G1 va
coéng thiic trong 6 D2 vao 6 G2. Quan sat cac két qua nhéan duge va rat ra
nhan xét clia em,

d) Ta noi rang sao chép ndi dung clia mat 6 (hay mot khdi) vao mét khéi cod
nghia la sau khi chon cac 6 va nhdy chudt vao lénh Copy <3, ta chon khéi
dich trudc khi nhay chuét vao 1énh Paste | ).

* Sao chép ndidung 6 A1 vao khéi H1:J4;
* Sao chép khoi A1:A2 vao cac khoi sau; A5:A7; B5:B8: C5:C9.

Quan sat cac két qua nhan dugc va rit ra nhan xét cta em.

Bai 4. Thuc hanh chén va diéu chinh d6 réng ¢dt, o cao hang

Mé béng tinh So_theo_doi_the_luc da dugc Iuu trong Bai thuc hanh 2. Thuc

hién céc thao tac chén thém hang, thém cét, diéu chinh cac hang va cot dé co

trang tinh tuong tu nhu hinh 1.57 duéi day (thém cac cot Dia chi va Bién thoai
Vao sau cot Ho va tén).

A B c D E- F G
1 Danh sachtopem
2
3 Sit Hovatén Pia chi Bién thoai Hgay sinh Chsdy cag (m) Nang (kg}
q 1 ©mwh Van Hpang An - 1938 Hoang Hoa Tham, Ha Nde  (043)-846.17-23 5112/2004 150 36
5 2 Lé Ths Hodi An 212005 148 35
6 3 L4 Thiu Anh 342004 158 41
7 4 Phym Hihy Anh 3212005 149 7
8 5 Vi Vit Anh 18/9/2005 152 36
9 6 Pham Thanh Banh B3/2004 155 40
10 7 Trn Quéc Binh 652004 152 42
11 a Nguy‘n Linh Chs 12732003 148 37
12 9 Vi Yudn Curong 572004 151 38

Hinh 1.57

Nhap dir liéu vao cac cot vira chén thém va luu béng tinh.



- DINH DANG TRANG TINH

M Cdc thudc tinh dinh dang co ban trén
trang tinh

M Cdc thao tdc dinh dang co ban

Seste MTo ch:fc thon? tin tr:en bdng tinh hop li
g_ va de dang tinh todn

R L NN R N R R R R R I ™ ‘eg’

Cac hinh 1.58a va 1.58b dudi day cho thay hai cach trinh bay khéc nhau clia
cung mot trang tinh.

.

A B C D E F

1 Bing Giém Iop TA

2 St Hpvatén Toan V&l Ngivin Tinhoc Didm trung binh

3 1 Binh Van Hoang An 8 7 8 8 78

4 7 Lé Thi Hoa An 8 g 8 8 80

5 3 L& Thai Anh 0 g 7 3 78

6 4 Pham Nhi &nh 9 10 10 10 98

7 5 Vi Viét Anh (] 6 8 8 75

B & Pham Thanh Binh 8 9 9 3 as

9 1 Trdn Qudc Tinh 8 6 e 9 a8

10 8 liguydn Linh Chi 7 6 8 9 75

1" 9 Vil ¥udn Cuong 8 7 8 9 a8t

12 10 Tran Quéc Bat 19 ] g 4 93

Hinh 1.58a
A B c D E ¥ G
Bang diém 16p 7A
]
2 Sl Hpwates: | Todn | Vil | Ngevan | Tisboc | Bicm irung bind
31 |Dioh Ven Hodng An 3 7 s 8 78
4 2 {Lé Thi Hodi Aa ] g H $ 60
5 3 {Lé Thai Anh 8 § 7 g 18
§ 4 {Pham N Ash 9 10 i 10 58
7 & VavVidAch 8 6 g § 7%
8 6 {Phom Thaok Bih g 9 ° £ 65
4 7 |Trim Quic Binh 8 5 9 9 85
10 B [Npeven L Chi 7 6 3 9 L}
1@ |Vil Nudn Cuceg H 7 $ 9 50
12 10 |Trim Quoc Dat 10 9 9 9 93
Hink 1.58b

? Em hdy quan sat hai cach trinh bay trang tinh & trén va cho biét:
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a) Hal cach trinh "*.-'\.%)r cor nt

D) 1theoem,c

ach trinh bay nao dé
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thu
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| ixrl”l

vao

naua c

1()‘ t.i"-:'

SO sanh all

newhont

¢ - e ] (] S |t e e s Paee bIihee Py YN
E:"l": ag b‘-‘i"-. Cal ;r\th_’: I'h;!")!_l'?ll h 'f("'l‘ Vi

Word. Hay nha lai va ghi lai nhirne

ANg s\f‘n’twu rth bhant g

Dancua l“;?‘ AN Mer

g kha nang dd dé so s

nsoan thaovan
anh vai .

tinhy @m sé biet trona bai nay.

Chuc nang chinh ctia cdc chuong trinh bang tinh |2 hé trg tinh toan. Tuy nhién,
gidng nhu'Word, chiing cling ¢é cac cong cu phong ph gitip em trinh bay trang
tinh nhu thay d6i phéng chir, c@ chir, kiéu chir va mau chi, can 1é trong 6 tinh, t6
mau nén,... Cac cong cu nay dugc goi vai tén chung la cdng cu dinh dang.

Je "'"\h dang ndi dur

[ Sl
(

acotinh) do

Y LA
Lo

.Binh dang khdng lam thay

mot (hoacnhie

uotinh)em can chon o tinh (hoac

doi ndi dung cua ¢ac 6 tinh

5 Dinh dang phdng chi, cd chif,

kiéu chit va mau chir

Em c6 thé dinh dang van ban hodc sé trong
cac o tinh véi phdng chi, ca chi, kiéu chir va
mau chir khdc nhau. D€ dinh dang, sau khi

chon cac 6 ¢6 di ligu can dinh dang, em st agal

dung céc Iénh trong nhom Font trén dailénh
Home (hinh 1.59).

Cach str dung cac Iénh nay giéng nhu cach sif 1

dung cac lénh tuong tu nhu em da biét trong
dinh dang van ban. Cac hinh 1.60a va 1.60b
minh hoa cach thiic chon phéng chirva cd chi:

1. Khay chudt tai 2. Nhdy chudt chon
mdi 1én & 6 Font phong chif
F g.iev rome insent ge Layout bst
5w Bl - A & =l
£y - Dol =
() Anbic Typaretung el ®
f_cnpboaeq B 0 Aral & |
_ A2 € Artal Black .
' A () Anal Narow

() Arial Rounded MT Bold
. 3 BEalsér o) 1) Unicode Ms

4 St He " Avont Guard

Hinh I.60a| Chon phéng chir

Chon phing chif Chon ¢ chis

Chon kiéu chis mau chis

_ Hinh 1.59, Nhém lénh Font

Chan

1. Nhay chuot tai mii ténd o
Font Size |

Mome Insent Page lﬂiul
% J

ariat S0 sl

He |2 Mhay chudt chon ¢d chir |

Hinh 1.60b,
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Kiéu chif nghiéng

Bé dinh dang kiéu chir dam, nghiéng hoac
gach chan, em st dung céc lénh Bold B

r

Italic Z va Underline ¥, Hinh 1.60c cho |  4nal AN
thay cac lénh chon kidu chd. B I g He &-A-
Em c6 thé s dung ddng thoi nhidu [énh __T Font

nay dé cé cac kidu chir két hop nhu via
dam vira nghiéng, vifa nghiéng vira gach

chan Hinh 1.60¢

Ngam dinh, van ban va sé dugc hién thi trén man hinh véi mau den. Tuy nhién,
em c6 thé chon mau khac dé dé phan biét va trinh bay trang tinh dep hon. Dé
chon mau cho phéng chif em st dung lénh Font Color & (hinh 1.60d).

I Kigu chir ﬁéml}(uén chir gach chan I

1. Nhidy chudt tai 2. Nady chuot
mii lén @ o Font Color chon mau
m Home Inseet Page Layout Formufas Data Redew View
v;—\l ‘A aria 12 - A Al oy QNL =F Genensl

AR N .
4 f'a'xtf J B i U- ey \I,.A-n' "” -: ﬂ‘ $ - %
R0, I O ... (e Sl b s
{ Ad - fo Theme Coloes i
; Tt g c B EEEzn LF 3
F !
e ”llllum
i 3 \
S — it
) 1 ©nh Van Hoang An g EEEEE :
i B 2 L& Thi Hoy An 3 ! 80
| 7 I L4 ™ha Anh § = Rore Coler | 78
| 8 4 Pham Nhy Anh 9 1% 10 10 93

Hinh 1.604fChon mau chd |

Em hady so sanh cach st dung cac 1énh dink dang phong chi, ¢& chi, kidu
@7 chdva mau chictia phdn mém soan thao van ban véi caclénh dinh dang

cua chuong trinh bang tinh va ghi nhan cd gi khiac biét hay khénag?
o > J -

E} canlétrong é tinh

Ngam dinh, trong cac 6 tinh dir liéu van
ban dugc can thang I8 tréi, con dit liéu s6 = lm P Sweptet

dugc can thang |é phai. Gidng nhu trong EE W S e s conter s
phén mém soan thao van ban, dé thay
d6i cach can |, em si dung cac lénh
trong nhém Alignment trén dai lénh
Home (hinh 1.61). Hinh 1.61{Nhdm lénh Alignment | -

AHGRmER

B so
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60 §

Cach st dung cac |énh nay tuong tu nhau. Hinh 1.62 dudi day mé ta cac budc
can thuc hién dé cin ndi dung vao gitra 6 tinh:

1. Chon céc & ¢dn can |é

2. Chanlénh Center ¥ dé can gilta

Home Incen Pege Layout Formulas Oata Review View Adddns
% kS Ariel T T AN = ‘-I - T Wrap Te
L dacepy . i 4 )
» J Formt Painter n £o- @ 2 A © E :bz # i iﬁ“llq! *
Copboard Fant aa Allgnment
c2 - - f[toin
A" B "G D i Fo G
1 Bang diém lop 7A ¥
st Ho va tén Toan | Vi Ngd van Tin hoc Diém trung binh
1 Ernh Van Hodng An 8 7 8 8
2 L& Thi Hoal An 8 ] B 8
3 Lé Thai Anh 8 8 7 B

Hinh 1.62[canlé |

Trong mot vai trudng hop, viéc can chinh dir liéu trong mot 6 ¢é thé khong
cho tdc dung mong muén. Em hay quan sat ki trang tinh & hinh 1.62. Trong 6
A1 ¢o noi dung “Bang diém I6p 7A". Néu st dung [énh Center Z két qud sé nhu

hinh 1.63a.
)
4 _LEl&m jom 7A
2 Su Ho va tén

3 1 Dinh Van Hoang An
4 2 Lé Thi Hodi &n
5 3 Lé Thai Anh

G I O E

Toan
7

8 8

8 8

Hinh 1.63a

Fl G

Vatli Ngirvan Tin hoc Didm trung binh

8 8
8 8
7 8

Mudn can chinh ndi dung nay vao gilra bang diém (gilla cac cot tir A dén G),
em c6 thé sirdung lénh Merge & Center = 36 c6 két qua nhu hinh 1.63b:

—_—

A B | BTt 0 ESENE G
1. Bang diém Iop 7A
2 Sn Ho va tén Toan Vatli Ngwvan Tinhoc Diém trung binh
3 1 8inh Van Hoang An 8 7 8 8
4 2 L& Thi Hoai An 8 B 8 8
5 3 L& Thai Anh 8 8 7 ]
Hinh 1.63b| Gép 6 va can gida
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Cac budc thuc hién duge minh hoa trén hinh 1.63c:

2. Chon lénh Merge & Center 343

“ Home fovent age Layoul Formuiag Oat» Review View Agd-ing
oA

Arlat i A ™ol ¥ fewapTen
42 Copy - 3 Sohe  foarins
e T VAN BlZ7 U- ¢ S-A- EE M IR uepeucente -
- “ih.uu;md " Famt . - ”d!-gnmg_m
Al v * f| BAngdidmI6p A
, R e e TR el S |y
1. Chon cac -
fcancan 1 [Bing dlém 16p TA
dit lidy 2 5 0 va 1én Toan  VAtIl Ng® van Tin hee Diém trung binh
vao giiia -3 1 Binh Van Hoing An 8 7 8 8
4 2 L& Ty Heai An 8 8 84 8
5 3 Lé Thai Anh 8 8 7 ]

Hinh 1.63¢

|_B Té mau nén va ké dudng bién clia cac 6 tinh

Mau nén va dudng bién cla cac 6 tinh gitp dé dang phan biét va thu hut sy chd

y t&i céc mién dif liéu lién quan hodc khac nhau trén trang tinh (hinh 1.64).

A 8 S ol [T s VR I — e et G

Bang diém lop 7A

PN W —‘.;
wm|—-lg

Ho va tén Toén_|Tin hoc| Vatli [Nk van| Diém trung binh
Binh Van Hoang An 3 8 7 (T
Lé Thi Hoai An 3 8 8 8 | Sehi
L& Théi Anh 8 8 8 7 eesia

Hinh 1.64

Lénh Borders (dé ké duang bién) va lénh Fill Color (dé t6 mau nén) ndm trong

nhém Font trén dai lénh Home.

Lenh Borders (duang bién)

Home Insert gelayg“t‘g._ -l‘o
Arial 10 AN
B 7 U- v B A-

Font ! RLC

Lénh Filf Color (mau nér)

Hinh 1.65, Ké dudng bién
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Cac budc t6 mau nén nhu sau (hinh 1.66a):

2. Nhdy chudt tal mii tén @ lénh Fill Color 3. Chon mau nén

m Home Inient Page Layout Farmuids Data Reve. Wiew Add.ny

% rn) c10 AT o - S R wsp Te:
JyCepy - = % o o
J Farmal Paintet 'n z - - \h' A “’ iE X ciMeges
Clpbostd ) Yy 5‘\'-"‘_‘___ 3. "'." '(';H; o isnmeant.
a2 * (5 .ﬁ: st
S i '
1 'ing diém iop 7A i ‘Ill.lh
2 IS Howltdn =4 - RE7E Standard Colors
3 1BthanHo§n9An { mm ulllll
4 2 L& Thi Hodi An B Ne Bl
5 3 L& Thai Anh 8 s
B 4 Pham Nhue Anh g W Mare (2300
7 § V0 Viét Anh B 6 8 B

-
1. Chon cac 6.¢an 10 mau nén

Sau khi dugc str dung dé té mau nén, [énh Fill Color >2 ghi lai mau moi su
dung trudc doé, D€ té mau nén do cho 6, em chican chon lénh O

Dé ké dudng bién clia cac 6, em thuc hién cac budc sau day (hinh 1.66b):

| 2. Ny chudt tai mii tén & lénh Borders | | 3, Chan 1wy chon duong bien thich hap |

m Hore Insert Page 13yowt Formulal Dats Review View Add-Iné
& Cut

aris) o A ®mmim - FFwels
«3 Copy = . = s

F Format Painter B s 0- = @ A EXRI FE Tueges

Chpheaid . L Borders gnmea!

g ¢ BgHom Border 3

BRI | . ek = 1 fej = L .
e e 2 i ol op Beroer == -

A B 0 @

| Lett Eorder

4 Pham Nhw Anh
5V Vidt Anh

1 Bang diém l&p 7A e

% &m trung binh
3 1 Binh Van Hodng An Ho Boriter '
"4 | 2L4ThiHodi An - i

5,, X

6

7

&8
D Cutgide Sorderc
O

Inick Boy Border

[ 1. (han cac o cin ke duing bién|
Hinh 1. 66b| Ké dudng bién |
Sau khi duge stt dung dé ké duang bién, lénh Borders H * cho thay mau cua

dudng bién va tuy chon ké dudng bién mai st dung trudc do. pé ké duong
bién do, em chi can chon lénh B .
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Luu y: Blng nham dudng bién vai cac dudng ké ma (duoc goi la cac duong
luéi) dung dé xac dinh cac 6 tinh trén trang tinh. Khi in trang tinh, ngam dinh
cac dudng ludi khong dugce in ra, con cac dudng bién luén dugcin ra,

|D Tang hodc giam sé chi sé thap phan cia dii liéu s6

VGi chirc nang chinh la hé trg tinh todn, chuong trinh bang tinh hién thi da liéu
50 trong cac 6 tinh dudi nhiéu dang khac nhau. Vi du khi thuc hién tinh toan
V0i cac s6, ¢ thé em can lam viéc véi cac s6 thap phan, chang han diém trung
binh ca nam ctia cac ban trong I6p em. Tuy theo muic dé chinh xéc em co thé
quy dinh s6 chir s6 sau ddu cham thap phan.

Cac lénh tang hay gidm s6 chir s6 thap phan cé trong nhém Number trén dai
lénh Home:

Tang mot chir s6 thap phan

General =
$ =~ % 9 o8 -08

Humber T

Giam mot chif 56 thap phan
Hinh 1.67. Nhém 1énh Number

Khi giam bat s6 chir s6 thap phan, chuong trinh bang tinh sé thuc hién quy téc
lam tron s6. Hinh 1.68 sau day cho biét cac budc can thuc hién va tac dung clia
IA . . - -~ ~ -~ -~ %

| 2. Nhay chuat chon |énh Decregse Decimal |

= b= $ o T . B3
= oam W =j¢Wrap Tent Number l - ¥ Sw

EEE SEIE dmegeacenter- $ - % o« %0 N 3 EE3 Ex A3n

__________ alignment - ___ Numbe: s Alignment
| 1. Chon o can giamsé chirso thap phin | ket qua
A=) GF i A 07 T d ] K _F Eeeoss
Ng® van] Diém trung| binh N ov!n,ﬂié_m_mmmm
3 7.8 8 8
8 80 8 8
7 78 7 8

Hinh 1.68.|Giam s6 chir sé thdp phén

be
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& cessessssesnssensesssarsassnssasssesssnsenenssas« CAU HOI VA BAI TAP

1. Khéi dong Excel va ma bang tinh Ban_hang da dugc luu trong Bai 5. Thuc
hién cac thao tac can thiét dé co két qua tuong tu nhu hinh 1.69 dudi day.

= Dinh dang van ban trong céc 6 tinh vdi phdng chi, ¢ chi, ki€u chifva mau ch;
« Can lé dirliéu van ban va dit [iéu s trong cac O tinh;

= Ké duang bién cho viing dit liéu chi tiét;

» T6 mau nén phan biét cho mot 56 6 tinh;

» Dinh dang hai chif s6 thap phan cho dif liéu s6 trong cét Ban gid va mét chlr
56 thap phan cho céc s6 trong cot Thanh tién.

[~ a 8 c D E F
|

NPT
0 Ténsan,
Y

2 {Laptop Dell Vostro
3 IChudt Logitech K100R

4 |Ban phim Logitech

5 |Man hinh LED Samsung 236"

@@~ & W -

i
I

Hinh 1.69
= Cudicung luu bang tinh.

2. Trong van bén, em c6 thé dinh dang mét phan van ban khéc véi nhiing
phan van ban con lai. Vdi chuong trinh bang tinh em cling ¢6 thé thuc hién
dinh dang tudng tu vai dit liéu van ban trong mot 6 tinh.

a) Hay thuc hién cac thao tac dinh dang van ban !"‘ A 8
trong mét & tinh ¢6 hai phan ¢& chif va mau | 2 B hiog Thang 1

chit khac nhau (hinh 1.70). Hinh 1.70

b) Thuc hién céc thao tac dinh dang tuong tu vdi dir liéu sé trong 6 tinh. Quan
sat két quad nhan dugc va ghi lai nhan xét ctia em.

3. Gid strd A1 c6 nén mau vang va chit mau d6. O A3 cd nén trang va chir mau
den. Néu sao chép noi dung 6 A1 vao 6 A3, em du dodn sau khi sao chép 6
A3 c6 nén va phong chi mau gi?

4. O A1 cla trang tinh ¢6 $6 1.52, 6 B1 ¢6 56 2.61. 56 trong 6 C1 dugc dinh
dang la s6 nguyén. Néu trong 6 C1 cd cong thifc =A1+B1, em sé nhan dugc
két qua gi trong 6 d6?

&
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Sao chép dinh dang

Dt liéu trong cac 6 tinh thudng dugc dinh dang két hop nhiéu tinh chat khac
nhau, vi du van ban c6 thé vifa chir nghiéng, vifa c6 mau xanh, dit liéu s6 co
thé viia dam, vira ¢6 hai chir s6 thap phan. Néu di liéu trong mot 6 tinh da
duoc dinh dang mot cach hop li, em ¢6 thé sir dung lénh Format Painter =
dé sao chép dinh dang da duac thiét dat cho dr lidu tir 6 tinh dé vao cac 6 tinh
khac mot cach nhanh chéng. Lénh nay ndm & nhém Clipboard trén dai lénh
Home.

Hay tim hiéu tac dung va cach sur dung |énh Format Painter J trong viec sao
chép dinh dang. Thuc hién viéc sao chép dinh dang va so sanh cic tinh chat
dinh dang trong cac 6 nguén va 6 dich.

Goi y: Thuc hién cac thao tac sau:
(1) Nhay chuot chon 6 c6 dinh dang muén sao chép;
(2) Nhay chuot chon l1énh Format Painter J A

(3) Nhay chuét (hodc kéo tha chudt) tai 6 (hodc cac 6) can sao chép dinh
dang vao,

SVTINEO) TR QEVEN 2 ' 65



BAI THUC HANH 6
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| DINHDANGTRANGTINH

EB Muc dich, yéu cau

Thuc hién cac thao tac can chinh dir liéu va dinh dang trang tinh,

ED nNéi dung

Bai 1. Thuc hanh dinh dang van ban va s6, can chinh dir liéu, té mau van
ban, ké dudng bién va té mau nén

M¢& bang tinh Bang_diem_lop_em da dugc luu trong Bai thuc hanh 5. Thuc
hién cac diéu chinh va dinh dang thich hop dé ¢6é trang tinh nhu trén hinh

1.71. Cudi cung luu bang tinh.

Yéu cau:

B rEoRNtT3co~waaswN

| —

D

E

. VA : T Mﬂ‘
! |Pham Nhu Anh 9 10 |10 9.
2 {Pham Thanh Binh | 8 8 9 9 85
3 |Trin Qudc Binh 8 9 8 9 85
4 |Lé& Thi Hoai An- 3 3 8 8 8.0
5 |Vii Xuan Cuong 8 9 7 5k 80
6 |DmhVanHoing An| 8§ 8 7 8 7.8
7 |L& Théi Ash 8 8 8 7 78
8 |Vi Viét Agh 8 8 6 8 1.5
9 |Nguyén Limh Chi 7 9 6 8 1.5
10 |Tran Quéc Pat 10 9 9 9 93
11 [Nguyén AnhDuy | 8 § 7 8 75
12 [Newyén TrungDing| 8 | 7 | 7 | 8 A3

Hinh 1.71. Bdng diém duoc dinh dang

Thuc hién dinh dang vai phéng chi, kiéu chi, cd chir va mau khac nhau; di
liéu s6 dugc can gida.
Hang 2 cé cac 6 tur A2 dén G2 dugc gop thanh mot 6 va ndi dung dugc can
gitfa bang.

Mot s cot va hang duoc té cac mau nén va ké duong bién dé dé phan biét.

SHTINHOU TS QEYEN




Bai 2. Thuc hanh Iap trang tinh, st dung céng thiic, dinh dang, can chinh dir
liéu va té mau
Khdéi dong chuong trinh bang tinh Excel,

a) Lap trang tinh vdi dir liéu céc nudc trong khu vuc Béng Nam A nhu hinh
1.72 (tén cac nudc trong ¢t B dugc nhap theo thir tu chir cai):

A B c D .E F B
1 CAC NUOC BONG NAM A
2 St Quéc gia Thi da Diéntich  Dan s Mt 08 Ngén ngi¥
3 {Hghin km2) (Tnéu nguei}  (Mguoikm2)
4 1 Bru-ndy Bandar Seri Begawan 3 04 Tiéng M3 Lai
5 2 Cam-puchia  Phnom Penh 131 155 Tiéng Khmer
&  3lndanéxia Jakada 1904 2555 Tiéng In-dd-né-xi-a
7 4 lao Viéng Chan {Vienliane) 237 70 Tiéng Lao
8 SMadaixa  Kuala Lumpur 330 307 Tiéng Mi Lai
$ 6 Mi-an-ma Naypydaw 677 546 Tiéng Mi-an-ma
10 7 PhiJip-pen Manila 300 1038 Tiéng Anh
11 8 ThaiLan Bangkok 513 674 Tidng Thas
12 9 Timor-Leste  Dili 15 12 Tiéng Ba Dao Nha
13 10 Viét Nam Ha NG 3317 a4 4 Tiéng Vidl
14 11 Xing-ga-po Singapore 07 56 Tiéng Anh

Hinh 1.72. Cdc nudec Dong Nam A

b) Lap cong thirc dé tinh mat d6 dan sé (ngudi/km?) cla Bru-nay trong 6 F4.
5ao chép cdng thic vao céc 6 tuong Ung clia cot F dé tinh mat do dan sé
clia cac nudc con lai.

c) Lap cdng thic dé tinh téng dién tich va téng dan s6 cac nudc Bong Nam A
trong cac 6 cudi clia cac ¢t tuong ting.
d} Chenthém cac hang tréng can thiét, diéu chinh hang, cot va thuc hién cic thao
tac dinh dang van ban, dinh dang s6 dé c6 trang tinh tuong tu nhu hinh 1.73:

A 8 gr -~ | E e e
1
2
3
4 St
5 i S s - H i
6 1 {Bru-ndy Bandar Sen Begawan Tieng Ma Lai
7 2 |Com-puchia [Phnom Panh Tiéng Khmer
8 3 |Indoné-xia |Jakarta : 040] Tiéng In-d6-né-xi-a
9 4 |Lao Viéng Chan (Vientiane) 2370 702| 30 [Tiénglac
10 5 [Maaixia [KualaLumpur : 330 30,74 93 Tiéng M5 Lai
11 6 [Mianma pyidaw 8770 5458 81 Tidng Mi-an-ma -
12 7 [Phidip-pin  [Manila 300.0 103.78 346 |Tidng Anh
13 8 |ThaiLan Bangkok 513.0 67 40 131 Tiéng Thai
14 8 |Timor-leste [Dili 15.0 1.20 80 Tiéng B4 Bao Nha
15 10 |VigtNam  [HanNGi 3317 8444 285  (MéngVigt
16 _11 |Xing-ga-po__|Singapore R 1t { 561] 7813 [Tiéng Anh
17 Tong cong: ' 44954 636.1

Hinh 1.73

e} Luu bang tinh vdi tén Cac_nuoc_DNA.
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M Xem trang tinh trudc khi in
M Piéu chinh ngat trang hop I
M Thiét dat cdc tuy chon trang in

m D N L R ]

Khi in trang tinh trén gidy, ta dugc bon trang in nhu hinh 1.74 dudi day:

Jare 0 S Baigie &
Bang @kdm kop 78
¥ 3 1 ] T
T ) 1 t (3
T [ > 1 )
* © w 2 AL
] 4 T 1 e
1 ' v 1 .
T ) * 3 )
T 3 1 ] 1
) y . * 18
H s ¥ + --53
1 = T [ ]
* ’ t 2 3
| T T : $ 3
1 £ S v T A |
s X Fl ; T8
1 3 ] % 1 2y
1 ? ] 1 )
v 3 x [3 ()
! ’ L3 ] ] s
| % Blamy N ] L1 + 1 o«
I[P TR N 1 7 1 2 ne
12 | P Hi Peeeg § w 1° i L
23 |Trvomg 13 Thea ) 2 1 t ()
2 Tobe Towy Wby 3 L / v 7 el
I [Nyode Hommg i | 1 1 ] 4 i
i e Lex ] [ ) : a3
- Tobo O 1 * . $ s
E T Huong 1 + 1 1 2l
39 [Toim Lieh Xeow r 1 3 ] T3
5 e L Kot * 1 T L] L5
30 [riakeg M Lia ¥ v s £ ¢
R PpwmLibs . 3 s . )
535 Lrsa Thh T4 3 . 3 3 1
3R Tk Dy 7 » s 1 T
35 1P V3 Lk 5 ¥ 3 ‘ 2y
| 30 Pack Nhi By . t 3 1 €3
37 2 Tmg Tmg L] ) ] 1 1
Ch 0 s bt
Lo g IS e gk
1 Bl Towdeg I x > z ? A
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Em hay quan sat két gua in & hinh trén va cho biét:
a) Két qua inra co hgp li khéng?

b} Theo em, can phai chinh sia trang tinh nhu thé ndo dé cé cc trang in
hop li hon?

In trang tinh la cach thudng duoc sir dung dé chia sé thong tin trong bang
tinh. Truoc khi in em nén kiém tra néi dung trén trang cé duac trinh bay hop
li khéng va néu in nhiéu trang, ndi dung trén tling trang c6 dugc in dung nhu
mong muén hay khéng.

Hinh 1.74 & trén la mét vi du vé trang tinh ngat trang khéng hop I,

EB Xem trudc khiin
Xem trudc khi in cho phép em kiém tra trudc nhitng gi sé dugc in ra.

Cac lénh gitp xem trang tinh trudc khi in cé trong nhdm Workbook Views trén
dai lénh View, trong s6 d6 thutng dung nhat |a hai lénh Page Layout va Page
Break Preview (hinh 1,75).

| Ché do hién thi binh thieng | Ché da hién thi ngat trang

Home nsen Page Layout Formudas Data Renew View *dg-Ins
gl L = s

; : i Uy

I;Normi Page | Page Break| Custom  Full Y] Grdiines [¥] Headings 2 Zoom 100% Zoomto
Layout] Preview Views Sceen Selectson

A Workbook Views Show Zoam

=
Fudler ¥} Formula Bar .;\)

| ché do hién thi trinh bay trang |
Hinh 1.75]Nhém 1énh Workbook Views |

Khi chon [énh Page Layout, chuong trinh bang tinh sé hién thi trang tinh dudi
dang cac trang in. Céc trang duoc in ra sé gidong hét nhu em thay trén man
hinh (hinh 1.74). Quan sat cac trang trén man hinh, em c6 thé thay trang tinh
€6 dugc phan thanh cac trang in mét cach hop Ii hay khang.

Dé khac phuc nhifng diém chua hoan thién, néu cé, em co thé ting hodc giam
3 cht, diéu chinh do rong cac cét,... Ngoai ra, em con cé thé diéu chinh ngét
trang, thiét dat kich thudc trang in, hudng trang va |é trang.
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E) Diéu chinh ngét trang

Chuong trinh bang tinh tu déng phan chia trang tinh thanh cac trang in (bang
cach chén cac dau ngat trang tu dong) tuy theo dd réng cac cdt, dod cao cac
hang, kich thudc va |é trang gidy.

Tuy nhién ¢6 nhing trudng hop em can diéu chinh lai cho phi hgp. Chang
han, em ¢é thé in trang tinh trén hinh 1.74 chi trén mét trang gidy.

P& diéu chinh, em sl dung Iénh Page

B e e
Break Preview (hinh 1.75). Khido trén m@@ﬁm@@;ﬁd
trang tinh c6 cac dudng nét ddt mau | i feme | frfa] ] o
xanh, d6 la cac ddu ngdt trang tudong.  :|:fERm | E1EEE]E
Chung cho em thdy cac trang in duge  &| S | ¥ |3 i) 3
phan chia nhu thé nao (hinh 1.76a). A=t B iy

w| = oo (T . . RS
Trén hinh 1.76a 6 thé thdy sau cot  §lEEEE 7 (F] )i &
dau cta trang tinh nam & trang dau 5| Sfmes | [T T VL8 | D
tién, con cot thi by lai ndm rieng 5| BEERRS| 1| 1] 1] 8 |/ medrven
trén-méttrang-Nhdvayearphai dieu Tl il f
chinh lai ddu ngat trang. Em hay thyc 2| 28z | 1118|118/
hién cac thao tac sau: SR e
Budc 1. Hién thi trang tinh trong ché  * el —
d6 Page Break Preview. Hinh 1.76a. Ddu ngdt trang

Budc 2. Bua con trd chudt vao dau ngat trang ma em cho rang khéng hop |i.
Con trd chudt chuyén thanh dang +* hodcdang $.

Budc 3. Kéo tha dau ngat trang dén vi tri em muén (hinh 1.76b).

D E

-
218

Do | B
= B
iém lop TA 1

ém lap TA

N aaE ww s
nuomu_g::uu'.

Hinh 1.76b. Biéu chinh ngdt trang

Sau khi diéu chinh, dudng nét dut mau xanh sé trd thanh dudng ké lién.

Luu y: DEé thoat khadi ché dé hién thi Page Layout hay Page Break Preview, hay
chon lénh Normal trong nhom Workbook Views (hinh 1.75).
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f A T Lé

E} patié va huéng gidy in i, * 1T b

Cac trang in dugc dat kich thudc |é s
ngam dinh vdi hudng gidy in ding s e
(hinh 1.77). Em ¢6 thé thay déi cac 1é ey
trang in va hudng giay in cho phu hop e
vOi yéu cau cla minh. 6
trai

-eptvatd
[
L

\.
PERPPRNCS S S AT

| 1é
phii

S ievsvradnrer

Y

et .v-'-n;l-'-..
i

i
:

Cac lénh thiét dat & trang in cing
nhu hudng gidy in ¢6 trong nhém
Page Setup trén ddilénh Page Layout aiesss
(hinh 1.78). e ;

Ta thuong két hgp thiét dat |é trang in 1E S ————.

N ’ vaPhxsa N . " 4 P == FEBESIION B
va hudng gidy in cung trén hop thoai !¢ f

|
l

P o

.
B P T P PP

duar 1 1
Page Setup: a

Hinh 1.77. Hinh anh mét trang in

Buoc 1. Md dai lénh Page Layout va
nhay chudt vao nlt = phia dudi, bén
phél nhém Page Setup. Hf)p thoai Insert  Pagaiajeul  Formulss  Oats  Rewew
Page Setup xuat hién. ;

Iy ol ¢ ==l
I -

BL!O‘C 2 Nhéy ChUét dé? md, trang Mnr.gms Onen.tatlan SI:’t :;:!_ Blt.ﬂ'l Background ;’rnl'r::

Margins. Cac kich thudc 1é hién tail -~ S
dugc hién thi trong cac 6 Top, Bottom, Hinh 1.78. Nhém lénh Page Setup

Right, Left (hinh 1.79a).

Poge Satup wﬂ»vmw g

,JE

L& 1rén - > 4 I 132 -

L g ——— 1035 | 102 73 4————1— |G phi
t !

Lé dum § > 1852 0.88 =
|| Cenler on page
{1 ¥ Horgeotaly
| | ferboaly
B | PritPreven | | gotors... |

L | —
L & ) (e |

Hinh 1.7%9a. Thiét dat [é trang in
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Budc 3. Thay doi s6 trong cac 6 Top, Hugnggidyding  In  Hudng gidy ngang

Bottom, Right, Left dé thiét dat |é. e sadgie"8.
Trong trudng hop do rong cla phan [ uifides e [Jowe . |
bidng tinh ma em muén in lon hon Svmtaten oy r

nhiéu so vai d6 rong clia huéng gidy [A) (3o T S

ngam dinh (hudng gidy ding) em co s :

thé chon in theo hudng gidy ngang. s e S

Viéc chon hudng gidy in dugc thuc I &
hién bang cach st dung hop thoai ren gusley: 600 B
Page Setup: | el

Budic 1. Nhay chudt dé md trang Page |

cla hop thoai Page Setup (hinh 1.79b).| |

Yo | [Potrems | g |

Budc 2. Chon Portrait cho hudng gidy
ding hoac Landscape cho hudng

gidy ngang.

o ]| caca |

Hinh 1.79b. Thiét dat hudng giay in

I3 in trang tinh
Sau khi thiét dat va kiém tra cac trang in, néu em thay cac trang da duoc ngat
mot cach hgp li, cach trinh bay trén tifng trang da phl hop thi viéc in trang
tinh chi con la thao tac don gian.

Em thuc hién theo cac budc sau:

Budc 1. Chon lénh Print trén bang chon File (hoac trén hop thoai Page Setup,
néu hop thoai nay van dang dugc hién thi).

Budc 2. Nhay chuot tiép vao nlt Print
(hinh 1.80).

Luu y: Khi chon lénh Print, em c6 thé

ATl He &S ; Chon tiép Print
xemn trudc két qua ngat trang in trong |
K a Se _ Hime bt LR Fiemutal Pur Feciva Verw
vung bén phai. R pe=
) bt i Print
Cac trang dugc in ra sé giong hét Zo B s
- . - ~ ~ A . 52 ]
nhing gi em da thay trén man hinh. SEs
[ Printer
P a”v nO Unreirial Frvbing POL S cn HAMEAN QAN
Pow Facke 2icoses
g " Serungs
Chon lenh Print. ————» [ EEE ot st
Saew & Send Urv, pro bne pimon et
Pages . >

Hinh 1.80. In trang tinh
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CAU HOI VA BAI TAP oo T T

1. Khi xem truéc cac trang in, em thay viéc ngét trang tu dong khong duoc
hap li. Trude khi diéu chinh ngat trang, em can thuc hién nhing chinh stra
gi dé viéc ngat trang dugc hop li hon?

2. Theo em, khi nao cén in trang tinh theo hudng gidy diing va khi nao theo
huong gidy ngang? Hay tim hiéu trén mét s6 trang tinh cu thé va rat ra
nhan xét clia em.

3. Khoi dong Excel va mé béang tinh Cac_nuoc_DNA da duoc tao va luu trong
Bai thuc hanh 6.

a) Thiét dat Ié trang va chon hudng trang in phit hop véi néi dung dit liéu trén
trang tinh béng hop thoai Page Setup.

b) Xem trang tinh trudc khiin bang lénh Page Layout trén dai lénh View. Quan
sat su ngat trang va ghi nhan nhiing diém khéng hop li, néu cé.

¢) Tré lai ché do hién thi binh thuong bang lénh Normal va thuc hién cac diéu
chinh can thiét (c& chi, d6 rong cac cot,...).

d) Xem lai trang tinh trudc khi in va ghi nhan lai nhitng diéu khéng hop i, néu
van con.

e) Xem cac ddu ngat trang badng lénh Page Break Preview trén dai lénh View.
Kéo tha cac dau ngat trang dé in trang tinh chi trén mot trang.

f) Intrang tinh, néu c6 may in dugc két néi véi may tinh.
4. Chuyén déi nhanh cac ché dé hién thi trang tinh:

Co ba biéu tugng nho BE, [0l va i dugc hién thi sin bén phai Thanh trang thdi
& phia dudi man hinh ctia chuong trinh bang tinh. Hay 1&n luot nhay chudt vao
cac biéu tugng nay dé hién thi nhanh trang tinh trong cac ché dé khac nhau.

TiM HIEU MG RONG e evvrerennmsnnnnes E‘;

1. In mét phdn trang tinh hodc in nhiéu trang tinh

Gia st em €6 di liéu trén nhiéu trang tinh trong cing mét tép bang tinh. Em mudn
— Chiin mot phan nhé cua trang tinh;

= In nhiéu viing dit liéu tach réi nhau trén ciing mot trang tinh;

~ In nhiéu trang tinh,



Hay tim hiéu kha nang thuc hién cac yéu cau ndi trén.

Goi y: Sau khi thuc hién Iénh Print trén bang chon File, trong muc Print Active
Sheets em c6 cac tuy chon in khac nhau, trong do ¢é tuy chon Print Selection
(In phan dugc chon, hinh 1.81).

! Settings

{ Recent s DIB S
! | Print Active Sheets

| New Ly A AN R

' Paint Active Sheets

| Only print the ddtwe sheets

Print Entite Workbook

;

Save & Send enes PNt the entire worknaok
|
H - Print Selection '
|| Hep ES Gy pnt the rurrent {gection |
g -] Optians tgnore Fint area {

Hinh 1.81. In phan duoc chon
2. Chon nhanh |é trang in va hudng trang

a) Ngoai kha nang thiét dat chinh xdc cac 1é trang in, em con co thé Iua chon
dé ap dung cac thiét dat |& cé san do chuong trinh bang tinh dé xuat. Hay sir
dung lénh Margins va tim hiéu, ap dung céc thiét dat cé sén dé (hinh 1.82a).

b) Tim hiéu viéc chon nhanh hudng trang in vdi lénh Orientation (hinh 1.82b).

Insert Page Layout Formulas Data

B H ™ o _1
A [ i =
Matgins Qrientation  Size hlnt Breal.s Bz
: - - - Area~ -
. Last Custom Setting
Jogay f Top:  1.25° Bottom: 1,25 |
s il.eﬂ: 1.2 Right: 095" i
oo Header. 0.3° Footer. 03" |
]
Normal |
Top: 0,75 Bottons 0.75°
Left: 0.7 Right: 0.7
e Header: 0.3 Footer: 0.3°
Wide Insert Page tayout Formulas
il Top U Bottom. 1 ! T sy =
e Rignt: 1 | | ~|i oS ;[ )
4 Heager: 0.5 Footer. 0.5 | f == By
S Ea= | Margins Orientation: Size  Print
" : - - - Aes-
arrow ! P X
Top 075 Bottem: 075 | S e A
teft. 025 Right: 0.25" | | =] s !
. Header 0.3° Footer 0.3’

| 3 tandscape !
Custom b largms o

Hlnh 1.82a. Cdc tuy chon e trang in Hinh 1.82b. Cdc tuy chpn hud‘ng trang in
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BAI THUC HANH 7

EB Mucdich, yéu cau
* Biét kiém tra trang tinh trudc khi in.

© 1N DANH SACH LGP EM

= Thiét dat lé va hudng gidy cho trang in.

= Biét diéu chinh cac dau ngdt trang pht hgp véi yéu cau in,

-2 Noi dung
Bai 1. Kiém tra trang tinh trudc khiin
M@ bang tinh Bang_diem_flop_em (da Iuu trong Bai thuc hanh 6).

a) Su dung lénh Page Layout trén dai lénh View dé xem trang tinh trudic khi
in. Quan sat s thay d6i ctia man hinh va cac déi tugng trén man hinh.

SUr dung cac thanh cudn dé lan lugt xem cac trang =

in. Kéo tha con truot goéc phai, phia dudi man hinh o
{(hinh 1.83) dé phong to hodc thu nhé céc trang in va Hinh 1.83
ki€ém tra tdng thé cac trang in.

b} Strdung Iénh Page Break Preview dé xem cac ddu ngat trang.

¢) Ghi nhan lai cac diém chua hop |i vé ngét trang va liét ké cac hudng khic
phuc nhitng diém chua haop |i dé.

Bai 2. Thiét dat |é trang in, hudng gidy va diéu chinh cac dau ngét trang
Trong bai nay em van tiép tuc strdung bang tinh Bang_diem_lop_em.

a) Ma dai lénh Page Layout va nhay chudt vao nit * phia dudi, bén phai
nhom Page Setup dé md hop thoai Page Setup. Trén trang Margins cla
hép thoai, quan sat va ghi nhan céac thdng sé ngam dinh trong cac 6 Top,
Bottom, Left va Right, sau dé thay ddi cac thong sé nay. Nhay chuét chon
OK sau méi lan thay doi thong sé dé thay tac dung trén trang in. Cudi cling
dat cac théng s6 nay tuong ung la 1.5, 1.5, 2 va 2.

C6 hai lya chon khéc & phan dudi trang Margins ctia hép thoai Page
Setup (hinh 1.84). Banh dau cac 6 nay cd tac dung can gilra ndi dung
trén trang in. Banh dau mot hodc ca hai tuy chon nay va quan sat két qua
nhan duoc.

b5



Center on page

| Horigontally
{7 vertically «————— Cingiia theo chiéu diing

{an gitia theo chidy ngang

Hinh 1.84

b) Quan sat va ghi nhan thiét dat ngam dinh Portrait trén trang Page clia hop
thoai Page Setup. Danh dau chon & Landscape va quan sat su thay ddi vé
cach hién thi trang in. Cudi cling dat lai hudng gidy dung.

¢) Kiém tra lai cac trang bang ché dd hién thi Page Break Preview. Kéo tha
chudt dé diéu chinh lai cac dau ngat trang sao cho céac cdt dugc in hét trén
mot trang, moi trang in khodng 28 hang (hinh 1.85).

) B [ D E F G
) Bang diém lop TA

3 |Sw.  Houatén  Toan Vatli Ngirvar Tin hoc  Bidm tong ket
¢ | | DichVanHoingAn 8 = 7 '8 8 78
5 |'2 LéThiHodiAn™ = 8 &8 8 8§ 80
5 | 3 LeThéiAnh 8 D e 8 78
7 | & PhamNbAnh e P | 0. 10 a8
g | 5 VOViétAnh 8 3 8 3 %
9 | & Phsm Thanh Binh g 9 9 8 85
0| 7 TrinQuic Binh 8 8 9 3 85
1 | 8 NgugdnLinhChi 7 3 8 3 5
12 | 3 ViXuinCuong 8 7 8 k] 80
13 | © TrinQuicBat p 3 9 . 3 ‘a3
15 | 2 NougnTrungOing 8 3963 BT 5
1 | 1B TranHoingHa 8 8 145 T 15
7 | ¥ PhamHoingHil- 8 ] 7 friapim s o 5
8 | 5 DoinManhHiép 6 7 e / 70
13 | ® TrinTrong Khinh 3 3 9 8 88
20 | 17 Ngugén Khinh Linh 8 7 8 g 78
21 | 18 Nguyen Thuy Linh 3 ] 8 $ 85
22 | 18 Phing Anh Minh 3 3 8 8 85
23 | 20 NgugEnHoingNam 6 3 7 8§ 63
24 | 21 Pham ThuNga 8 ? $ 7 75
% |22 nHi Phuang P 1) . 38
26 TreongMy Tdm  ~  § p Bt O 5 85
27 | 24 Trén Trung Higu 7 7 5 7 70
z | : qLEChi 8 - 8 ARy LY 80
29 30 Trang Lee 3 3 3 b (5]
30 | 27 Duong Trin Chi 5 3 3 5 55
31 |28 Noguyén ThoHuong 7 7 $ 8 15
32 | 23 Trin Minh Nguyit 7 8 8 8 78
33 | 30 PhamLéKién 2 8 3 8 83
34 |31 Hodng Mailién N RECATAL 2 [352% at 90
35 |32 Ngusén Lé My & g & ? 63
36 |33 PhamThanh T L A T 28
Tl G Pores s on
38 | 35 Pham Vi Lluin : (bl 1o 53
33 | 3% BachNhitHing 3 ? & € 83
40 | 37 Lé Trung Ding 3 8 8 8 20
41 |38 HujohHuy 8 7 7 7 73
42 | 38 TrinMugdn Trang 8 8 ] s 80
43 | 40 TrinCong Phuang 8 3 8 8 83
44 | 41 Hoing Anh Tuin 7 8 7 8 75
45 | Didm treng bisk ol 7RI 2g YN 7.7

Hinh 1.85



d) Thoat khoi ché do hién thi Page Break Preview va luu bang tinh.

Bai 3. Dinh dang va trinh bay trang tinh

Ma bang tinh So_theo_doi_the_[uc da dugc diéu chinh cac hang va cot va duoc
luu trong Bai thuc hanh 5.

a) Thuc hién cac dinh dang can thiét dé ¢6 trang tinh tuang tu nhu hinh 1.86.

Luu y: Em da biét strdung lénh Merge & Center &= dé gop cac 6 va can chinh
ndi dung vao chinh g|ua 6 gop do. Sau khi str dung Iénh &2, em c6 thé sir
dung cac lénh = va = dé can théng 1é trai hay can théng & phai ndi dung
trong 6 gop.

A 8 s 0. £ F G

Pi¢n thoyi Ngaysinh  Chién cao (m) Nang (kp)
1272004

042008 158

DD N g N -

Hinh 1.86

Yéu cdu:

* Dulieu trong hang tiéu dé (hang 3) dugc cén gilra vdi kiéu chir dam va cd
chi to hon,

* Durliu trong céc cot Stt, Chiéu cao, Néang dugc can gilta; trong cac cot Ho va
tén, Dién thoqi - can |é trai; trong cot Ngdy sinh - cin 1& phai.

* Duliéu s6 trong cot Chiéu cao dugce dinh dang vdi hai chii s6 thap phan.
* Cac hang dugc to mau nén phan biét dé dé tra curu.

b) Xem trugc cac trangin, kiém tra cac ddu ngat trang va thiét dat hudng trang
nam ngang dé in hét cac ¢t trén mot trang, thiét dat 1é thich hap va lua
chon dé in néi dung gilra trang gidy theo chiéu ngang.

¢) Luu bang tinh va thuc hién [énh in dudi su huéng dan cla gido vién.,
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| ©Q  shpxépvilocoiiuiEy 0

[ ¥ nghia va tdc dung cia sap xép va loc dit liéu
M Cdc thao tdc co bdn dé sap xép va loc dit liéu

D R R R Y

Khi tao trang tinh, dif lieu dugc luu trong cac 6 theo ding thi ty em nhap vao.
Chang han, dé dé tra ctru, ho va tén cac ban trong bang diém I6p em thuong
dugc nhap vao trang tinh theo thi tu clia bang chifr cai.

Dé dé dang cho viéc so sanh hodc chon ra mét s6 ban dat mét s6 diém trung
binh nao dé em sé can sap xép lai cac hang cla bang nhu hinh 1.87 dudi day:

A B [ D E | F G

s Bang diém 16p 7A

3 58 Hovktén  Todn ViUli Ngtrvin Tinboc  Diém trung binh
4 | Pham Ninr Anh g 10 10 10 9.8
§ 2 Pham Ha Phwoug g 10 10 10 98
& 3 Tran Quoc Dyt i0 9 9 9 93
7 4 Hoang Mni Licn 9 9 9 9 9.0
8 5 Tran Trong Khiah 9 9 9 g 8.8
§ 6 Pham Thah Td 8 9 9 9 88
10 7 Pham Thanh Binh g 9 9 3 85
11§ Tran Qudc Bah 8 8 9 9 8.8
12 9 Nguyen Thuy Link 9 9 8 3 85
13 10 Pheing Ani Minh 9 9 $ § 85
t4 11 PhamLéKién 8 8 g 3 83

Hinh 1.87. Dit liéu sap xép
’? Pé co mot bang diém liét ké cac hoc sinh theo thif tu diém trung binh
®" nhu hinh 1.87, tbang diém ban dau chua duoc sap xép em sé thuc hién
nhing thao tac gi?
(A) Nhap lai d ligu tiing hang theo thu tu diém trung binh vao mét trang
tinh mai.

(B)Sao chép tiing hang cua béng hién ¢o theo thir tu diém trung binh
vao cac hang tréng trén trang tinh.
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Em sé thay cach nao trong hai cach trén ciing khéng hidu qua vi rat mat thoi

gian va c6 nhing rii ro vé do6 chinh xac cba du liéu.

” T mot bang diém rat dai, co thé gém hang tram hang, em can chon ra
@ va chiin danh sach cdc ban dat mat trong ba diém trung binh cao nhit.

Hay liet ké nhirng kho khan khi thuc hién viéc do.

Chuong trinh bang tinh ¢é nhiing tinh nang

loc diligy

giup em dé dang vuot qua nhiing kho khin . ,
trén. Em ¢6 thé sap xép lai bang di ligu hign @ Foe Vew oo

z " . i 4 Jehes AEat i) Connections Al ‘:ﬁ] ( (
c6 theo thu ty tang hay giam clia gid tri d0 izl T
liéu, loc ra cac hang dat céc titu chudndoem .., &b 5ot Pt o e
quy dinh. nedions _SON&Fiter
Cac lénh dung dé sap xép hoac loc dit liéu co Sp xép dil libu

trong nhom Sort & Filter trén dai lénh Data.  Hinh 1.88. Nhém fénh Sort & Filter

D sip xép dit liéu

e Sap xép dit lieu 1a hoan déi vi tri cdc hang cla vang du lieu dé gia tri diliéu

trong mot hay nhiéu cot duoc sap theo thi tu tang dan hay giam dan.

Ngam dinh, thi tu clia cot cd d i lidu kidu ki tu |3
HAah. DE sdp xép dit lieu em thuc hién cac budce sau:

3

Budc 1. Nhdy chudt chon mét 6 trong cot em can sap xép dir liéu.

Bubc 2. Chon lenh 24 trong nhom Sort & Filter cla dai Iénh Data dé sép xép
theo thir tu tang dan (hodc lénh %4 dé sap xép theo thur ty gidm dan).

Vi du: Trang tinh dudi day la két qua thi ddu clia doan van dong vién cac nudc

tham gia SEAGAMES 28 (hinh 1.89a).

A B % 1T 0 £

F
1 BANG THANH TICH SEAGAMES 28 - 2015
42 st Nurére Vang Bac Dong | Tdng cdng
3 1 [Bru-nay 0 1 6 7
14 2 |Cam.pu.chia 1 5 9 15
5 3 |Indd.né.xia 47 61 T4 182
46 4 |Lao 0 4 25 29
47 5 |Madaixi-a 62 58 66 186
18 6 [Mianme 12 26 3 69
1% T |Philip-pin 29 36 66 1M
110 8 |Thal Lan 95 B3 59 247
(119 [Timo Leste 0 1 1 2
11210 |Viet Nam 73 53 80 186
i 13 _ 11 [Xing-ga-po &4 73 102 259

Hinh 1.89a. Bang thanh tich SEAGAMES
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DE sap xép thir hang cac nudc theo téng s6 huy chuong dat dugc, em ¢é thé
thuc hién nhu sau:

Budc 1. Nhay chudt chon mét & ¢ dirliéu so trong cot F (vi du 6 F3).
Buac 2. Chon lénh 3! trong nhom Sort & Filter trén dai |énh Data.
Em sé nhan dugc két qua tuong tu nhu minh hoa trén hinh 1.89b.

A B c 0 £ F

‘, i BANG THANH TICH SEAGAMES 28 - 2015

#-2 St Nuwérc Vang Bac Bong | Tdng céng |
43 11 |Xing.ga.po 8d 73 102 259
@4 8 [ThalLan 95 83 69 247
45 5 |Malai-xia 62 58 66 186
4 & 10 |Viét Nam 13 83 60 186
47 3 |Indd.né.xia 47 61 74 182
4 & 7 [Phidip-pin 23 36 66 ™
49 6 |Mian.ma 12 25 J1 69
410 4 (Lao i} 4 25 29
411 2 |Cam.puchia 1 5 9 15
112 1 (Bru.ngy 9 1 8 7
413 _ 9 [Timo Leste 0 1 1 2

Hinh 1.89b. Dt liéu sap xép

E} Locdirlidu

!::3 Loc dit figu 1a chon va chi hién thi cac hang thod man cac titu chuan nhat
dinh nao do.

Vi du nhu em muén loc ra cac nudc gianh duge hon 70 huy chugng vang,...
(hinh 1.91).

Dé loc dirliéu, em strdung |énh Filter trong nhom Sort & Filter trén dai lénh Data.

[ Qué trinh loc di liéu gém hai buéc chinh. |
| Budc 1: Chudn b_il

Em thuc hién cac thao tac sau:

» Nhay chudt chon mét 6 trong vung co dir liéu can loc.

= Mo dailénh Data va chon lénh Filter T trong nhom Sort & Filter.

Sau budc nay em sé thay cac biéu tuong * xudt hién canh cac tiéu dé cot
(hinh 1.90a).

Budc 2: Loc

Pay la budc chon tiéu chuan dé loc.

80 {
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foq. BANG THANH TicH SEAGAMES 28 - 2015
Z 1% Hwoe ~-| Van Bac -| Bong | Téngcon -
3 1 (Bru-nay H 1 6 7
14 2 |Cam-pu<chia 1 5 9 15
15 3 |Indénéxia a7 61 74 182
6 4 |Lao 0 4 25 29
7 5 |Malaixia 62 58 66 186
18 6 [M-anma 12 26 kDl 69
49 7 |Philippin 23 36 66 13
110 B |Thailan 95 a3 69 247
411 9 |Timo Leste a 1 1 2
412 10 [VigtHam 73 53 60 186
13 11 [Xing-ga-po Bd 73 102 2459

Hinh 1.90a. Loc dir liéu

Nhay chudt chon cac gia tri dir liéu can loc

tréen danh sach hién ra (hinh 1.90b) réi

nhay OK.

Cac hang ma di liéu cla 6 tai cot do dung
bdng mét trong cdc gid tri da chon sé duoc
hién thi va tdt cd céc hang khac bj an di.
Tén cla cdc hang duoc chon ddi thanh
mau xanh. Trén tiéu dé cot ¢6 dir lieu da
loc xuat hién biéu tugng ~¥ thay thé cho
Y (hinh 1.91).

Nhay chudt vao biéu tugng
Y. trén hang tiéu dé cot co
gia tri dir liéu can loc (cen-tre
chuét cé dang U, hinh 1.90a).

Son Smaliest to Largest
41 sont Largest 1o Smanest
Son by Colar >

Humber Fsless L]

Lo o

) e

Hinh 1.90b. Chon loc dir liéu

A Al _® e G e ST i
% . . BANG THANH TICH SEAGAMES 28 - 2015
42 7S~[ Wwoc [ VangT[ Bac -] Ddng - | Téng com -
190 8 [ThaiLen 83 69 247
12 10 |Vigt Nam nl 53 60 186
413 _11 |Xing-ga-po 73 102 259

Hinh 1.91. Két qua foc

Tiép theo, em c6 thé nhay chuét vao bidu tuong " trén hang tiéu dé cua cac
cot khac dé loc cac hang thod man thém cac tiéu chi bo sung.

Két qua loc dir liéu khéng sdp xép lai dir liéu; két qua loc dugc hién thi theo thir
tu ban dau, nhiing hang khéng thoa man tiéu chudn loc bi an di,

Sau khi co két qua loc em c6 thé:

= Nhay chudt vao bi€u tugng T trén tiéu dé cot co dit liéu da loc va chon
Clear Filter from... (trong d6 ... |3 tén tiéu dé cot di liéu) hoic nhay chuét

W TINEI THCSQUYEN 2

B
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dé chon 6 Select All (Hién thi tat cd) réi nhay OK dé hién thi lai toan bo danh
sach dir liéu ma van tiép tuc lam viéc trong ché daé loc.

»  Pé thoat khoi ché dé loc em chon lai |énh Filter £

B} Loc cac hang c6 gia tri 16n nhat (hay nhé nhat)

Khi nhay chudt & mdi tén trén tiéu dé cot phia trén danh sach chon em con thay
tuy chon Number Filters (hoéc Text Filters), néu phan lon cac 6 trong cét d6 chuia
dir ligu s6 (hoac ki tu). Trd chudt vao tuy chon Number Filters, em sé thay mot
bang chon hién ra, trong dé ¢6 lya chon Top 10... (hinh 1.92). Lua chon nay ding

dé loc moét s6 hang (vi du 3 hodc 5 hang) ¢é gia tri Ién nhat hay nho nhat trong cot
dé.khiang han em ¢6 thé loc ra 3 hang (Top 3) c6 gié tri [n nhat trong cét do. |

AR B SN D | E F T v ] |

; BANG THANH TICH SEAGAMES 28 - 2015
2 S~[ MNuoe -[ Vang-[ Bac.-[ Béng [ Tang cgni~
3 1 |Brunay 31 Sort Smatlest 1o Largest

'; § E:;"o“:;c::': L] sget Largest to Smallest

[ 4 lLao Sert by Color »

7 5 |Malaixia «

8§ & |Mian.ma t

3 7 |Phidippin '

10 8 |[Thailan f HNumber Eilters ® Equals... |
DE A gl V= T | B oios
13 11 |Xing.ga-po 7 (Select A) - Greater Than... :
14 : i ] Greater Than Q1 Equal Yo, ’
:g 715 i Less Than... i
17 ? 29 =1 Less Than Or Equal To. .

13 ;231 J Betyeen, .,

19 P =

132 | Top 0.

o s ‘ s by

21 247 o] sbhove Average

22 Limea— ! Belgw Average !
gi [ ox || conce | Custom Eifter...
2% e S A ; e S -

Hinh 1.92. Lua chon Number Filters

Khi chon lua chon nay, cac budc thuc hién tiép theo nhu sau fhinh 1.93):

82 {

2. Chon hodc nhap s6 hang can loc

Top 10 AutoFiter | RECE X )
Som B
1. Chon Top {1Gn nhat) — T, ol ¥ =y el
hoac Bottem (nhd nhit) = TR S 06)
o Cancel
3. Nhay 0K
Hinh 1.93
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K&t qua sé hién thi cac hang (véi s6 luong da cho) c6 gia trj dir liéu Idn nhat
(hodc nhé nhat) trong cot do.

il

8 C D E “F,
BANG THANH TICH SEAGAMES 28 - 2015

>

PEVERERUICERIEE JUONCS IS VG SO
A -

_S+[ Nwoc ~[ Vang.t| Bac | Ddng- Tong cén - |
10 8 [ThaiLan 3% F3) 69 247
12 106 |ViétNam 73 53 80 186
13 _11_|Xing-ga-po 84 73 102 258

Hinh 1.94. Loc ba nwdc ¢6 56 huy chuong vang nhiéu nhat

Luu y: Lua chon Number Filters khéng ¢6 vai cac cot ¢6 di ligu ki tu (va
tuong tu vai lua chon Text Filters.

CAUHOIVABAITAP o reveeveemnennnitsensscne e @

1. Khdi dong chuong trinh bang tinh Excel, nhap di liéu va thuc hién céc
thao tac dinh dang dé c6 trang tinh luu két qua thi ddu ctia doan van
déng vién cac nudc tham gia SEAGAMES 28 nhu hinh 1.89a. Hay

a) Sap xép cac nudc theo tén nudc vdi thir tu tang dan, giam dan theo van
chi cai.

b) Sdp xép cac nudc theo téng s6 huy chuong dat dugc véi thir tu gidm dan.

€) Sap x€p cac nudc theo téng s6 huy chuong vang dat dugc theo thit tu
giam dan.

Luu bang tinh v&i tén SeaGames.

2. Tiép tuc lam viéc voi bang tinh SeaGames. Hay

a) Loc ra ba nudc ¢ téng s6 huy chuong nhiéu nhét.

- b) Loc ra ba nudc c6 téng s6 huy chuong it nhdt.

€) Locraba nudc c6 tong s6 huy chuong nhiéu nhdt, sau d6 sép xép lai két qua
nhan dugc theo téng sé huy chuong dat dugc véi thi tu giam dén.

3. Vi bang tinh SeaGames khi loc ba nuéc cé téng s6 huy chuong nhiéu nhét,
em nhan dugc két qua nhiéu hon ba nudc. Hay giai thich tai sao?

| EE
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1. Sdp xép dir liéu chi trong mién dugc chon

Em da biét, sép xép dir liéu 1a hoén déi vi tri cac hang cGa bang di liéu dé gia
tri dif liéu trong mét hay nhiéu cot dugc sap theo thi tu tang dan hay gidm
dan. Khi st dung lénh %} dé sép xép bang tinh Sea Games theo téng s6 huy
chuang, két qua nhan duoc tuong tu hinh 1.95a dudi day:

T

A8 A R F ; ] R = :

| BANG THANH TICH SEAGAMES 28 - 2015 i, BANG THANH TICH SEAGAMES 28 - 2015

23 ST Wb | Vbng | Dac T 42 Su] Weec | va Blng | Tong cong |
13 71 Xinggepa (M 73 102] %8 £33 1 |Xinggs.po 64 73 102 9
44 & |ThalLan 95 83 Iy 247 74 2 |Théilan 95! 83 69 P2ty
415 5 |[Maleixis 62! 58 i3 186, 45 3 [malalxla 62 58 66 156
15 0 [viet Hem 7 $3 & 186 16 4 [VigtHam 7 53 &0 186,
{7 3 [Indbnssia a7 i 7 w2 47 5 jlndénéxio ai it M 182
18 7 |Phidip-pin 2 3, 85 o aa & {Phidip.pin P 2% £ m
{9 & |Mianma 12 2 3 59, 49 7 |mianma 12 26 31 59
10 4 [Leo 0 P 2 n} 10 5 s 0 a 2 2
111 2 [Campuchia 1 LY 4 15 311 8 (Cam-puchia 1 t El 15
192 1 lBarady 0 1 g 1 %9z 10 [Bruady 0 1 6 7
{13 ¢ Nmalosin 0 1 11 2 21311 [Timo Lesta 0 1 \ 2

Hinh 1.95a Hinh 1.95b

Quan sat hinh 1.95a, em sé thay cac s6 thir tu trong cdt A cling bi hodn doi. Dé
khdi phai nhap lai s6 thi tu trong cot A, em hay tim hi€u cac budc dé sap xép
cac nudce theo tdng s6 huy chuong gidm dan, nhung dif liéu trong cot A van
gitr nguyén thu tu ban dau (hinh 1.95b).

Goi y: Ta c6 thé sdp xép di lieu chi trong mét khéi dugc chon cta bang di

li&u. Hay chon khoi B2:F13, sau dé nhay chuot vao [énh Sort @ (thay cho Iénh
%1) dé hién thi hop thoai Sort. Thuc hién céc budc tiép theo nhu chi dan trén
hinh 1.96.

2. Chon thi ty
tang {hodc gidm)

1.Chon ot 0
dir liéu can
sip xép

|
-
!
J

(Ao ][ cocel

3. Nhéy 0K
Hinh 1.96. Hop thoai Sort



2. Tim hi€u cac tuy chon loc Number Filters
Strdung 1énh Filter, khi nhay chuét vao tuy chon Number Filters em dugc hién
thi danh sach nhiéu Iua chon loc khac nhau.

Equals..,
Does Not Equal..,

Greater Than... ! .S =
| uston Al T AR i

Greater Than Qr Equal To... Gaenci! G T e e

Less Than... }

Less Than Or Eguat To... & greater fan o eoial 10 B | —— EI

Between.., oand Cigr

Top 10.. B El

Above Average Use ? &0 sy S R

Belgw Average Ui ™ o repre=ent any senes of characters

Custom Filter... l x I de_]

Hinh 1.97

Hay tim hiéu tac dung cla cac tiéu chudn loc noi trén véi dit liéu cu thé trén
trang tinh.

Goi y: Em c6 thé két hgp hai tiéu chuan loc véi cac lua chon bd sung And (Va)
va Or (Hoac).
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THUC HANH 8 | SAPXEPVALOCDULIEU

ED Muc dich, yéu cau
» Biét va thuc hién duogc cac thao tac sap xép di liéu.

» Biét khai niém loc di¥ liéu va thuc hién dugc cac budc @é loc dit liéu.

E} Noidung

Bai 1. Sap xép va loc dir liéu

Khai dong chuong trinh bang tinh Excel. M& bang tinh Bang_diem_lop_em da
duogc luu trong Bai thuc hanh 7.

a) Thuc hién cac thao tac sép xép theo diém cac mon hoc va diém trung binh.

b) Thuic hién cac thao tac loc dit liéu dé chon cac ban ¢é diém 10 mén Tin hoc.

¢) Hay loc ra cac ban ¢ diém trung binh ¢a nam la mét trong ba diém cao nhat va
cac ban ¢6 diém trung binh ca nam la mot trong hai diém thap nhat.

d) Hay loc ra nam ban ¢é diém trung binh ¢a ndm cao nhat.
Pong bang tinh nhung khéng luu.
Bai 2. Lap trang tinh, sap xép va loc dit liéu

a) M& bang tinh Cac_nuoc_DNA da duoc tao va luu trong Bai thuc hanh 6 véi
dirliéu cac nudc trong khu vuc Ddng Nam A nhu hinh 1.98 dudi day:

i i - = . T
1
2 CAC NUO'C BONG NAM A
3
3 =E) it d
5 [t PoA/Km
6 1 6.0 0.40 57 Tidng M3 Lai
712 181.0 15.45 85 Tidng Khmer
8 3 [In-d6.né-xi-a [Jakada 1904 0 25546 134 [Tidng In-d8-né-xi-a
9 4 |Lao Vidng Chan (Vientiane) 237.0 7.02 30 Tiéng Lao
10 5 [Ma-lsi-xi-a uals Lumpur 330.0 30.74 93 Tidng M3 Lai
11, & |Mianma 677.0 5458 B1 Tiéng Mi-an-ma
12 7 Phidippin  [Manila 300.0 103.78 36 [Tiéng Anh
13 8 |Thailan  |Bangkok 5130 67.40 131 Tiéng Thai
14 9 |Timorleste [Dik 15.0 1.20 80 Tiéng B Dao Nha
1510 |VigtMam  [Ha NG 317 S444| 285  |Tidng Vidt
16 -1 Singapore 0.7 561 7813 Tidng Anh
17 T6ng cong: 4495.4 6361
Hinh 1.98



b) Hay sap xép cac nudc theo

* Dién tich tang dan hoac giam dan;

» Dan s6tang dan hodc gidm dan;

* Mat do dan so tang dan hoac giam dan.

¢} SUrdung céng cu loc dé:

* Cho biét nam nudc co dién tich I6n nhat:

* Cho biét ba nudc ¢é s6 dan it nhat;

* Cho biét ba nuéc ¢ mat do dan so cao nhat.
Bai 3. Tim hiéu thém vé sdp xép va loc dir lidu

a} Strdung trang tinh cla Bai tap 2, hay nhay chudt tai mét 6 ngoai bang dir
liéu. Thuic hién cac thao tac sap xép hoac loc dif liéu. Cac thao tac dé c6 thuc
hién dugc khéng? Tai sao?

b) Hay chén thém it nhat mét hang tréng vao gilfa hai nudc Ma-lai-xi-a va
Mi-an-ma. Nhay chuot chon é €3 va thyc hién mét sé thao tac sap xép va
loc di liéu. Quan sat két qua nhan dugc va cho nhan xét.

¢} Hay chen thém it nhat mét cot wéng vao gida cot D va cét E. Thuc hién cic

thao tac sap xép va loc dirliéu tuong tu nhu cau b). Cho nhan xét vé két qua
nhan duogc.

be



~ TRINHBAYDU LIEUBANGBIEUDO

M Y nghia va vu diém cia viéc trinh bay dir liéu
bdng biéu dé
M Tao biéu dé dé minh hoa dix liéu
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R TR 3 g+ 2 4 i 3
— P B 4'- :.,

- -

‘@ LA AR R R L R R A R Y

Gia str s6 hoc sinh gidi cia mot Idp qua timng nam hoc ¢é trén trang tinh nhu hinh
1.99a. Hinh 1.99b biéu dién cling cac dit lieu do cla trang tinh dudi dang biéu do.

A 8 G R "
1 S AT £ -
1| HOC SINH GIOI LOP 7A 7
3

- ZC "Nan
4 Nam hoc Nam NG Téng cong 2 ] G
5 2011-2012 8 4 12 : « Ting <0
B 2012-7011 H B 13 s
7 20132014 : - 12 2
8 _ 2014-2015 9 5 15 c
9 20152016 9 3 17 3033 30203 OW-I0. 0142015 20154016
Hinh 71.9%a Hinh 1.99b

a) Theo em, trong hai cach trinh bay dir lieu nhu trén, cach nao dé hidu,
dé thu hut sy chi y cta ngudi doc va ngudi doc dé ghi nhd hon?

v

b) Gia sif ta ding chuong trinh do hoa dé tao hinh anh minh hoa dif liéu
nhu hinh 1.99b, khi dif liéu trong béng tinh thay doi, em sé gap nhiing
kho khan gi?

ED Minh hoa dit liéu bing biéu dé

& Bieu do la cach biéu dien du liéu mot cach truc quan bdng cac dai tuong
do hoa (cac cot, doan thang,...).

Biéu d6 cho phép biéu dién tom tat nhiéu dir liéu chi tiét trén trang tinh, gitp
hiéu rd hon di liéu, dé so sanh cac day dr ligu, dac biét 1a du doan xu thé ting
giam cta d liéu trong tuong lai.
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Néu quan sat dif liéu trong bang dé thay s6 hoc sinh gidi (nam, n, téng s6)
gia tang theo tung nam nhu thé nao, ré ring em phai mat mot thoi gian nhat
dinh. D6i véi cac trang tinh ¢ di liéu trong nhiéu cét va nhiéu hang, diéu dé
lai cang khé khan hon.

VGi biéu d6 nhu hinh 1.99b, tir lan quan sat du tién, em ¢6 thé thay sé hoc
sinh gi6i cta l6p 7A gan nhu tdng hang ndm, déc biét s6 hoc sinh gidi ni lién
tuc tang...

Chuong trinh bang tinh ¢é cac céng cu gitip em dé dang tao nhanh biéu dé
tu dif liéu trén trang tinh. Uu diém cda viéc biéu dién di lidu trén trang tinh
bang biéu dé:

* Dé hiéu, dé gay an tugng va ngudi doc ghi nhé 1au hon.

* Biéu dd dugc tu dong cap nhat khi dir liéu thay déi.

* (o nhiéu dang biéu dé phong ph.

Cac lénh tao biéu d6 c6 trong nhém Charts trén dai lénh Insert frrh——Ho0)—

il xSk )

Column Line Pie Bar  Area Scalter Other

. < v = = ~  Chants~
Chants

Hinh 1.100. Nhém lénh Charts

[B Mét sé dang biéu dé thudng dl‘mQJ

Vi chuong trinh bang tinh em ¢6 thé tao cac biéu dé cé hinh dang khac nhau
dé biéu dién dir liu. Dudi day la mot vai dang biéu dé phé bién nhat.

= Biéu d6 cot (hinh 1.101a): Rat thich hop dé so sanh dir liu ¢d trong
nhiéu cét.

= Biéu do duong gap khic (hinh 1.101b): Dung dé so sanh di liéu va du doén
xu thé tang hay giam cla di liéu.

= Biéu dé hinh tron (hinh 1.101¢): Thich hop @8 mé ta ti |é cda cac gia tridirliéu

S0 vai tdng thé.

% . P - ) Lt 4 2 - o PR R Py .
a; Bigw 3o cot &) Biéw 06 dudng gap xhic ) Biéu do hinh tron

Hinh 1.701. Mot s6 dang biéu @6

Bso
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B} Tao bidu dé

Viéc tao biéu dé goém hai budc chinh:
Bude 1, Chi dinh mién di liéu dé biéu dién bang biéu dd;
Budc 2. Chon dang biéu dé.

Vdi trang tinh trén hinh 1.99a, dé tao biéu d6, em chi can thuc hién cac thao

tac don gian sau:

= Chi dinh mién di liéu: Nhay chudt dé chon mot 6 trong mién ¢6 dit liéu can
tao biéu dd, chang han 6 DS.

= Chon dang biéu d6: Nhay chuét chon nhom biéu dé thich hap (chang han

nhom biéu d6 cot id) trong nhom Charts trén dai lénh Insert rdi chon dang
biéu d6 trong nhém do (hinh 1.102).
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d 20 Chart types..
Hinh 1.102. Nhom biéu db cot

Két qua nhan dugc trén trang tinh tuang tu nhu hinh 1.99b.

a) Chi dinh mién dit liéu

%0 §

Chi dinh mién dir liéu la cho chugng trinh biét em muodn biéu dién dir liéu
gi trén biéu dé. Trang tinh ¢6 thé luu rat nhiéu di liéu khac nhau va trong
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nhiéu truong hgp ta chi muén biéu dién phan dit liéu quan trong nhat dsi

V@i ngudi xem.

Ngam dinh, chuong trinh bang tinh sé chon tat ca dir lidu trong khoi co 6 tinh
dugc chon. Néu chi can tao biéu d6 tir mét phan dr lidu trong khéi d6, em nén
chi dinh cu thé mién di liéu mot cach rd rang trong budc nay bang cach chon
khoi (hodc cac khoi) & tinh co dit liéu can biéu dién.
Trong truong hop co nhiéu di liéu (nhiéu cot hodc nhiéu hang), viéc lua chon
dir ligu dé biéu dién la budc chuan bj quan trong dé co bidu dé don gian,
nhung van phan anh duoc ndi dung chinh cta dit lidu. Dién tich mién vé clia

biéu d6 c6 gidi han, do vay khéng nén biéu dién qua nhidu théng tin chi tiét.

Vidu. Hinh 1.103 sau day la trang tinh ghi lai s6 hoc sinh gidi clia cac 16p trong

khoi 7.

l

. A B G D £ F

1

2 HOC SINH GIOI KHOI 7

3

4 Lop Siséd Nam Nir  |Téngeongl Tile

5 7A 54 g 4 12 22 2%
& 8 52 8 5 13 25 0%
7 7c 59 7 g 15 25 4%,
8 0 48 9 B 15 31 3%
9 IE 56 g 7 16 2B.6%

Hinh 1.103. Hoc sinh gidi khdi 7

Néu em tao biéu d6 c6t biéu dién khéi di liéu nay, két qua nhan duoc sé la

biéu db rat nhiéu cét nhu hinh

1.104a.

Hinh 1.104a

= Sish
mHam

LRIV

| T6ng cbag |

mTilé

Trong bang d{ liéu, gid trj cla cac sé trong cot Tifé quéa nho so vdi gia tri cac sé

trong c6t 5756, do dé chuing hau nhu khdng dugc thé hién trén biéu dé. Ngoai

o



ra, muc tiéu chinh cta biéu dé la biéu dién sé liéu hoc sinh gidi clia cac |5p nén
khong can di liéu trong cot STsé. Mat khac, ré rang em chi cin biéu dién mot
trong hai day so liéu tong két: hodc Téng céng, hodc Ti fé 1a dU, Mot lua chon
mién di liéu hop li la cac cot Lap, Nam va N, khi d6 em sé nhan dugc biéu do
tuang ty nhu hinh 1.104b dudi day:
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Hinh 1.104b

b) Chon dang biéu dé

Biéu dé cot la dang biéu dé don gian nhat. Em cé thé chon dang biéu d6é khac
dé phu hgp hon vai yéu cadu minh hoa di liéu.

Viéc chon dang biéu dé thich hop ciing gép phan minh hoa d liéu mét cach
sinh ddng, dé hiéu va truc quan hon. Cac hinh dudi day biéu dién clng cac dir
liéu trén dudi dang biéu dé dueng gap khic (hinh 1.104c) va véi mét dang
khac cla biéu d6 cot (hinh 1.104d):
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N,

Hinh 1.104c¢ Hinh 1.104d

’? Em hay quan sat ba hinh 1.104b, 1.104c, 1.104d va cho nhan xét vé kiéu
®" bieu do phu hop nhat,
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B} Chinh sira biéu do

Sau khi chi dinh mién di liéu va chon dang biéu dé nhu trinh bay & muc trén,
bi€u d6 sé dugc tao ra vdi cac thong tin va cach trinh bay ngam dinh. Trong
nhiéu truang hop, dé biéu dién dir liéu mét cach ré rang hon, em ¢é thé chinh
stfa cac thanh phan cda biéu d6 hoac thém théng tin bé sung cho bidu do.

Cac thanh phan cta biéu d6 o thé khac nhau tuy theo dang biéu dé. Hinh
1.105 cho thay mét s6 thanh phan chinh clia biéu d6 cot:

Gid tri dlir ligu duoc vé Tiéu dé bicy do
R s
HOC SINH GIOI LOP 7A |
56 2] S 1 Vang vé
‘ " biéu da
15 ——3 S
' Y - = &
Trucding BB = . o oeNE e (Chil gidi
e = : . B B ‘
1 3 .-—. ] = |« Téng cing) |
o L B BN - —— Truc ngang
2011-20312 2012-20i3 2013-2014 2012-2015 2015-2016 1
Ham hoc L

Tiéu dé tru¢ ngang
Hinh 1.705

a) Thay déi dang biéu dé

Sau khi biéu dé da dugc tao ra, cd thé dang bidu do dé chua phai la thich hop
nhat dé minh hoa di liéu. Tuy nhién, em khang nhat thiét phai xoa biéu dé
va tao biéu d6 mdi ma chi can thay déi dang biéu d6.

Dé thay doi dang biéu d6 em hay:
1. Nhay chudt trén biéu dé dé chon.

2. Chon dang biéu do khac trong nhém bidu dé thich hop (vi du nhom biéu
dé dudng gap khiic ¥X) trong nhom Charts trén dai lénh Insert (hoac sur
dung lénh Change Chart Type #l trong nhém Type trén dai 1énh Design).

b) Thém théng tin gidi thich biéu do

Mét s6 thong tin gidi thich biéu dé quan trong gém:

» Tiéu dé cla biéu do;

= Tiéu dé clia cac truc ngang va truc ding (trir biéu dé hinh tron);
* Théng tin gidi thich cac day dir liéu (dugc goi la chii gidi).
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Nhay chudt trén biéu do, em sé thay Tiéu dé cac truc
mot nhém ba dai lénh ngr canh xuat  Tiéu dé bicu dd l Chii g

hién dudi tén Chart Tools, trong do -l e il
¢6 dai lénh Layout. Cac lénh dé thém L:J ity | ‘e
thong tin giai thich biéu do c6 trong Prat. A% legurd Data: Dk
nhom Labels trén dai |énh Layout L SR LS
X 4|
(hinh 1.106). -
Hinh 1.106

» Thém hodc an tiéu dé cia biéu do

[Nhay chudt vao 1énh Chart Title|em co thé thém tidu dé cla bidu d6 hoac an
tiéu dé (néu da co tiéu dé trén biéu do). Sau khi tiéu dé dugc thém vao, em
nhay chudt & vang tiéu dé va nhap ndi dung (hinh 1.107a). Em c¢6 thé st dung
cac lénh dinh dang dé dinh dang tiéu dé.

Chart Title
Fo— " | None i it &
An ticy dé ——» id Do not Gisplay a chat Tale | W0 ee———ee —
| Centered Overlay Title JiA3 —
) 31 Creeclay centeced Title on e f ! rumes
Thém (N Without 1egizing char - ; ]
vt e kR
e 5. || Display Title at topr of thaie ; ;
phm’“”‘] Mes andrenize chant b . o =
biéu dd Mard Tale Doticns.. ® r? 7€ n ?E

Hinh 1.107a

» Thém hodc dn tiéu dé cdc truc cta biéu do

[ Lua chon Axis Titleslcho phép thém tiéu dé clia cac truc (ngang va dunag) trén
biéu d6 hoac an tiéu dé (néu da o). Hinh 1.107b minh hoa cac lua chon cho
tiéu dé truc ngang.

Viéc nhap néi dung va dinh dang tiéu dé cac truc tuong tu nhu vai tiéu dé clia
biéu da.

An tiéu dé truc ngang

2| Primary Horizontal Asis Title L None

_2] Primary Vertical Axis Title 3 Do nat display an Axis Title

Gn g - Title Below Axis
hem ticéu d¢ 1nic ngan 7 o
T etryengang .o o I Display Title below Horizantal Axis and
vaa phia dui I vasize chart S

More Primary Honzontal Axis Title Options..

Hinh 1.107b

[= Thém hodc an cha gidi |

Hinh 1.107¢ duéi day cho thay mét s6 lua chon dé thém chu gidi cla biéu dé
vao nhirng vi tri phd bién hodac an chu giai:

o4
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An chi gidl — 3
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Overlay Legend at ﬁgm
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the chant without eas:2ing

Ltore Legend Qptaons..,

Hinh 1.107¢

¢) Thay déi vi tri hoac kich thudc cia biéu dé

Biéu d6 duoc tao vdi vj tri va kich thudc ngam dinh, Dé thay déi vi tri clia biéu
d6, em héy nhay chuot trén biéu dé dé chon va kéo tha dén vi tri mdi,

Khi biéu d6 dugc chon, néu dua con tro chudt vao vj tri mot trong bén géc
hodc cac diém gilia cta cac canh biéu 6, em c6 thé kéo tha chuét dé thay ddi

kich thude cta biéu dé theo vy mudn.

DE xo0a mét biéu d6 da tao, em nhay chudt trén bidu d6 va nhan phim Delete.

CAU HOI VA BAITAP «--ovvvevmsnisinniinneineic st 2

1. Khédi déng chuong trinh bang tinh Excel va md bang tinh SeaGames
(dugc luu trong Bai 8). Trang tinh tuong tu nhu hinh 1.108 sau day:

T

R i S A e

TN ARSI eSS
Voo maiwn -

F

A B C D E
BANG THANH TICH SEAGAMES 28 - 2015
Stt Nudc Vang Bac Déng | Téng cong
1 |Bru-nay 0 1 & T
2 |Cam.pu-chia 1 5 9 15
3 |{In.dé.né-xi-a 47, 61 74 182
4 |Lao 0 4 25 29
5 [Ma-lal.xi.a 62 58 68 186
6 |Mi-an.na 12 26 N 69
7 |Philip-pin 25 3% 66 131
8 |[Thal Lan 95 83 63 247
9 |Timo Leste 0 1 1 2
10 |Vigt Nam 73 53 60 186
11_[Xing-ga-po B84 73 102 259
Hinh 1.108

Bos
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a) Tao biéu dé cot dé biéu dién s6 huy chirong dat dugc clia cdc nudc. Biéu dd
sé tuong tu nhu hinh 1.109%a.

2% ———————————— -
200 — == it
& G THANH TICH SEAGAMES 28 -
150 =~ e e : | 2015Vang
e — & 8 N BANG THANH TiCH SEAGAMES 28 -
i 20158Bac
30T : J 8 M BANG THANH TICH SEAGAMES 28 -
0 . 'R . R'R B 2015 Déng ‘
| i [ ‘ z . |
FIEl 1B Z|E|&|X| &5 8 | wBANG THANH TICH SEAGAMES 28- |
30 3| W | a|l §| &=l 2)2! e 2015 Tong cding
8| 8| % la|-2|2|F[E8|S| 2
| = 2| 2| & ‘ gl ==
L B B~ ‘ 1 ' |
112 |3lals]|e ! 7 ’ g | 9 |to] 1

Hinh 1.109a
Hay ghi lai nhiing thanh phan chua hop li trén biéu dé theo widog

nhan xét clia em. W Bac

b) Thuc hién cac budc can thiét dé tao lai biéu dé sao cho chu " dong
gidi clia biéu d6 ngan gon tuong tu nhu hinh 1.109b. Ghi mTéng céng
nhan nhitng thanh phan van con chua hagp li trén biéu do. Hinh 1.1096

Goi y: Hay tach cac dir liéu khdng can thiét ra khdi mién di liéu.

) Nhay chuét trén biéu dé va quan sat bang dirliéu dugc chia thanh ba phén, dugc
danh dau bang cac dudng vién quanh, Kéo tha cc géc dudng vién dé dé thu
hep (r6i m& rong) ving dit liéu, Nhan xét ve su thay d6i nhan dugc trén biéu dé.

d) Chon mién dr liéu thich hop va tao |ai biéu d6, thuc hién cac chinh stia can
thiét dé co biéu d6 tuong tu hinh 1.110.

- BANG THANH TicH 'SEAGAMES 28 - 2015
30 4 -
200 ¢
10
ITEnlrﬂq
100 - -  —
? A J
c - W
Bru by Camgurcna ndo-r*n [ Mewooa Winma eppn Tha mnm vhu» g s
Hinh 1.110

e) Ghi lai téng két nhimg Iuu y khi tao biéu dé. Luu bang tinh.

%




2. Tiép tuc vdi trang tinh SeaGames.

a) Nhay chuét chon mét 6 tuy y trong ving dt lidu va thuc hién cac budc
can thiét dé tao biéu dé hinh tron (hinh 1.111a). Hay giai thich li do tai
sao biéu do khéng biéu dién hét di liéu trong mién dir liéu,

Tong ¢
Vang Gng cong
RS e
=2 0n-crthe
=3 10-00-t-xrd
weuse
B5N waea
= Vot rn
Teigpn
"B TVaclah
i B Brunky winrcortn #Indhnicnmim
" 50 VRt Naew
OBl Sueprme Fheopn ¥ The lon
e L
Toclemt sviet Nep LRC Y S
Hinh 1.171a Hinh 1.1116

b) Chon mién dit liéu thich hap va tao lai biéu d6, thuc hién cac chinh sta cin
thiét dé co biéu dé tuong tu hinh 1.111b.

¢) Thay déi mot vai dir liéu géce va quan sat dé thay bidu dé duoc tu dong
cap nhat.

d) Thay d6i dang biéu dé thanh biéu d6 cét,

3. Mot 6 trdng ngoai vung dir liéu trén trang tinh dang dugc chon. Em
thuc hién céc budc tao biéu d6 dé minh hoa dit liéu. Biéu dé co duoc
tao khong?

TIM HIEU MO RONG +++00orerssrsrsrsnsernsessensuessnencsasssnans

1. Diéu chinh mién di liéu

Khi tao bi€u do, chuong trinh bang tinh tu déng hiéu khéi dir lieu nho nhat
chia 6 dang dudgc chon la mién dir fiéu. Hay tim hidu cach diéu chinh lai mién
dirliéu bang cac budc sau:

Budc 1. Nhay chudt trén biéu dé dé chon bigu dé. Khi d6 mién di liéu trén
trang tinh sé dugc danh dau bang duding vién bao quanh (hinh 1.112).

Buoc 2. Bua con tré chuét lén mét goe duding vién (con trd chudt sé co dang ™

hodc «”) va kéo tha chuot G& mé rong hoac thu hep mién dif liéu,

TN G TSN QEYEN '97



9 §

A B c D E T A 8 c

1 1

2 HQC SINH GIOI KHOI 7 2 HOC SINH GIO!
3 3

4 _Lop | siss Nam N [réng é¢r}%] 4 Lop Sisd | Ham

5 7A 54 8 1 12 5 7A 54 B

6 78 52 8 5 13 6 78 52 8

7 7c 59 T 3 15 [ c 59 7

8 70 483 ] 3 15 8 0 48 g

9L IE 56 9 7 18 8 ,_T7E 56 El

Hinh 1.112. Biéu chinh mién diliéu

2. Sao chép biéu d6 vao van ban Word

Em hay tim hiéu kha nang sao chép mot biéu dé da duoc tao ra trén mét trang
tinh vao moét trang tinh khac hoac vao mét van ban Word,

Goi y: Moi phan mém hoat dong trong moi trudng Windows déu ¢6 cac lénh
Copy va Paste.
3. T6 chitc dir liéu trén trang tinh

Gid sif em can tao trang tinh dé luu d{ liéu vé thu nhap binh quéan theo dau
nguoi clia cac xa trong mot vung. DT liéu vé maéi xa bao gom:

» Thu nhap clia ngudi san xuat trong nganh néng nghiép;

» Thu nhap ctia nguoi san xuat trong nganh céng nghiép va

» Thu nhap cla ngudi hoat dong trong linh vuc thuong mai - dich vu.
Toan vung co 35 xa.

TU cac dir liéu do, em can tinh: Thu nhap trung binh toan xa, thu nhap trung
binh theo tliing nganh cta ca vung.

Hay tim hiéu cach thiic t6 chic dé luu di liéu mét cach hap li trén trang tinh,
Goi y: Muc tiéu cha viéc t6 chirc dir liéu trén trang tinh la:

= Dé dang st dung dia chi khéi trong cong thic hoac ham @é tinh toan va co
thé sao chép cong thilc mot cach nhanh chéng;

» Dé dangso séanh va phan tich dir liéu;

= Dé dang diéu chinh mién di lidu dé tao va chinh sifa bidu d6 khi can.
Hay tim hiéu va tra |6i cac cau hoi sau day:

a) Nén |luu cac dirliéu tuong tu nhau theo hang hay theo cét?

b) Cé nén dé hang trong hoac ¢t trong trong ving di ligu lién quan nhau?

¢} €6 nén tach cacvung dir liéu khong lién quan nhau bang it nhat mét hang
tréng hoac ¢t trong?

T TIN IO THUSQUYEN 2
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TAOBIEU DG 0F MINH HOK

D,
.

ED Muc dich, yéu cau

Thuc hién dugc cac thao tac tao biéu dé don gian.
ED noi dung

Bai 1. Lap trang tinh va tao biéu d6

a) Khdidong chuang trinh bang tinh Excel va nhap dirliéu vao trang tinh nhu hinh
1.113a (em ¢6 thé nhap cac s6 liéu khac hodc thém nhiéu I6p hon trong cot A).

7 R VAT A A D e L B

1

2 HOC SINH GIOI KHOI 7

3

4 Lép Sisd Nam No [T

81 4 54 8 4

I 78 52 ] 5

7 7c 59 ? 8

8 0 48 q 6

9 7E 56 9 7
Hinh 1.113a

b) St dung céng thiic hodc ham thich hop dé tinh téng s6 hoc sinh gioi va ti
I& hoc sinh gioi trén si s6 clia titng |dp trong cac cot E va F. Nhay chudt trén
biéu tuong % cla nhom Number trén dai Iénh Home va chon Percentage
trén hop thoai Format Cells duoc hién thi sau d6 dé dinh dang céc s6 trong
cot F thanh dang phén tram (hinh 1.113b).

General v

$ - % 3333' Atcounting me:

Number P .
Fraction E

| {Custoen

Hinh 1.113b. Binh dang phan trém

§oo




Két qua nhan dugc sé tuong tu nhu hinh 1.113c:

U WY - AN P D T S
1
2 HOC SINH GIO! KHOI 7
3
4 Lép Sisd Nam Nir Tilé
5 1A 54 8 4 22.2%
6 8 52 8 : 25 0%
7 ic 59 7 8 254%
8 70 48 g 8 31.3%
9 71E a8 g 7 28 8%

Hinh 1.113c¢

) Tao biéu dé cot véi mién dir liéu la khéi A4:F9. Nhan xét vé nhiing diém
chua hop Ii va dit liéu khéng cén thiét biéu dién trén biéu dé.

d) Xoé biéu dé da tao va tao lai biéu d6 cot vai mién di liéu la cac khoi A4:A9
va D4:£9. Két qua nhan dugc sé tuong tu nhu hinh 1.113d dugi day:

o
L N T
3
]

|

Hinh 1.713d
Bai 2. Tao va thay déi dang biéu d6
Tiép tuc thuc hanh vdi trang tinh da tao trong Bai 1.

a) Tao moét biéu dé dudng gap khic vai mién dir ligu la cac khoi A4:A9 va
D4:ES.

b) Nhay chuét chon lai biéu d6 cot da tao trong muc d) clia Bai 1 va déi dang
biéu d6 thanh biéu d6 dudng gap khuc. So sénh vdi két qua nhan dugc &
muc a).

c) Dai dang biéu do vira nhan duge & muc b) thanh biéu dé hinh tron béng
cach st dung lénh Pie @B trong nhom Charts trén dai lenh Insert (hoac
Iénh Change Chart Type ad trong nhom Type trén dai |énh Design). Em sé

100 §




thay rang chi ¢ s6 hoc sinh nit dugc biéu dién trén bidu dé (hinh 1.114a). Tir
day c6 thé rut ra két luan réing biéu @6 hinh tron chi co thé bidu dién duoc
mot cot (hay mot hang) dir lidu.

Téng cong

z :: B7A
0
m 7B
o
s O 7C
irs 7D
m7E
Hinh 1.174a Hinh 1.174b

d) Tao biéu d6 hinh tron mdi véi mién dir liéu 1a cac khéi A4:A9 va E4:E9, Kat
qua ctia em sé tuong tu nhu hinh 1.114b. D4i biéu d6 nhan duoc thanh biéu
do dudng gap khic va sau d6 thanh biéu do cot.

e) Luu bang tinh v&i tén Hoc_sinh_gioi khoi_7.

Bai 3. X Ii di¥ liéu va tao biéu dé

Mé& bang tinh Bang_diem_lop_em da dugc luu trong Bai thuc hanh 7. Tao biéu
d6 cot dé minh hoa diém trung binh cac mén hoc cla ca 1op.

Goi y: Dé tao duoc bidu dé thich hap, em chi can céc dir liéu & hang trén clng
(Todn, Vat i, Ngrvan, Tin hoc) va cac dir liéu tuong ung & hang duéi cling (cac
diém trung binh). Muén chuong trinh nhan biét chinh xac mién dir liéu dé tao
biéu d6, dau tién em can chon cac khéi dir lidu do.

Trén trang tinh nay dr liéu nam & hai hang tach biét nhau. Nhé lai rang em co
thé thuc hién thao tac chon déng théi hai khéi dir liéu nay bang cach nhan git
phim Ctrl.

Hay sao chép biéu dé tao dugc trén trang tinh vao van ban Word.

h o
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© THUCHANH TONG HP

ED Muc dich, yéu cau
Thuc hanh téng hgp céc kién thirc va ki nang da hoc.

B} Néidung

Bai 1. Lap trang tinh, dinh dang, str dung céng thifc va trinh bay trang in
a) Khdiddng chuong trinh Excel va nhap dirliéu vao trang tinh nhutrong hinh 1.115a.

B Cc “| A B C 5}
1 ‘Danh séch ting h¢ cac ban viing béo lut 1 Danh sach ting hé cac ban VL'mg béo lut
2,
Loai Donvi  Sélveng 3 e BT s 5 L s PO
1 Sach giac khoa 4 st Loai Bon vq Sé lirgng
2 Vi hoe 5 1 Sach gide khoa Quyén 21
3 Bt 6 2 Vohoo Ouyén 35
N e 7 3 Bt Chiéc 52
oo 8 4 Quénio Chiée 8
5 Giay. dép 9 5 Gidy. dép 051 10
6 M ‘10 6 M Chide 5
Hinh 1.115a Hinh 1.1156

b) Nhap di liéu vao cot Bon viva cot S6 lugng, thuc hién cac diéu chinh hang va
¢Ot can thiét, sau do dinh dang trang tinh dé c6 két qua nhu hinh 1.115b.

¢) Thuc hién cac thao tac sao chép va chinh sira ditliéu, dinh dang dé ¢é trang
tinh nhu hinh 1.115¢.

A B c (1] 7 L S 8 c ]

1 Danh sach dng h¢ cac ban ving béo Iyt 1 Danh sach Ong hé cac ban vong bdo lut
2 2

3N Ci ¢ ) WENTERASTEERE '\m PR &4
4 Sa 4 Sn Logi Pom vl luvng

5 1 5 1 Sachgdo khoa  Quydn N

6§ 2 § 2 Vohoo Quyin »
3 T 31 Ba =" 52

3 4 84 4 Qudnide Chic s

9 5 9 5 Giby dép D& 10

10 & b0 R S ) Chidc 5
L " b
AT 12 STE2 RS

13 sSn 13 St Logl Don \1 S0 lugmg

L R | 14 1 Sachgaokhes Cupdn M

15 2 % 2 Véhe Quyén 50

% 3 6. 3 B Chibe 14

7 4 17 4 Quindo Chide 13

1w 5 W 5 Gy % o4 12

% 5 19 & M Chibe 7

20 0

21 2 m
2 Sn 22 sm Logl Don v| Iwgmg
23 1 23 1 Sichgiorhos Ouybn 55
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d) Lap cdng thiic dé tinh téng sé hién vat quyén gdp ung hé cac ban viing bao
lut vao cot 56 lugng trong bang Téng céng (hinh 1.115d).

e) Xem trang tinh trudc khi in bang lénh Page Layout.

Bai 2. Lap trang tinh, dinh dang, sirdung cong thic hodc ham dé thuc hién
cac tinh toan, sap xép va loc dit lidu

Gia str chiing ta 6 s6 lieu théng ké thu nhap binh quan theo dau ngudi ctia
cac xa trong mét viing duagc cho trong bang sau day (hinh 1.116a):;

Thu nhap binh quan theo dau ngudi (USD)

Aanh TA187 > - . :

[ 1 |
| 2 [Thanhtgr | 273 | esso. | b et 1
'3 | Trung Chinh 2035 . 4010 ‘
4 MyDBinh 1018 | 7135 &
5 NhanHau 2260 | 445 gt -
6 | Hoang long 1640 . 6545 ;
7 | BinhTin g 2210 330 |
8 ‘ThanhHa | 1950 . 3560, | ]
- Trung binh chung: G | iolinivt
Hinh 1.116a

a) Khai dong chuong trinh bang tinh Excel va nhap di liéu trén vao trang tinh.

b) Surdung cac cong thitc hodc ham thich hop va thuc hién thao tac sao chép
cong thirc dé tinh;

* Thu nhap trung binh theo dau ngudi toan xa clia ting xa ghi vao cac 6
tuong Ung trong cot Trung binh toan xa;

= Thu nhép trung binh theo timg nganh cta ca vung ghi vao hang Trung
binh chung;

= Thunhap trung binh chung ctia ca ving vao 6 bén phai, hang dudi cling.

c) Chén thém mot cot vao trudc codt Trung binh toan Thuong mai - Dich vu

xa va nhap dir liéu vao cac 6 tuong (ing clia ting 6250

xa trong cét vifa chén thém theo sé lidu trén i

hinh 1.116b, ig
Quan sat va nhan biét cac két qua tinh toan theo cong 1348
thic hoac ham trong c6t Trung binh toan xa va hang ::;5}
Trung binh chung ¢ con ding hay khéng. Chinh siia 6310
cong thirc hodc ham, néu can, dé cé két qua ding. S
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Cudi cung chinh slfa va chén thém cac hang, dinh dang van ban va s6 dé c6
trang tinh tuong ty nhu hinh 1.116c.

1
2 Thu nhap binh quan theo dan nguoi

3 Bom vi e USD
4 B Noag nghiép  Cang aghiép Throng mat - Dich v Trung binh toin xi

3 1 |AnBinh 1213 43 6230 4068.3

6 2 |Thanhlai 1273 6980 7343 51993

7 3 |Trung Chmh 2035 4010 3830 39383

8 & |M?Dmh 1018 713 8220 54577

9 § [NhanHiu 2260 115 734§ 48743

10 6 [HoanzLlonz 1640 6323 Y 42183

11 7 [BmhTin nio 310 1395 3305.0

12 8§ [ThanhHa 1950 3436 §310 39053

Trung binh chung: 17251

Hinh 1.116¢
d) Sap xép cac xa theo:
= Tén xa, theo th tu bang chir céi;
= Thu nhap binh quan vé néng nghiép, theo thir tu giam dan;
= Thu nhap binh quan vé céng nghiép, theo thur tu giam dan;
= Thu nhap trung binh toan xa, theo thir tu giam dan.
e) Loc ra:
* Ba xa c6 thu nhap binh quan theo ddu ngudi vé ndng nghiép cao nhat;
* Ba xa co6 thu nhap binh quan theo dau ngudi vé céng nghiép cao nhit;
* Baxac6 thu nhap binh quan theo dau ngudi vé thuong mai - dich vu thap nhat;
* Baxa cd thu nhap trung binh toan xa cao nhét.

Thoat khai ché dé loc va luu trang tinh vdi tén Thong_ke.

Bai 3. Tao biéu dé va trinh bay trang in
S dung trang tinh Thong_ke dugc tao va luu trong Bai 2,

a) Chon mién dir liéu thich hgp va tao biéu d6 cot minh hoa binh quan theo
dau ngudi trung binh toan xa clia cac xa trong ving. K&t qua clia em sé
tuong tu nhu hinh 1,117a dudi day:



Thunhap binh quéan theo dau nguroi

€000

S0ce -

o0 i

soa . |

om0 : |

w@o - — S . e
e | y =

AnBinh  Thaah Lov Trung Chink M7 Biah  Nhdn Héu Haing Lleng Bah Tia  Thanh Ha

a

Hinh 1.117a

b) Chon mién df liéu thich hgp va tao biéu dé hinh tron minh hoa thu nhap
trung binh chung ctia ca ving theo timg nganh. Két qua clia em sé tuong
tu nhu hinh 1.117b dudi day:

Thunhap binh quéan theo ddu nguoi

= Néng nghidp
u Cdng nghiép
= Thuong mai - Dieh w

Hinh 1.117b

c) Di chuyén cic biéu d6 xuéng dusi viing cé di liéu. Xem trudc trang tinh,
thiét dat l¢, diéu chinh kich thudc cla cac biéu dé, vi tri clia cac dau ngét
trang, néu can, dé c6 thé in hét ving dir liéu va cac biéu dé trén mot trang
gidy (hinh 1.118). Cuéi cling luu bang tinh.
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Thu nhip binh quin theo diu nguoi

Dow ol Fab: USD

Vrone Mok chuna: 1I7es 50514

Thu nhip binh quin theo diu nguwoi

‘ Thu nhip binh quin theo diu nguoi V

= Ndrg gndn
n Corg ronds
« TUong rei-Dn v

Hinh 1.118
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™ Sirdung phdan mém dé tu' luyén gé mudi ngén
M Luyén g6 ban phim théng qua bai hoc va tro choi

@ L R R

¥y Quan sat hinh 2.1 va tra I8i cau hoi phia dudi,

Hinh 2.1. Hinh énh ban phim

— Ving lam viéc chinh ctia ban phim ¢6 may hang phim? Hay ké tén cic hang
phim do.

~ Hang phim co 56 Ia hang phim nae? Cac phim hao duge goi la phim xudt phat?

~ Trong sa dé trén, mau sac clia cac phim co y nghia gi?

~ Hay chirahai phim cé gai duy nhattrén ban phim. Vi sao cac phim nay ¢6 gai?

— Phim Space do ngon tay nao phu trach?

ED Gigi thiéu phan mém

Typing Master la phan mém dung dé luyén go ban phim nhanh thong qua céc
bai hoc, bai kiém tra va cac trd choi hdp dan. Bing cach choi vdi may tinh em
sé luyén dugc ki nang goé ban phim nhanh bang mudi ngén.
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Man hinh khai dong dau tién cta phdn mém c6 dang nhu hinh 2.2.

Typing Masiter
[ =

Welcome to Typing Master

(3} Smtme yor name
Qg et

)

* Gulete Lvat Sniat )

Hinh 2.2

Em c6 thé chon tén minh trong danh sach hodc gé tén méi vao 6 Enter your
name va sau do nhay chudt vao nut Enter dé chuyén sang man hinh tiép theo.

Typing Master

rChoose Course

(ac bai hot
TN Typiea Cowse luyen qa phim
0 3 Courpe. AL S BT e potsbenie Of the METer Leys nd Common
POCTLUALCO by Deirt. After COREMtng the Coube v ol be ke 15 bype
IR B fen AAgenT wihet botkvg B0 the keytaand Luyen g phim
SR e bang Bai kiém tra
Progress Kok Marted Start wam 4
Tr chai luyen
G prim
Spevd Dulding Covoe : .
&‘, Typing Master
o
Hinh 2,3

Tai man hinh nay em cé thé:
* Thuc hién cac bai luyén gé tir co ban dén nang cao;
* Bdng cach chai cac tro choi ma rén luyén ki nang gé ban phim;

* Thuc hién bai kiém tra tong thé ki nang goé phim nhanh va chinh xac.
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E} Thuc hién cac bai luyén gé ban phim bing mudi ngén
Nhay chudt chon Studying dé vao bai hoc luyén gé ban phim cda phan mém.

Néu 13 1an dau tién thuc hién chitc nang nay, man hinh sau sé xuat hién cho
phép em lua chon céc bai luyén chinh.

Choose Course

Bai luyén
- o7 Apoin 2 oSV % o A A R D3 e o ':Gban
In thes cowne, you will learm the posctora of the letter keys and common

punctuation by heart. Aftar complating the course you wit be able to type

with 3l tan fingars without looking 3t the keyboard,
Duration 3:10 « $:20 hours

Lassons 12 lassans - -
Progress Mot startad | Start Now

) Hhay chudt 46 bt

diu bai luyén tap
NEiing bai luyén
| Speed Buliding Course 333 T e cinial nang cao
Hinh 2.4

Phan mém Typing Master c6 hai phan luyén tap: Phdn co bén (Touch Typing
Course) va Phan nang cao (Speed Building Course). Dé thuc hién bai hoc cu
thé, em chon mét trong hai lua chon réi nhdy chudt tai Start Now dé bat dau.

Phan co ban bao gom 12 bai, méi bai duoc thuc hién trong khodng thai gian
15 - 25 phut, tap trung vao ren luyén ki ndng g6 co ban.

rTouch Typing Course + Charge ot 1 12 bai luyén co ban:
Lessons ] Optiad Buvation 1. Hang phim co s&
Ty SRR L 2.PhimEva |
) taa Mty mwm.z'm“ 3. PhimRvéU
PR s i o campass v 113 4. PhimTvaO ‘
o .::..‘....' 8 5. Ch'u hoa va cjau crlam
* et aetin s 338 hae 6. Phim C va dau phay
ey 7. Phim G, H va ddu nhay
LR St 1 Sl Qucutin 8. Phim V, N va dau hoi
9. Phim W va M
10.PhimQOva P
(o 11.PhimBvay
Lancel Cortrue \aescn | |
A 12.Phim Z va X

Hinh 2.5. Bai luyén co ban



Phan néng cao bao gém 6 bai, méi bai duoc thuc hién trong khoang thdi gian
15 - 25 phut, tap trung vao rén luyén ki nang go nhanh.

rSpeed Building Course

Lessons

* Change course

P Eotus oo the Doma (s Cunng 56 Cousree e Suraton of
TwerOae wi Be Cphma st
4. Eatus go the index finger dgvs o YOUr EORSE. The well v i
| E0zus 20 the midde fooar kevs et sl i )
V. Eodu oo the oog finger kavs
o Zogus oo the kdie Sncar kevs ® T3 besson w tog 15 - 24
6. Common woids *wAres 3apenng Gn pour
Eagres
® The «ncie o se Takad 1180 «
1230 haurs
Tuen O Conenal Syrte

Lancal ] | lr

& e

Conbrue Lesson L

6 bai luyén ndng cao:

1. Tap trung hang phim co ¢&
2.Tap trung ngén trd

3.Tap trung ngon gilra

4.Tap trung ngon deo nhan
5.Tap trung ngén Ut

6. Cac tUr thudng dung

Hinh 2.6, Bai luyén ndng cao

Man hinh ma ra khi chon bai cu thé, bai s6 2, luyén go phim E va | (Keys E and I).

M&ibaisebaogém cicmuc  (oich Typing Couree o]
luyén go cu thé. Chdng han, 23 4
v@i bai 2 phan co ban (Keys
. o Lesson 2: Keys E and I
E and ) (hinh 2.7), em phai = ”". e =
luyén 6 bai tap, danh s6 tu 75 i
2.1dén 2.6. 5
2.4 Saolecce dod 3-5me.
25 Tig, Typno Meter
26 Paacrach o I-Sen
« )
Lasson 1 Lacson ¥
Coursa prograss » Course contents
Ll =5 V7 “:‘”’7: * Adamt course owration
— =

Hinh 2.7. Keys E and |

E) Luyén g6 phim bing tro choi

Nhay chu6t chon Games dé lua chon cac trd choi luyén gé phim (hinh 2.8).

Phan mém Typing Master ¢é bén tro chai gitip rén luyén ki nang go ban phim
nhanh va chinh xdc. Man hinh hién ra khi chon Games nhu hinh 2.8.
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Dé bt dau mot trd choi, em hay tim vi tri tuong Ung cla trd chai, nhay chuot
tai nut Start tuong Ung dé bat dau.

Try chasi Wordtris {go tisnhanh) Tro choi Clouds (dam may|
rGames
fro choi Bubbles gy
izong bong) Ea
Iro choi ABC kel -
ibéng chir c&) T ‘ @ Tyoing Mster
- mas et b b N S

Hinh 2.8. Luyén gé phim qua tro choi
a) Tro choi Bubbles (bong bong)

Trén man hinh cla tré choi sé xuat hién cac bong bong ndi lén theo chiéu tu
dudi lén trén (hinh 2.9). Trong céc bong bong co cac chir cai. Em can go chix
céi trong cac bong bong dé. Néu go ding bong bong sé bién mat. Néu gé sai
hoac khong kip thi bong bong sé chuyén dong 1én trén va bi tinh |a bd qua. Em
chi dugc phép bo qua nhiéu nhat la 6 chtr.

Eee B
-] - -
(] o -
=10
Sachidab o
béqua ™ s .
L
Biém sd Hhay vao nut nay
L em . dF ket 1hie trg
™ charve xem kél
e
J qua da dat duow

Hinh 2.9. Tro choi Bubbles

Luu y: Khigd can phan biét chi hoa va thuong. Em can gé chir hoa véi phim
Shift. Céc bong bong cd mau sac thuong chuyén déng nhanh hon, can uu
tien go chd trong cac bong bong nay trudc. Bong béong mau dd chuyén
dong nhanh nhat.
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b) Tré chai ABC (bang chir cai)

Mot day cac chir cdi xuat hién theo thi tu trong mét vong tron. Em can gé
chinh xac cac chii cai ¢6 trén vong tron nay theo dung thir tu.

1hai gian
da chei
O T e '
diaem \J° N S ——— Bl
\Lx : - = " e it ndy
S5 e o e PR e RO B dé kel
S & = thiic

Hinh 2.10. Tré choi ABC

€) Tro choi Clouds (ddm may)

Cac dam may bay tUr phai sang trai man hinh. Dudi cac dam may cd thé co
cac tit. Em co nhiém vu gé ding tir dusi cac dam may do. Em can go diing
tu dudi dam may c6 khung. Néu gé ding dam may sé bién mat, Nhan phim
cach hodac Enter dé chuyén sang dam may tiép theo. Néu mudn quay lai dam
may trude do6 thi nhan phim Backspace. Em chi duoc phép bd qua nhiéu
nhat la sdu tir khdng kip gé.

Bam may
S e da bi 0 khung
bo Bam may
tiép theo cdn
J Qo chif
Digm 56
cia em Hut Cancel
quay lai
man hinh

== Gctrodhol
Hinh 2.11. Trd choi Clouds

ST TG THOSDIYES 2 ' 13



d) Tro choi Wordtris (go tir nhanh)

C6 mét khung hinh chd U chi cho phép chida duoc sau thanh chir. Cac thanh
chita chir sé lan luot xuat hién & trén khung va roi dan xuéng. Khi thanh chr
xuat hién em can goé nhanh va chinh xac tu in trén thanh. Néu go ding trudc
khi thanh chit cham day khung, thanh chi sé bién mat. Ngugc lai, thanh chi
sé nam lai trong khung.

r )

Thanh ¢hi
xuat hién, em
can go nhanh
chilf nay

Ktiung hinh

Tucdn go
9 cho Y

\

(ac thanh
¢hitnam
treng khung

A

TR bt SRR TN S
S wAWs

fxadddicg

Diem b

claem \
B

Nut Cancel
Mt \
et quay lai
S man hinh
cactrochoi

Hinh 2.12. Tro choi Wordtris

I} Luyén g6 qua bai kiém tra ki ning go
Nhéy chudt chon Typing Test dé lam bai ki€ém tra ki nang go.

rTyping Test

. TestText

" [2re Yeur Typing Skiis MuDrg Your Job Cpporturshes?
{aswonauts

1Beiwnd the sconei Mone credts

;WW-- e Human Genome Propect

]Dou WFM Raaly Matter o the Corporate Werkd?

(Matery of Phologragkty

Mbble Space Telscope

Legends of Abraham Lincoky -

Frve (uwth centary 8.C)

S peratica o s e
ey N Lt |

@ Typing Master

Hinh 2.13

14
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Bé lam bai kiém tra, em thuc hién theo ba budc sau:

Budc 1. Chon loai van ban trong danh sach Test Text.

Budc 2. Chon thai gian lam bai (hinh 2.14). C6 nhiéu

muc lua chon nhu 2, 5, 10, 20, 30 phat hoac chon

murc tu do (khéng tinh thai gian).

Budc 3. Nhay chudt vao Start test dé bat ddu lam bai kiém tra.

Man hinh mét bai kiém tra c6 dang nhu hinh 2.15. Em can gé theo vin ban mau hién
trén man hinh. Khi thuc hién xong, phan mém sé hién théng bao két qua (hinh 2.16).

Hinh 2.14

! 75
floan van o
ban may  ——at s
A 06:27
€an go. e
Woll it Sheep's Clothing J _—
Once upon a tinse, & Wolf decided to disguise the way
he loaked. He thought it would help him get foed more
Phén van Awsop vias oue of he geeat Garmok agiter, He 15 best kaown
Z for his fndes ztories that have o mioral Thes teach s
b‘]n em semething abeit how we should live otr lves. Aesop
da g(’) wrote thosudeands of these stories, Hore are a Sow
The Wolf
b et i)
\ Lancel J
Hinh 2.15
Typing Test Resuits Thai gian da lam
% Yest Pascad
You smmpleced th e Lest.

Phan trim cong

Thang tin guan trong Shis S / viec di thuc hién.
nhat 13 Net Speed. Gross Spoed 13 wpm
< 10 wpm! yéu Sty gt
Net Speed 12 wpon
10-25 vpm: trung binh.
=25 wpm: tat, Your GAficult Xeys < 1hdng tin chi tiét cha
e mot 56 phim.
R -maudo: rat yéu
ll | et e - mau vang: kho khan.
RS T PR ; mau xanh: 1ot
Hinh 2.16

'r||v| HIEU M(’! RONG

......... > RV e e N AN AR S S

Chua nang Statlst:cs cho phep em xem toan bo cac thong ke, danh gia két qua
- qua trinh luyén g6 phim ctia em. Em hay tim hiéu chitc nang quan trong nay.
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Tinh todn cdc biéu thirc hitu ti va da thirc
< Thao tdc véi déi tuong diém va sé
N\ 1 védo thi ham sé don gidn

e

116 {

L L R L

Cung nhé lai phdan mém GeoGebra da hoc & I6p 6. Tra I8 cau hoi:

- Dol tiang nao dudi day ta mot doi tugng todn hoc duge thiét ké trong

phan mém?
= m=-0.8
s =y
. = r; =05 2. 5 9
(A} Diém trén mat phang {B) SO (C) Bigu thuctoan hoc

” Ménh dé nao dudi-day mé ta ding khai nigm déi tugng todn hoc trong
phan mem GeoGebra?

{A) Doitugng toan hoc 18 mot biéu thire tinh toan toan hec, trong do o
cac hé'sa dang <6 thé thay déi.

(B) Dai tugng todn hoc phai dugce thé hién trén may tinh, <o gia tri va
nhiéu thudc tinh khac nhu mau sac, kich thude,..

(C) Mdi dbi tugng toan hoc can ¢o tén riéng dé phan bigt.

ED Tinh toan véi cac s6 hitu ti
Trong clfa s& CAS c6 hai ché dé tinh toan: chinh xac va gan dung.

Ché db tinh toan chinh xac véi s6. Cac tinh toan vdi s6 sé duoc thé
hién chinh xac bang phan s6 va can thic.

Ché do tinh todn gan dung vdi s6. Trong ché dd nay, cac tinh toan
vdi s6 sé dudc thé hién theo s6 thap phan da dugc lay xap xi gan
dung nhat, khong hién can thuc.

l



O lép 6 em da duoc lam quen véi ché d6 tinh toan chinh xac trong CAS. O bai
hoc nay, em sé duoc lam quen vdi ché d6 tinh todn gan diing trong CAS. Tinh

toan gan dung dugc hiéu la lam tron két qua tinh toan theo quy tic lam tron
cac chir s6 thap phan.

Dé lam viéc véi ché do tinh toan gan dung, em nhay chudt vaondat = . Sau dé
thuc hién |énh Cdc tuy chon — Lam tron, chon s6 chir 56 thap phén sau dau
ch&m dé thiét dat cach lam tron s6 thap phan thinh 2.17).

Cécmyehon caccmeuasérmm

l&m Jw/r'

g 1 Dau thap phan
A Tén # 2Dau thap phan
A Cochir ; ggzgm Vidu
IEd Ngén nor ' 5DAu thap phan |1 (172 + SI9P3/1/3°5/T)
10 Diu thap phan f :
:.—NMQm 15 Déu thap phan L 04

Hinh 2,17

E3 Tinh toan véi bidu thc dai s9, don thutc, da thuc

Trong phan nay em sé dugc hoc tiép cac tinh todn mé réng vdi biéu thic chia
chir (biéu thire dai s6 hay da thirc).

Vi da thifc em nén str dung chii x, y, z,... dé thé hién tén cac bién. Khi tinh toan
vgi da thiic em nén chon ché do tinh todn chinh xac.

Em cd thé nhap truc tiép mot bidu thiic

chuta chi trén dong Iénh clia man hinh

CAS. Khi nhap mét biéu thirc dai s6 thi | 3xy + 2xy*2

can viét 16 rang cac phép tinh. Vidu | T 2% + 3%y
néunhapxy”"2, maytinhsé hiéulabiéu

thic chia chir xy’. Néu nhap x*yA2 thi

may tinh sé hiéu la don thic x.y’.

Nhu vay néu nhap don thic hay da | 2 | 3y +2yR2
thifc em can nhap chinh xac cac phép S Sy
toan, vi du:

Em c6 thé nhéap truc tiép da thic hodc | A(X):=x*3 + 452 - 1/3x +1
dinh nghia chting nhu mét déi tuong | ! 1

toan hoc, khido GeoGebragoilahamss  ® - A(x) == x’+4x* — s x4l
(ham mot bién hodc ham nhiéu bién).



Mét déi tugng mdi Alx) dugc tao ra. Bay gidr chiing ta c6 thé tinh cac gia trj cu
thé cla da thirc trén khi thay thé cac gia tri cGa bién x. Vi du ¢é thé nhap A(1),
A(5) dé tinh.

C6 thé nhédp da thic nhiéu bién va thuc hién cac tinh toan, phép tinh trén da
thirc, Vi du néu em da dinh nghia P(x,y) == x2 + x*y, Q(x) 1= 2xA2 + x - 1 thi ¢d
thé thuc hién cac tinh toan sau:

P(2.5) P+2°Q

o - Sx’4xy+2x—2

E} Tao diém trén mat phing toa d6

Dé hién thi toa d6 hoac Iugi trén mat
phang, em nhay nut phéi chuét 1én
mot vi tri bat ki trong Vang lam viéc, L Hé tryc toa 49
chon Hé truc toa dé hodc Ludi dé hign 1

Viing lam viéc

4 Lwéi
thi (hinh 2.18). Luu y nhay chudt lan Thanh diéu hudng
thir hai s& lam an cac ddi tugng nay. Hinh 2.18

Em da biét cach tao doi tugng Piém nh& strdung cong cu vé truc tiép. Muc nay
hudng dan em tao déi tugng Diém bang cach nhap truc tiép tit dong Nhap lénh
phia dudi man hinh lam viéc cia GeoGebra (hinh 2.19).

O CocCaten

- o »
H& so Chinh sira Hién the Cdc tiy chon Cac cong cy Cira sé Tro giop Signin,.
M1 e . D . Lhd = 5
Bls b OO & N w2 .
* Hién thj danh sach ¢ » Ving lam viec X
Diém
® A={1,2) 4 |
®B8=(33) Mat p-héng
®C=(3,2) : & % toa do
® D=(-1,0} & y A trong
e : e GeoGebra,
5
oo o
) R 3 -1 et 3 4 § 3
-1
-1
= Dong nhip
lénh clia
Hiche bk ¢ ———— {ie0Gebra.

Hinh 2.19



Cach nhap lénh dé tao déi tugng Diém:
<tén diém> = (<toa dé X>, <toa dd Y>)
<tén diém> ;= (<toa do X>, <toa do Y>)
Vidu. A:=(1,2} hodacA =(1,2).

Luw y: Em c6 thé di chuyén cac diém dugc tao ra trén mat phing toa do.

E} Ham sé va d6 thi ham sé

T dong Nhap 1énh em hay nhap |an luot cac lénh:

fi=3%
a:=1
g:=ax+1

Trén Vang lam viéc xuat hién dé thi ca ham s6 f, g. Khi thay déi gia tri clia s6
a trén thanh trugt, do thi ham sé g thay ddi theo (hinh 2.20).

2 Genn X o <

Hb s Chinh sira Hién thi Cac ty chon Cc odng cu Cira s8 Tre giop Signin....

R A 7 X DO O & N\ w2 g .o
» Hién thi danh sach déi1 » Ving lAm viéc X
Ham sé ' Gt M
® f{x) = 3x ! 7 e
® gi{x)=-Llx+1
Sa
®a=-11

ﬁhapiénh: e ) ) i o i
Hinh 2.20

Nhu vay ham sé dé dang dugc dinh nghia trong GeoGebra bang cach nhap
truc tiép ti dong Nhdp lénh. Cl phap nhap ham sé nhu sau:

<tén ham s> = <biéu thi'c ham sé chira x>
Vidu: Nhap va vé do thi ham sé y = a/x (hinh 2.21).



2 Loctran

- a =
{H s0 Chinh sira Hién thj Cac tiny chon Cae céng ¢y Clra sé Tro gilp S in...
| PR 5 . e <
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» Hién thi danh 54 » Ving thm viéc | = X
Ham s w7
12 a=12
® f(x) = — i o o
x =
ok :
®a=12
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|Il
o % .
\\
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0 e
a5 a i 15 = bl
Nhap Wnh: :
Hinh 2.21

Em cling ¢6 thé thay d6i mot sé thu

— Chon ham s6 f(x) trong clta s6 Hién thi danh sdch cdc d6i tugng bén trai,

— Nhay chuot tai nat hinh tam giac

oc tinh cta dé thi ham sé nhu sau;

bén trai dong chi Vang lam viéc.

Bang chon hién ra cho phép em chon mau, kiéu va nét vé ctia dé thi.

» Hién thi danh sact| ¥ Vung lam viéc
Ham 56 v mmmmmwml v ALY
12 — } Nhay chugt
Chonhamséfly), —= @ f(x) = — [ 1ai nlit ndy
% [ dé chon
Sé | Saaiaa S| mau 46 thi.
®a=12 e e,
Chon kigu / | i
duang do thi.
Chon nét vé | [ |
cua do thi, L
Hinh 2.22

Két qua thé hién ngay trén Viing lam viéc.
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CAU HOI VA BAI TAP v,

&
Surdung GeoGebra dé lam cdc bai tdp tir 1 dén 6
1. Tinh gid tri cac biéu thic sau:
4 4° 3
a)

3 3 2
7 aisbein (Té) 9 (‘*%‘%} s (i"l)'(2+ 1]

5 613 4
2. Tinh tong hai da thifc P(x) + Q(x) biét:

Plx) = X%y - 2xy? + 5xy + 3; Q(x) = 3xy? + Sx%y — 7xy + 2.
3. Vé dé thi cac ham s6 sau:

aly=4x+1 b) y=i
X

cy=7-5x d) y =-3x

4. Tinh P(1,1) biét: P(x, y) = 2xy + X - y + 2.

5. Tinh gan dung gia tri biéu thic =}

.
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6. Thiét |ap cac diém trén mat phang theo toa dd nhu hinh 2.24.

e .
f
E F
° ! °
0
4 -1 o9 1 ) 3
D c
e - .
;
541
Hinh 2.24

7. Ménh dé nao sau day la dang nhat?

(A) Trong ché do tinh toan gan ding, két qua khong bao gid 1a chinh xac
tuyét doi.

(B) Ché do tinh toan gan dung la tinh dung nhung lam tron sé theo s6 chi
s6 thap phan dugc hién thi.

(C) Ché d6 tinh toan gan dang trong GeoGebra ludn tinh toan chinh xac
nhung thé hién két qua 4 s6 thap phan.

B3

1. Mét s6 thao tac bé sung trong clia 56 CAS

a) Thao tac xo4, chén dong mdi

Trong ctra s6 CAS, em nhay nat phai chudt 1én vi tri phia bén trai cia mot dong
dé thuc hién xoa hay chén dong méi.

= P:=x*2v + vxA2
g Chén phia trén
Chén phia dugi :

3  Xdadong 2
- Van ban
Sao chép dudi dang LaTeX

Hinh 2.25

122§
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b) Str dung lai két qua tinh toan

Trong ctra s6 CAS, mudn strdung két qua da tinh toan tai dong thirk, em dung
lénh Sk dé goi két qua & dong nay. Vi du:

1 T2+82

- : Gid tritinh 7 = §°
- 113 !
2 $1+9 B Lay ket qua tai dong thi nhit
| . 122 161 cong vat 9,
3 = Lay kétqud tai dong the hai
- 14884 ) réi binh phueng [én,

Hinh 2.26
2. Nghiém cua da thuc
Trong clia s6 CAS c6 céac Iénh gidi phuong trinh, tim nghiém cla da thuic,
a) Lénh Solve/Giai
Léenh nay cho phép giai phuang trinh duac ghi trong tham sé ctia Iénh.
Cu phdp:
Solvel<phuong trinh bién x>] hodc Solvel<phuong trinh>,<tén bién>]
b) Lénh Solutions/CacNghiem
Lénh nay dua ra tat ca cac nghiém cla phuaong trinh dugc ghi trong tham sé
cualénh.
Cd phdp:
Solutions|<phuong trinh bién x>] hoac Solutions[<phuong trinh>,<tén bién>]
Nghiém tim thdy la két qua chinh xac hodc gan ding tuy thudc vao ché dé tinh
todn cua hién thai.

() Vi dl,l ‘ Al '

o A=)

' CacNghiem{ -2/3x + x*2 2 =0 ]

{—\/_19+1 \/1‘9+1}
e

5| caiz= 1) -
S L {x=—1x=1}

Hinh 2.27
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VE HINH PHANG BANG GEOGEBRA

& Khdi niém déi tuong todn hoc
 Quan hé phu thuéc todn hoc giira cdc d6i tuong
¥ Cdch vé cdc hinh déng don gidn

BRI oo

Em da dugc lam quen vai mot s6 cong cu tao déi tugng hinh hoc trong phan
mém GeoGebra (Piém, Pudng thang,...). Em hay tim hiéu xem cac cong cu dé
6 khac gi cac cong cu vé théng thudng em van dung khéng nhé. Chang han
dé vé mot hinh tam giac

124

B iy Y
a) Pat thudc, ké mét canh  b) Chuyén v tri thudc, ¢) Chuyén vi tri thudc, ké
cua tam gidc ké canh thu hai canh thuba
Hinh 2.28

? Bay gio néu muon ké thém duong cac cua tam giac tren, em se phai

chon cong cu nao dudi day?

\""t;:\‘}'}_ . ....:;‘Ia‘\.‘ -

'. g ¢ .. \..\: .,.,: ™ -t ™

1 W

o JUE. S TR U M

(A) Thude Eke (B) Thugcthang




B osi tuong tu do va phu thudc toan hoc

Gid s em thuc hién cac lénh sau vao dong Nhdp lénh clia GeoGelbra dé nhap
ba ddi tugng todn hoc.

a=2
g = (xA2+1)/(x-1)
{:=alx

@ Em cd nhan xét givé cach dinh nghia cac doi tuong trén, chung ¢o guan
he gi vdi nhau?

Nhén thay trong dinh nghia trén, ham s6 f(x) c6 gia tri a. Nhu vay f(x) sé phu
thudc vao a, con a va g(x) khéng phu thudc vao bit ki déi tuong nic.

Céc doi tuong nay thé hién trén man hinh lam viéc chinh va trong cua 56 danh
sach doi tuong nhu sau.

U7 Wign 0

Khay nut nay b ' 4 ? 8 Fieral R
46 phan loai dsi _sf Chinh sira Hién thi Cae Wiy chon Cac céng ¢y Cua sd Tre gilp §w ‘: “
tuong: 1 do va KL LEB ) & N AEc t2 b .
phuy thugc. Hién thi danh séch déi | = Ving 1om viée %
v i ACw
Cac ddi lvong tu do ax2 %
®an?
® g(x) = ’::+: L
i tugng q,'w thuge -:
® i(x) = % $ i"
i thay dai gid tri a teén thank = TN TR
trent, 8 thi ham sa f(x) s& thay

dii theg,

N vay doi tuong 1(x) phu thude
vao dii tudng a,

Ble i 45

Hinh 2.29
Céc doi tuong a va g(x) khéng phu thudc vao bat ki déi tuong nao duogc goi la
doi tuong tu do.
Bai tugng f(x) c6 phu thudc toan hoc vao ddi tugng a, duoc goi la do tuong
phu thuéc.
&> Cac doi tugng tean hoc trong phan mém GeoGebra duoc chia lam hai
W |oai: ddi tuong tu do va doi tuang phu thuoc, Cac doi tugng phu thuoc sé
co quan he toan hoc chat ché voi cac doi tuong khac,

B12s
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E} Caccong cu vé va didu khién hinh

Céc cong cy vé dugce thé hién nhu nhitng biéu tugng trén thanh céng cu. D&
chon mét cong cu hay nhay chudt [én biéu tuong ctia né.

Tuong Ung véi moi biéu tugng trén thanh cong cu la mét nhém cac cong cu.

Nhay chuot vao nut nhd hinh tam giac phia dudi bigu tugng sé lam xuat hién
cac cong cu khac nda,

o Diém moi !
@ Biém thude dbi tugng
#~ Danmdy dan diém

Nhiy chudt 1ai vi iri nay sé

fam xuat hien danh séch cac
eang cu khac : . 2.

X Giao diém cta 2 ddi tugng

5 " Trung diém hoic tim

Hinh 2.30

Trong hinh 2.30, khi nhay chu6t Ién biéu tugng nho hinh tam giac trén nut E!
sé xuat hién mot danh sach bao gém cac cong cu thude nhém cong cu lién
quan dén diém.

Cong cu Chon E dung dé di chuyén hinh. Vgi cong cu nay, kéo tha doi tugng
(diém, doan, dudng,...) sé lam cho né di chuyén trén man hinh.

Luw y: Nhan phim ESC dé tra vé cong cu[ i .
B} vetam giac
Em st dung cong cu Doan thang dé vé mét hinh tam giac (hinh 2.31).

= Nhéy chuét chon céng cu Doan thang .~ .

= Nhéy chudt tai vi tri tréng bat ki trén man hinh (em sé thay hién diém A), di
chuyén dén vi tri thit hai va nhay chudt. Nhu vay ta vifa tao xong doan AB,

Hinh 2.31



* Van gili nguyén trang thai si dung cong cu Poan thang. Nhay chuot tai
diém B, di chuyén dén vi tri diém thir ba va nhay chuét. Ching ta vira tao
xong doan BC.

= Nhay chuét tai diém C, di chuyén dén diém A va nhay chudt, em sé vé dugc
doan thang AC. Nhu vay chiing ta viia hoan thanh viéc vé tam giac ABC trén
mat phang.

* Luu tep voi tén tamgiac.ggb.

Nhan phim ESC dé chuyén sang cang cu Chon (hay nhay chuét vao biéu tuong| b ).
Kéo tha chuot tai cc diém A, B, Cva quan sat, em dang cd mét tam gidc dong.

Tudng ty, em cé thé vé dugc cac hinh ti gidc, nga giac, luc giac hay cac hinh
da giac bt ki.

D ve goc va do goc
Tu tam giac ABC da c6, ching ta ding

cong cu goc deé tao va do cac géc trong
cla tam giac nay nhd cac thao tac sau:

= Nhay chuét chon cong cu Goc <.

* Pé do goc A em nhay chudt lan A
luot 1én cac diém B, A, C. Ki hiéu
goc A cung sO6 do goc xuat hién a = 85.36"
{hinh 2.32a). /

= Tuong tu em thuc hién cac thao tac / c
tao ki hiéu va do cac goc B, C. Luu y B4\ :

; ' 3 Ly = » = 40.09°
tha tu chon diém clia goc B la €, B, A, B 54'56_ '
goc Cla A, C, B (hinh 2.32b), Hinh.2.32b

Luw y: Phan mém tao thém ba ddi tugng géc tuang (ng vdi cac goc A, B, C co
tén ngam dinhla g, B, v.

* Dé thay ddi cach thé hién gia tri goc, em nhay chuét chon céng cu Chon,
sau do nhay nut nho bén dudi chir Viing lam viéc va chinh stra cac thong tin
thé hién (chon Gid tri). Lua chon thong tin lam tron s6 13 0 chr s6 thap phan
{hinh 2.33a).



¥ Ving lam vigc A
0> @ v auw
An
Tén
Tén & Gia trj
Gia trj
Tiéu gé

B A 55°

Hinh 2.33a

* Dé thay d6i cach trinh bay géc¢, em nhay nut phai chudt 1én goc can thay doi,
chon Thuéc tinh. Clta s6 hién ra, chon trang Kiéu, nhay chudt tai maitén bén
phai 6 Ky hiéu, khung hién ra cho phép em Iua chon kiéu ki hiéu géc (hinh
2.33b). Lua chon ki hiéu cac goc A, B, C nhu hinh 2.33¢.

TRAFER ]

.G°: Can ban Maw sde Kibu Dai sé Nang cao Soan thac
a
|}
:3 248681012
Ouden Line Opacity
e A il
L -]
D 2%
ecC 2"—“1"
eaail R P R S—
e o
®g Kich tha) === !
®h o= i
1wl < b
=L
Tombu| .~ ¥ rn
s T 40° ~_C
Ky Nbu T LB.
Hinh 2.33b Hinh 2,33¢

» Luu chinh sia vai tén ci.

B} Phan giac. Trung diém doan thing
a) Buong phan giac ciia mét goc

Budc 1. Chon céng cu Dudng phén gide < .

Erco4N =2
R

- Butmg wdng géc
{ =~ Butng song song
o Bubng trung tnye

\

5 Bubng phan gide

Hinh 2.34
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Budrc 2. Nhay chudt chon ba diém, trong d6 dinh gdc la diém thir hai dugc chon.
Vi du vdi goc ABC thi c6 thé [an luot nhay chudt chon B, A, C hoidc C, A, B.
b) Trung diém doan théng
Budc 1. Chon cong cu Trung diém hodc tam -
Buoc 2. Chon hai diém déu, cudi ciia doan thing hoac nhay chudt chon déi
tugng la mét doan thang (vi du AB) (hinh 2.35).
o™ Didm moi
A Didm thuse aéi twong
{f Danthiy dan giém

Cc
X7 Giao giém ca 2 44 tuong A .”/4/"4

.+ Trung didm hoac tam

Hinh 2.35

Cho tam giac ABC, em hay vé ba dudng phan giac cac goc trong cua tam

®" gidcva vé ba trung diém cac canh clia tam giac nay.

B ve dudng thing song song, vuédng goc, trung truc
a) Budng thang song song
Budc 1. Chon cong cu Budng song song .

Budc 2. Chon diém, sau do chon duding thang (doan thang, tia) hoac nguoc lai
chon dudng thang (doan thang, tia), sau dé chon diém.

b) Budng thang vuéng goc
Budc 1. Chon cong cu Pudng vuéng géc -,

Budc 2. Chon diém, sau dé chon duéing thang (doan thang, tia) hodc nguoc lai
chon duéng thang (doan thang, tia), sau dé chon diém.

c) Budng trung truc
Buoc 1. Chon cong cu Pudng trung truc .
Budc 2. Chon doan thang hoac chon hai diém dau va cudi ctia doan thing.

L

Budng vudng goc Duong song song Dudng trung truc
Hinh 2,36

BP0



£ Cho tam giadc ABC. Em hay sir dung cac cong cu thich hop @é vé cac

L4 3 : ' /

@7 dudang thang dong quy trang tam glac (ba ducng cao; ba dudng trung
tuyen, ba duding phan giac, ba dudng trung teuc).

E3 Quan hé giira cac d6i tuong hinh hoc

Cac doi tugng hinh hoc trong phan mém GeoGebra c6 cac quan hé toan
hoc chat ché. Vi du néu diém M |a trung diém cua doan thang a thi ta néi
gita a va M da co mét quan hé. Ta clng noi: M phu thudc vao a hay M la doi
tuang phu thudc (@6i tuong con), ala doéi tugng bi phu thudc (d6i tuong cha).

Mét ddc tinh quan trong cGia phan mém la néu quan hé gitfa céc déi tuong
hinh hoc da dugc thiét lap thi sé khong bao gié thay dai.

Sau day la mot s6 quan hé va cach thiét lap trong phan mém,
= DPiém nam trén doan thang, dudng thang.

= Giao diém cua hai dudng thang. Dung cong cu X gé tao giao diém.

* Trung diém cua doan thang.

* Pudng thang di qua mot diém va song song vdi mot dudng thang khac.
= Puong thang di qua mot diém va vudng goc véi méot dudng thang khac.
* Puong phan giac cta mot goc,

@ Em hay dién ti/cum ti thich hgp vao o tréng ctia bang duai day.

o Mata Plitingbi | Péitiong
_ 'inhthwet®  quanhé  phuthudc(cha) phuthudecon)
{g‘igg l:tj B nam trén duong e ‘ d l AB

A la. giao clia hai dugng thing Gido digm | A g d.di
dvadi |

d I1a phan giac goc ABC
M la trung diém canh AB

h la dudng cao ha tir diém A
xudng canh BC

‘ala géc tao bdi ba diém A, B, C
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ca Quan hé phuy thudc gitia cac doi tugng cua GeoGebra la quan hé phu

¥ thuoctoan hoc. Vidu cacquan hé nam trén, giao diém, song song, vuong

goc, trung diém, phan giac,... Cac quan hé nay mét khi da thiet lap thi
khong thé huy bo.

B} cacthao tacvei doi tugng

Cac thao tac vai déi tugng trén man Doan thing d: Doan thing [A, B]
hinh dugc thuc hién bang cach nhay * Hién thi 86i twong

nut phai chuét Ién déi tugng va thuc A° Hién thi tén

hién cac lénh tuong (ng trong bang # Md& diu vét khi di chuyén

chon (hinh 2.37). %) ol i

a) Di chuyén tén cta déi tugng /. Xéa
Muc dich: Di chuyén tén xung quanh déi <+ Thude tinh ...
tugng dé hién thiro hon. i idn

Thuc hién: Dung cong cu Chon !T kéo tha tén xung quanh déi tugng dén vi
tri mai.

b) Lam an mét déi tuong hinh hoc

Muc dich: Lam &n mét déi tugng hinh hoc trén man hinh. Khi tao cac hinh ching
ta can phai vé nhiéu hinh trung gian, cac hinh nay chi déng vai tro trg gitp va
khdng can hién trong hinh vé cuéi ciing. Cac déi tugng nay can 1am an di.
Thuc hién: Nhay nut phai chuot Ién déi tuong va chon Hién thi déi tuong.

¢) Di chuyén toan bé man hinh

Muc dich: Thuan tién cho viéc thao tac véi déi tuong.

Thuc hién: Nhan gilr nGt trai chudt cho dén khi hinh dang con tro chubt thay
déi thi kéo tha chudt dé di chuyén toan b cac déi tuong hinh hoc trén man
hinh theo hudng chuyén déng cuia chudt.

d) Phong to, thu nhé cac d6i tugng trén man hinh

Thuc hién: Nhay nat phai chudt 1én vi tri tréng trén man hinh. Sau khi xuat hién
bang chon, nhay chuét chon Phdng to/Thu nhé va chon tiép ti é phoéng to,
thu'nhé ctia man hinh. C6 thé chon phéng to dén bén Ian (400%) hoac thu
nho di bon 1an (25%).

e €6 theé thay doi cac thudc tinh thé hién cta cac déi tugng hinh hoc trong
W GeoGebra nhuan/hién, hién thi tén, thay d6i mau, d6 I6n, kidu thé hidn. Tat ca

cac thudc tinh nay ¢o thé thay doi théng qua cdia s6 thudc tinh cla doi tugng

B3



& crereresesesssnsssse s CAU HOI'VA BAI TAP

1. V& hinh tam giac ABC vdi trong tam G va ba dudng trung tuyén (hinh 2.38).

B B

Hinh 2.38 Hinh 2.39

2. Vé tam giac ABC vdi ba dudng cao va truc tam H (hinh 2.39).
3. Vé tam giac ABC vdi ba duding phan giac cét nhau tai diém | (hinh 2.40).

‘E\E\o/vc/

Hinh 2.40 Hinh 2.41
4, Ve hinh binh hanh ABCD (hinh 2.41).
5. V& hinh tam giac v&i ba dudng trung truc cat nhau tai diém O.

6. Str dung céng cu Pa gidc [~ dé vé tam giac rdi vé cac dudng cao, dudng
phan giac, dudng trung tuyén.

7.Veé tam gidc ABC, vé céc dudng cao cat nhau tai truc tam H. Em can thuc hién
hinh vé sao cho khi di chuyén céc diém A, B, C dén cac vj tri khac nhau ching
ta lan luot nhan duoc céc hinh nhu trong cac hinh sau.

Hinh 2.42
8. Quan sat hinh 2,43, Khdng dinh sau la ding hay sai? Tai sao?

132§



A, B la cac diém tu do, duang thang d |a d6i tuong phu thudc vao A va B.

d A

s

Hinh 2.43

9. Vi sao cac hinh duoc t20 trong GeoGebra dugc goi |a hinh hoc dong?
10. Nhiing ddc trung n2o 1 co ban nhat doi vai cac doi tugng cba hinh hoc dong?
11. Nguagc lai vai hinh @8ng ta <6 hinh hoc tinh. D& tiép thu mot bai hoc theo
em hinh hoc déng tot han hay hinh hoc tinh tét han? Vi sao? Hay phat biéu cac
y kién va quan diém cia ¢a nhan em.
12. C6 thé phat trién tir khai niém hinh hoc dong téng quat thanh toan hoc
dong dugc khong? Em hay dua ra cac li gidi cia minh.

TiM HIEU MO RONG -+ oseveereeeesesisnsnsniisionisesssssnnsensaes

1. Quan hé phu thuéc toan hoc gita cac doi tuong

Em da biét vé cac quan hé toan hoc gida cac d6i tuong, day 1a quan hé mét chiéu,
c6 thé hinh dung nhu quan hé cha-con. Nhu vay mot tép GeoGebra chiia nhiéu
déi tugng toan hoc sé ¢6 nhitng quan hé phu thuoc rat da dang, nhiéu muic.

Vi du: Cho hai dudng thang: d di qua A, B, d, di qua C, D, cdt nhau tai E. Cac déi
tuong A, B, C, D, d, d,, E c6 quan hé phu thudc nhu sau:

= A, B,C Dlacacdiém tudo.
= d phuthudc vao A, B; d, phu thuoc vao C, D {(quan hé: thudc).
= Ephuthudc vao d vad. (quan hé: thudc).

.
e

Hinh 2.44

Trén mét hinh hinh hoc bat ki, thuong chi c6 mat sé déi tuong co s& 1a tu
do. Tat cd céc doi tugng khac déu phu thudc nhiéu muc vao cac déi tuong
CO SO nay.

| RES)
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2. Mé hinh toan hoc dong

GeoGebra |a phan mém cho phép tao cac déi tugng toan hoc va thiét lap quan

hé gilra ching. Nguai ta goi day la mo hinh toan hoc déng.

Mot s6 ménh dé sau mé ta cac dac diém chinh clia mét mé hinh todn hoc

dong hay hinh hoc déng:

* Cac quan hé phu thudc toan hoc gita cac déi tugng néu da dugc thiét lap
thi khéng thé thay doi dugc.

* Cac ddi tugng diém tu do c6 thé dugc chuyén déng tu do trén toan bo
mat phang.

* Cac d6i tugng la phu thudc thi van cé thé duogc chuyén dong tu do trong
pham vi cho phép ctia quan hé. Vi du moét diém A cé quan hé thudc duding
thdng d thi A ¢6 thé chuyén dong tu do trén duong thang d nay.

* Néu mét doi tugng ca sd di chuyén thi tat ¢ cac déi tugng phu thudc vao
dai tuong nay ciing sé thay doi.

= Néu mot doi tuong co sd bi xoa thi tat ca cac déi tuong phu thudc vao doi
tugng nay cling sé bi xoa.
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